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POR LA CUAL SE REGLAMENTAN LOS
PROCEDIMIENTOS PARA LA TRANSFERENCIA DE FONDOS Y LA
RENDICION DE CUENTAS DE RECURSOS ASIGNADOS A LAS
INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION OFICIAL DEL NIVEL DE
EDUCACION INICIAL Y ESCOLAR BASICA, DE ESTE MINISTERIO.

Asuncion, 94 de QOTA de 2017

VISTA: La Nota DGAF N° 757 de fecha 21 de abril de 2017,
presentada por el sefior Expidio Palacios, Director General de Administracién y Finanzas
de este Ministerio, y;

CONSIDERANDO: Que, a través de la misma remite el
proyecto de Resolucién “Por la cual se aprueba el Reglamento de Procedimientos para la
transferencia de fondos y la rendicion de cuentas de recursos asignados a las instituciones
educativas del nivel de Educacion Inicial y Escolar Bdsica de gestion oficial del Ministerio de
Educacion y Ciencias”;

Que, la Ley N° 1535/99 “De Administracion Financiera del
Estado”, sus modificaciones vigentes, y el Decreto Reglamentario N° 8127/00, establecen
las disposiciones legales y administrativas que reglamentan la implementacién y el
funcionamiento del Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF);

Que, la Ley N° 4088/2010 “Que establece la gratuidad de la
Educacion Inicial y de la Educacion Media”, en su articulo 2° dispone: “Establécese Ia
obligatoriedad y gratuidad de la Educacion Inicial y la Educacion Media, en las escuelas publicas de
gestion oficial, establecidas en los Articulos 29 y 37, respectivamente, de la Ley N° 1264/98
“GENERAL DE EDUCACION”;

Que, el Decreto N° 6162 de fecha 15 de febrero de 2011, Por el
cual se reglamenta la Ley N° 4088/2010 “Que establece la Obligatoriedad y Gratuidad de la
Educacion Inicial y Educacion Media”, en su Articulo 2° dispone: “Facultase al Ministerio de
Educacion y Cultura a establecer procedimientos administrativos a través de resoluciones para el
efectivo cumplimiento de la Obligatoriedad y Gratuidad de la Educacion Inicial y Educacion
Media”;

La Resolucién N° 8655 de fecha 12 de abril de 2016 “Por la
cual se autoriza la implementacion del Registro Unico del Estudiante, en las Instituciones
Educativas de todos los niveles y modalidades de gestion oficial, privada y privada subvencionada de
este ministerio”;

El Decreto N° 6657 de fecha 09 de enero de 2017 “Por el cual
se establece que para la ejecucion del Presupuestg/General de la Nacion para el Ejercicio Fiscal 2017
de los Organismos y Entidades del Estado (OEE), g;n? vigente el presupuesto de ingresos, gastos
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POR LA CUAL SE REGLAMENTAN LOS
PROCEDIMIENTOS PARA LA TRANSFERENCIA DE FONDOS Y LA
RENDICION DE CUENTAS DE RECURSOS ASIGNADOS A LAS
INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION OFICIAL DEL NIVEL DE
EDUCACION INICIAL Y ESCOLAR BASICA, DE ESTE MINISTERIO.

2-

y financiamiento aprobados por la Ley N° 5554/2016, “Que aprueba el Presupuesto General de Ia
Nacion para el Ejercicio Fiscal 2016”, y sus modificaciones al 31 de diciembre de 2016, en
cumplimiento de lo dispuesto en el Articulo 19 de la Ley N° 1535/1999, “De Administracion
Financiera del Estado”;

El Decreto 6715 de fecha 24 de enero de 2017 “Por el cual se
modifica el Decreto N° 4774/2016, Que reglamenta la Ley 5554, del 5 de enero de 2016, “Que
aprueba el Presupuesto General de la Nacion para el Ejercicio Fiscal 2016”, vigente para el ejercicio
Fiscal 2017 y el Anexo “B” “Guia de Normas y Procesos del Ejercicio Fiscal 2017”;

Que, el Clasificador Presupuestario aprobado como anexo de
la Ley N° 5.554/2016 “Que aprueba el Presupuesto General de la Nacion para el Ejercicio Fiscal
2016”, vigente para el Ejercicio Fiscal 2017”, en el Objeto del Gasto 834 “Otras transferencias
al sector publico y organismos regionales” dispone: “Aportes no consolidables del Ministerio de
Hacienda, destinados a gastos corrientes, de operacion o funcionamiento de las instituciones
educacionales del Ministerio de Educacion y Cultura de los niveles de educacion escolar bdsica,
educacion media y técnica y formacion, capacitacion y especializacion docente, y a las Regiones
Sanitarias, Hospitales Especializados, Centros y Programas de Salud, cuyas sumas deben ser
compensadas por el lado del ingreso con recursos institucionales y otras transferencias, que se
realizardn sobre la base de disposiciones legales vigentes a instituciones del mismo sector...”,
asimismo, en el Objeto del Gasto 894 “Otras transferencias al sector publico” reza: “Otras
transferencias no consolidables, que realizan los organismos y entidades del Estado para la atencion
de los gastos de capital. Las mismas pueden provenir de recursos del crédito o donaciones para la
ejecucion de proyectos especificos. Ademds, comprenden las transferencias destinadas a gastos de
capital de las instituciones educacionales del Ministerio de Educacion y Cultura de los niveles de
educacion escolar bdsica, educacion media y técnica, formacion, capacitacion y especializacion
docente, cuyas sumas deben ser compensadas por el lado del ingreso y otras transferencias que se
realizardn sobre la base de disposiciones legales vigentes a instituciones del misno sector...”;

La Ley N° 5749/2017 “Que establece la carta orgdinica del
Ministerio de Educacion y Ciencias”, que en su Articulo 3° “Competencia” establece: “El
Ministerio de Educacion y Ciencias es el 6rgano rector del sistema educativo nacional y como tal, es
responsable de establecer la politica educativa nacional en concordancia con los planes de desarrollo
nacional, conforme lo dispone la Constitucion Naciongl y la Ley N° 1264/98 “GENERAL DE
EDUCACION".

Por tanto, en ejercicio de sus atribuciones legaleg, q
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POR LA CUAL SE REGLAMENTAN LOS
PROCEDIMIENTOS PARA LA TRANSFERENCIA DE FONDOS Y LA
RENDICION DE CUENTAS DE RECURSOS ASIGNADOS A LAS
INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION OFICIAL DEL NIVEL DE
EDUCACION INICIAL Y ESCOLAR BASICA, DE ESTE MINISTERIO.
3-
EL MINISTRO DE EDUCACION Y CIENCIAS

RESUELVE:

1°.- REGLAMENTAR los procedimientos para la transferencia de fondos y la rendicién
de cuentas de recursos asignados a las instituciones educativas de gestién oficial del
nivel de Educacién Inicial y Escolar Basica, de este Ministerio; conforme al anexo que
forma parte de esta Resolucion.

2°.- AUTORIZAR la implementaciéon de los Anexos B-09-01 y B-09-02 “Planilla de
Ejecucion de Ingresos y Gastos” - Formulario e Instructivo correspondiente al Decreto
Reglamentario N° 6715/2017; del formulario de Declaracién Jurada y de la Grilla
“Planilla de Ejecucion Gastos Corrientes”, los cuales acompafian esta disposicion.

3°.- FACULTAR a la Direccién General de Educacién Inicial y Escolar Bésica de este
Ministerio, a monitorear la correcta utilizacién de los recursos financieros otorgados a
las instituciones educativas de gestién oficial del nivel de Educacién Inicial y Escolar
Basica de este Ministerio.

4°.- DEJAR sin efecto la Resolucién N° 2515 de fecha 08 de marzo de 2016 “Por la cual se
aprueba el reglamento de procedimientos para la transferencia de fondos y la rendicion de
cuentas de recursos asignados a las instituciones educativas del nivel de Educacion Inicial y
Escolar Bdsica, de este Ministerio”, asi como, todas las disposiciones anteriores y
contrarias a la presente Resolucién.

5°.- COMUNICAR y archivar.
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TITULO I
PRINCIPIOS GENERALES

CAPITULO1
OBJETO Y APLICACION DE LA NORMA

Este reglamento tiene por objeto regular los procedimientos para la transferencia
de recursos a instituciones educativas del Nivel de Educacion Inicial y Escolar
Basica de gestién oficial, tanto asi, como a la rendicién de cuentas sobre los
recursos transferidos, ademds de garantizar la transparencia y el control eficaz en
la ejecucién de las transferencias y la presentacién de rendiciones de cuenta de los
gastos efectuados por las instituciones educativas y dependencias del Ministerio
de Educacién y Ciencias.

Asimismo, pretende mejorar la calidad del gasto publico, con la simplificaciéon de
los procedimientos y los tramites administrativos, de modo a evitar posibles
acciones que configuren faltas administrativas y/o hechos punibles.

Sera aplicable a todas las instituciones educativas del Nivel de Educacion Inicial y
Escolar Basica de gestién oficial, como dependencias que reciban fondos del
Ministerio de Educacién y Ciencias, en el Objeto de Gasto 834 “Otras transferencias
al sector publico y organismos regionales” y 894 “Otras transferencias al sector priblico” .

TITULO I
OPERATIVIDAD Y DOCUMENTACION

CAPITULO1

PROCEDIMIENTO GENERAL PARA LA TRANSFERENCIA DE FONDOS

2°.-

a.

Fijar los siguientes puntos como procedimientos generales, a ser realizados por
las instancias de la administracién central:

La Direccién General de Educacién Inicial y Escolar Bésica remitirda a la
Direccién General de Administracién y Finanzas la némina de instituciones
educativas del nivel, detallando los siguientes datos: departamento geografico,
distrito, numero de orden, cédigo de local, de nivel y de institucion,
denominacién institucional, Director o responsable de la institucién educativa,
ntumero de cédula de identidad del responsable y el monto total de la
transferencia.

La Direccién General de Administracién y Finanzas, recepcionara la némina
remitida por la Direccién General de Educacién Inicial y Escolar Basica, y
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realizard los trdmites de rigor para el inicio de la transferencia de los recursos a
las instituciones educativas.
c. La transferencia se realizaré a través de cheque a nombre del responsable de la
institucién educativa, en las siguientes modalidades:

e Modalidad A: Instituciones educativas que cuentan con una matricula
menor o igual a cincuenta alumnos, recibirdn en un solo desembolso, un
monto fijo no inferior a Gs. 1.000.000 (Guaranies un millén), a ser
determinado por la Direccién General de Educacién Inicial y Escolar Basica,
y que serd utilizado exclusivamente para gastos corrientes (Objeto del
Gasto 834).

¢ Modalidad B: Instituciones educativas que cuentan con matricula mayor a
cincuenta alumnos, la asignacién se calcula por alumno y el monto sera
determinado por la Direccién General de Educacién Inicial y Escolar Bésica,
debiendo ser utilizado exclusivamente para gastos corrientes (Objeto del
Gasto 834).

e Modalidad C: Instituciones educativas que implementan el programa de
Iniciacién Profesional Agropecuaria (IPA), recibirdn en un desembolso
complementario, la suma de Gs. 5.000.000 (Guaranies cinco millones) a ser
utilizado para la compra de herramientas (Objeto del Gasto 834).

¢ Modalidad D: Instituciones educativas con infraestructura en situacién
critica, recibirin en un desembolso complementario, un monto a ser
determinado por la Direccién General de Educacién Inicial y Escolar Basica,
de acuerdo a la necesidad de cada escuela beneficiaria, y que sera utilizado
para el mejoramiento de la infraestructura escolar (Objeto del Gasto 894).

d. La fecha limite para retirar el cheque en las modalidades A, B, C y D sera el
altimo dia héabil del mes de noviembre.

e. Una vez concluido el plazo estipulado como fecha limite para el retiro de los
cheques por parte de los responsables de las instituciones educativas, regidas
por la modalidad A, B, Cy D; la Direccién General de Educacién Inicial y
Escolar Basica, procederd a reasignar los saldos no retirados, dentro del marco
presupuestario vigente para proyectos similares.

f. Para el caso de las modalidades A y B, la Direccién General de Educacién
Inicial y Escolar Bésica podra incluir instituciones educativas que no fueron
consideradas al momento de emitir la planilla, como asi también podré excluir
de planilla instituciones clausuradas y/o que ya no cuenten con el nivel en
funcionamiento, previo informe técnico que respalde la determinacién
adoptada. Del mismo modo se podran realizar actualizaciones en cuanto a la
denominacién, ubicacién geogréfica, cantidad de matriculados y el monto
asignado a las instituciones educativas, en el caso de que las mismas varien
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sustancialmente con lo consignado en planilla. Las mismas estardn sujetas a
disponibilidad dentro del presupuesto otorgado en el Objeto del Gasto 834.

g. Las instituciones educativas con matricula elevada, recibirdn en dos pagos el
monto asignado, segin disponibilidad presupuestaria.

h. Los desembolsos a ser transferidos estaran sujetos a la disponibilidad
presupuestaria del Ministerio de Educacién y Ciencias.

CAPITULO II
UTILIZACION DE LOS RECURSOS TRANSFERIDOS

El importe transferido a las instituciones educativas, deberd ser utilizado por
estas indefectiblemente en el concepto de gastos corrientes - 834 “Otras
transferencias al sector piiblico y organismos regionales” para las modalidades A, By
C, y 894 “Otras transferencias al sector publico” para la modalidad D.

La naturaleza de los gastos de las instituciones educativas deberan ajustarse a los
siguientes objetos del gasto, del clasificador de objetos de gastos aprobados para
cada ejercicio fiscal:

Modalidad Ay B

Podran utilizar el monto transferido tinicamente en los siguientes niveles:

e 200 SERVICIOS NO PERSONALES
e 300 BIENES DE CONSUMO E INSUMOS

Los responsables de las Instituciones Educativas deberan utilizar racionalmente
los siguientes Objetos del Gasto, atendiendo el Decreto 6657/2017 “POR EL
CUAL SE ESTABLECE QUE PARA LA EJECUCION DEL PRESUPUESTO
GENERAL DE LA NACION PARA EL EJERCICIO FISCAL 2017 DE LOS
ORGANISMOS Y ENTIDADES DEL ESTADO (OEE), SEGUIRA VIGENTE EL
PRESUPUESTO DE INGRESOS, GASTOS Y FINANCIAMIENTO APROBADOS
POR LA LEY N° 5554/2016, “QUE APRUEBA EL PRESUPUESTO GENERAL DE
LA NACION PARA EL EJERCICIO FISCAL 2016”, y el Decreto N° 6715/2017
“POR EL CUAL SE MODIFICA EL DECRETO N°4774/2016, QUE
REGLAMENTA LA LEY 5554/2016, “QUE APRUEBA EL PRESUPUESTO
GENERAL DE LA NACION PARA EL EJERCICIO FISCAL 2016", VIGENTE
PARA EL EJERCICIO FISCAL 2017":

232- Viaticos y Movilidad podréa ser utilizado hasta un maximo del 10%
(diez porciento) del monto transferido.
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361- Combustible podra ser utilizado hasta un maximo del 15% (quince
porciento) del monto transferido. Este Objeto del Gasto debera ser utilizado
exclusivamente en vehiculos pertenecientes al Estado Paraguayo; en caso de
utilizar vehiculos particulares para gestiones oficiales, estos deberan ser
autorizados debidamente por medio escrito por la Supervisién de Control y
Apoyo Administrativo o Supervisién de Apoyo Técnico Pedagdgico de la
Regién correspondiente.

b- Modalidad C
Podrén utilizar el monto transferido tinicamente en el siguiente Objeto del Gasto:

384 Herramientas menores

Gastos por adquisiciones de herramientas de mano utilizadas en agricultura, ganaderia,
horticultura, silvicultura, carpinteria, chapisteria y otras industrias, tales como: sierras y hojas de
sierra, cuchillas y cizallas para maquinas y aparatos metalicos, carretillas, destornilladores, picos,
palas, tenazas, martilios, expandidor de cafio, sopletes, cinta métrica, grapadoras, pinza
amperomeétrica, alicate, carga para grapadoras, tijera corta lata, esmeril eléctrico, papel lja,
carrito, mazo de goma, serrucho, formén para raspar madera, herramientas de soldar, tarrajas,
engrasador manual, pinza de corte, brazo hidraulico y similares.

Exclusivamente para la compra de herramientas para su utilizacién en el marco
del programa de Iniciacién Profesional Agropecuaria.

c- Modalidad D
Podréan utilizar el monto transferido tnicamente en el siguiente Objeto del Gasto:

522 Construcciones de obras de uso institucional

Comprenden las construcciones, reconstrucciones, restauraciones o remodelaciones
correspondientes a edificios y locales destinados al funcionamiento u operacién de los
Organismos y Entidades del Estado tales como: los edificios sedes de instituciones plblicas, de
educacioén e investigaciones, habitaciones, viviendas y alojamientos para alumnos, personas o
familigs, hospitales, puestos, centros de salud y de asistencia social, centros y establecimientos
penitenciarios, edificios y locales para actividades cufturales, deportivas, recreativas y turismo,
para actividades industriales, comerciales y de servicios, edificios y locales para seguridad
publica {policia nacional), para uso det exterior, edificios, locales 0 agencias en el exiranjero para
sedes diplomaticas y consulares, y olras edificaciones tales como plantas de almacenamiento,
bodegas o depdsitos acondicionados, cercas, molinos, galeras, areas abiertas acondicionadas,
casetas, depositos, talleres, almacenes, hangares, terminales aeroportuarias, y otras
edificaciones similares de propiedad o uso institucional. incluyen los gastos de instalaciones
eléctricas inherente al edificio, de refrigeracién y calefaccion, servicios contra incendios, ductos y
difusores de aires, gases y similares, de ornamentacién, murallas y verjas. No incluyen la
construccidon de obras militares que se imputarén en el Objeto del Gasto 523,

Secretaria General secretariamecpy@gmail.com
Estrella N° 443 casi Alberdi — Edificio Estrella 3° piso .
Tel: (595 21) 447-989/442-055 i MECDigial i s@MECpy

Asuncién — Paraguay WWW.MEC.2oV.py



5°.-

6°.-

“SESQUICENTENARIO DE LA EPOPEYA NACIONAL: 1864 — 1870”

-_f/r)/ 72 (7&4{”‘//%

// e //
Al srrstersin A Catbvomreniion v ! HE 2 AT

f T'\()/(JK%A ///j)/ iz . / a &&;58}
-8.
En este caso, las obras a ser realizadas deberan contar con el acompafiamiento y la

aprobacién de la Direccién de Infraestructura de este Ministerio, a través de los
mecanismos de fiscalizacion y seguimiento vigentes.

Todo gasto debera estar avalado por un comprobante original, a nombre de la
institucién educativa. Los gastos en concepto de mantenimiento y reparaciones,
seran efectuados solo a favor de los bienes de la institucién para el servicio
educativo.

CAPITULO III
DOCUMENTACION

El responsable de cada institucién educativa del Nivel de Educacién Inicial y
Escolar Basica debera presentar las siguientes documentaciones para cada
desembolso:

- Fotocopia de la cédula de identidad civil del Director o Encargado de Despacho de la
institucion.

- Declaracion Jurada firmada por el Director y/o Encargado de Despacho de la
institucion educativa con el visto bueno del Supervisor de Control y Apoyo
Administrativo de ln Region, o en su defecto, del Coordinador Departamental de
Supervisiones Educativas. La misma deberd estar debidamente completada con datos
exactos, fecha actual, firma y sellos (institucional y aclaratorio), sin tachaduras ni
enmiendas, y el formato del mismo deberd estar ajustado al formulario anexo a la
presente disposicion.

- Constancia de no adeudar rendicion de cuentas, emitida por el Departamento de
Rendicion de Cuentas de la Direccion Financiera, de la Direccion General de
Administracion y Finanzas.

Para el caso puntual de la Modalidad D, la Direccién de Infraestructura seré la
encargada de proveer los modelos y formatos vigentes de todos los formularios y
la documentacién técnica requerida para llevar a cabo la obra, desde el inicio de
los trabajos, hasta la entrega final.

En casos excepcionales de no haber retirado el cheque en el lugar de pago
establecido segun calendario de la Direccién General de Administracion y
Finanzas, el Director o Encargado de Despacho de la institucién educativa, podra
retirarlo del Departamento de Tesoreria de esta Cartera de Estado, previa
presentacién obligatoria de los documentos citados anteriormente.

Los cambios de directores o encargados de despacho de las instituciones
educativas, deberédn ser regularizados y comunicados por las Supervisiones
Administrativas correspondientes, a la Direccién General de Educacién Inicial y
Escolar Bésica, y ésta a su vez comunicard a la Direccion General de
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Administracién y Finanzas, a través de la remisién de una copia de la disposiciéon
legal que designa al Director o Encargado de Despacho.

Los responsables de las instituciones educativas, opcionalmente podréan habilitar
Cuentas Corrientes o Cajas de Ahorros en Bancos, Financieras o Cooperativas,
indistintamente. En ese caso, deberdn comunicar a la Direccién Financiera,
dependiente de la Direccion General de Administracién y Finanzas de este
Ministerio; remitiendo para el efecto una constancia emitida por la entidad
financiera que acredite dicha apertura, conjuntamente con el registro de firmas de
las cuentas habilitadas. Ademés deberdn comunicar el cambio de institucién
financiera y/o de las Cuentas.

A fin de dar cumplimiento a las disposiciones legales vigentes, el Ministerio de
Educaciéon y Ciencias, habilitard un contrato de Transferencia de Fondos, con
cargo a rendir cuentas, el cual estard firmado por el Director General de
Administracién y Finanzas, y el responsable de la institucién beneficiaria, para
que ceda el desembolso.

La base para el célculo de los montos a ser transferidos a cada institucién
educativa, serdn los datos de matriculacién generado por el Sistema del Registro
Unico del Estudiante (RUE).

CAPITULO IV
RENDICION DE CUENTAS

Para cada presentacién al Departamento de Rendicién de Cuentas, el responsable
de la institucién educativa deberd entregar la rendicién de los gastos realizados, en
la “Planilla de Ejecucion de Ingresos y Gastos”, Anexo B-09-01 y Anexo B-09-02 del
Decreto N° 6715/2017 “Por el cual se modifica el Decreto N° 4774/2016, que reglamenta
la Ley 5554/2016, “Que aprueba el presupuesto general de la nacion para el ejercicio fiscal
2016”7, vigente para el ejercicio fiscal 2017, Anexo B “Formularios”, previa
recepcion, visaciéon de copias y sello o constancia de presentacién a la Contraloria
General de la Reptblica.

Para las modalidades A y B, sera obligatoria la presentacién de la Grilla “Planilla de
Ejecucion de Gastos Corrientes” debidamente completada y firmada por los
integrantes que conforman el Equipo de Gestién Institucional, los cuales deberan
estar reconocidos a través de los mecanismos establecidos en la Resolucién N°
15917 de fecha 25 de junio de 2015 “Por la cual se reglamenta la creacién y
conformacién del Equipo de Gestion de Instituciones Educativas en
establecimientos, centros educativos e instituciones de gestion oficial, de los niveles
de educacién inicial y escolar basica y educacién media de este ministerio”.
Quedan exceptuados de la presentacién de esta grilla, aquellas instituciones
educativas que implementan la modalidad de internados y las instituciones con
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unidocentes, cuya némina serd proveida por la Direccién General de Educacién
Inicial y Escolar Basica.

Los comprobantes legales originales debidamente timbrados, que componen la
rendicién de cuentas, quedaran a cargo de los responsables de las instituciones
educativas, y los mismos deberan preparar, custodiar y tener en una carpeta a
disposicion, tanto de los érganos de control internos y externos, como asi también
de la comunidad educativa en general. Sera obligacién de las Supervisiones
Administrativas y Pedagdgicas, para cada transferencia otorgada, la verificacion de
la tenencia por parte de los Directores o Encargados de Despacho, de los
documentos que avalen la rendicién de cuentas realizada.

Todos los documentos deberan tener los siguientes requisitos:

- Figurar a nombre de la Institucion y corresponder al atio en curso.

- Llevar el visto bueno del Responsable de la institucion, con sello y firma,
preferentemente en el anverso de cada factura, sin llegar a superponer algun dato de la
misma.

- Ser legibles y extendidos con tinta indeleble, sin enmiendas, tachaduras, borrones,
diferencia de caligrafia y/o color de tinta y/o adulteraciones.

- Los precios unitarios por la cantidad de mercaderia, deben reproducir el valor de la
venta, y la suma de cada valor de venta, debe reproducir el monto total de la factura.

- Para las modalidades A y B, serd de cardcter obligatorio la presentacion, por parte del
responsable de la institucion educativa, de la grilla “Planilla de Ejecucion de
Gastos Corrientes”, la cual deberd estar debidamente completada y firmada por todos
los integrantes que conforman el Equipo de Gestion vigente, aprobado a través de los
mecanismos correspondientes. El formato de este instrumento forma parte del Anexo
del presente reglamento. La falta de presentacion del mismo, facultard al Dpto. de
Rendicion de Cuentas a la no recepcion del legajo de Rendicién de Cuentas. Quedan
exceptuados de la presentacion de la grilla, aquellas instituciones educativas que
implementan la modalidad de internados y las instituciones con unidocentes, cuya
nomina serd proveida por la Direccion General de Educacion Inicial y Escolar Bdsica.

- Para la modalidad D, serd de caricter obligatorio la presentacion adjunta a la
Rendicion de Cuentas, del original o la copia autenticada del Acta de Inicio y Acta de
Recepcion Final de la Obras, las cuales deberdn estar debidamente firmadas por el
Responsable de la Institucion Educativa y un responsable de la Direccion de
Infraestructura.

Los responsables de las instituciones educativas, deberan presentar las
rendiciones de cuentas de gastos, al Departamento de Rendicién de Cuentas de la
Direccién Financiera de este Ministerio, en periodos trimestrales, previa
presentacion a la Contraloria General de la Reptblica, dentro de los quince dias
posteriores a la culminacion del trimestre inmediato anterior, de conformidad a
los plazos establecidos en la Guia de Normas y Procesos del Presupuesto General
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de la Nacién de cada ejercicio fiscal vigente, como asi mismo, firmara el
comprobante de pago que forma parte del legajo de la rendicién de cuentas.

La recepcién por parte del Ministerio de Educacién y Ciencias, no constituira un
examen de las rendiciones de cuentas presentadas. El examen de cuentas sera
realizado posteriormente de acuerdo a las normas de auditoria generalmente
aceptadas.

La Direccién General de Administracién y Finanzas del MEC podréa requerir la
presentacion de otros documentos, a mds de los enunciados en esta
reglamentacion, los cuales serdn comunicados a las instituciones educativas, a
través de la Direcciéon General de Educacion Inicial y Escolar Bésica, en un
periodo de tiempo prudencial.

TITULO 111
RESPONSABILIDADES, PROHIBICIONES Y SANCIONES

CAPITULO1
RESPONSABILIDADES

En el marco del presente reglamento, y conforme a las funciones que
desempenan,
Los Responsables de instituciones educativas del Nivel de la Educacién

Inicial y Escolar Basica, deberan:

1. Llenar, firmar y sellar las Declaraciones Juradas, garantizando el llenado
correcto de todos los datos requeridos en el formulario anexo a la presente
disposicién, y atendiendo que se ajuste a lo dispuesto en el numeral 6° de esta
normativa.

2. Retirar los fondos disponibles para la institucién educativa en los plazos
establecidos en el presente reglamento. Para ello deberé estar informado con
respecto a las fechas de pago y a la documentacién requerida para acceder al
mismo.

3. Garantizar el uso racional del monto desembolsado, el cual debera
ajustarse a un Plan de Gastos elaborado en forma conjunta con el Equipo de
Gestién de Instituciones Educativas (EGIE), conforme a las necesidades
prioritarias de la institucién (Modalidades A y B), y enmarcarse en los
Objetos del Gasto establecidos en el numeral 4° del presente instrumento

reglamentario.
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4. Propiciar la participacién del EGIE y de la comunidad educativa en

general, en el proceso de utilizaciéon de los fondos y en la rendicién de
cuentas. Para ello deberd acordar con el EGIE las prioridades de inversién,
documentando los acuerdos en actas de reuniones, y tener disponible la
documentacién de rendicién de cuentas de los gastos realizados (Modalidad
Ay B).

5. Presentar las rendiciones de cuentas en tiempo y forma, de conformidad a
lo dispuesto en el Titulo II, Capitulo IV - Rendiciones de Cuentas de este
reglamento, numerales 10°, 11°y 12°.

Los Coordinadores Departamentales de Supervisiones Educativas y
Supervisores de Control y Apoyo Administrativo y de Apoyo Técnico
Pedagégico, deberén:

1. Informar a la Direccién General de Educacién Inicial y Escolar Bésica, de
los nuevos responsables (Director o Encargado de Despacho) de las
instituciones educativas. Estos deberan contar, indefectiblemente, con la
disposicion legal que los designe como Directores o Encargados de Despacho.
2. Monitorear peridédicamente la gestion de los responsables de las
instituciones educativas, en cuanto al cobro efectivo de los fondos, la correcta
utilizacién de los mismos y los plazos de rendicién de cuentas, apoyandose
para esto en la efectiva participacién del EGIE.

3. Elaborar un plan de acciones tendientes a la regularizacién de los casos en
que las instituciones educativas no retiren los fondos y/o no presenten
Rendicién de Cuentas en tiempo y forma.

4. Difundir las néminas, disposiciones legales, circulares, memorandums,
notas y directivas en general, emanadas del nivel y comunicadas en forma
oficial y garantizar su cumplimiento efectivo.

5. Firmar y sellar (sello institucional y aclaratorio) las Declaraciones Juradas,
y revisar el correcto llenado de las mismas por parte de los Directores. El
formulario utilizado para el efecto forma parte del presente reglamento y los
criterios de llenado se detallan en el numeral 6° de esta normativa.

6. Informar a la Direccion General de Educacién Inicial y Escolar Basica,
sobre las instituciones clausuradas y/o aquellas que ya no cuenten con
niveles pertenecientes a la Educacién Escolar Basica. Paralelamente deberan
solicitar al nivel, la oficializacién de las mismas a través de las resoluciones
correspondientes, de conformidad a las normativas vigentes.

Secretaria General secretariamecpy@gmail.com
Estrella N° 443 casi Alberdi — Edificio Estrella 3° piso N :
Tel: (595 21) 447-989/442-055 f} MEC Digital i §@MECpy

Asuncién — Paraguay WWW.IMEC.EOV.PY



X.RV

14.-

15.-

16.-

“SESQUICENTENARIO DE LA EPOPEYA NACIONAL: 1864 — 1870

s ’;\/
. /{)//6 2 (/'f,rﬂ orre

L/,//'/M')/c)rk A C[,/l/cozvk'zz Y T/%)zc‘/fﬂ.)
. %@m A /// ;%,wécrk}z . /:777&&8}
_13-

La Direcciéon General de Educacién Inicial y Escolar Bésica, debera:

1. Solicitar informes periédicos a la Direccién General de Administracién y
Finanzas, sobre el nivel de desembolso efectivo de los fondos a las
instituciones educativas y el grado de cumplimiento de las mismas en cuanto
a la rendicién de cuentas, los cuales deberan detallar la némina de las
instituciones que aun no han retirado los cheques y de aquellas que adeudan
rendicién de cuentas.

2. Comunicar y remitir a las Coordinaciones Departamentales de
Supervisiones Educativas la némina de instituciones a ser beneficiadas con la
transferencia, asi como la reglamentaciéon aprobada, el detalle de las
instituciones que no han retirado el desembolso, el detalle de las instituciones
que adeudan rendiciones de cuentas y cualquier otra disposicién legal y/o
directiva, solicitando la implementacién de medidas correctivas en los casos

necesarios.

CAPITULO I
PROHIBICIONES Y SANCIONES

Los Responsables de las instituciones educativas del Nivel de la Educacién Inicial
y Escolar Bésica, no podran recibir nuevos desembolsos, sin que hayan utilizado
la totalidad de la transferencia y presentado la rendicién de cuentas, en el plazo
estipulado en el numeral 11° de la presente norma. También deberan, apoyados
por la gestion de las Supervisiones Administrativas y de las Coordinaciones
Departamentales de Supervisiones Educativas, garantizar el retiro de los cheques
dentro de los plazos establecidos; caso contrario, los responsables seran pasibles
de sanciones, segtin las disposiciones legales vigentes.

TITULO IV
DISPOSICIONES FINALES Y TRANSITORIAS
CAPITULO1

La Direccién General de Administracién y Finanzas y la Direccién General de
Educacién Inicial y Escolar Basica, serdn los o6rganos de aplicacién e
interpretacién del presente reglamento; emitirdn instructivos y circulares de
manera conjunta, de caracter reglamentario y de cumplimiento obligatorio para
las instancias involucradas en el procedimiento reglado.

Los casos no contemplados en la presente Resolucién, serdn analizados y
resueltos en la Direccién General de Educacién Inicial y Escolar Basica,
conjuntamente con las instancias ministeriales involucradas.
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17.- El presente reglamento entrarda en vigencia a partir de la fecha de su
promulgacién, para el efecto se autoriza a la Direccién General de Administracion
y Finanzas, y a la Direccién General de Educacién Inicial y Escolar Bésica, a

efectuar la publicacién y amplia difusién del mismo.
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ANEXO

ANEXO B-09-01 - FORMULARIO

ANEXO B-039-01

PRESIDRINC LA DE LA REPERLICA
NBniwmin dn ¥ aziomiky

Arens b Dorenia 20

PLANILLA DE EJECUCION DE INGRESOS Y GASTOS

OBJETO DEL GASTO - 834 OTRAS TRANSF. AL SECT. PUBL. Y ORG. REGIONALES
(M.S.P.B.S. - M.E.C.)

(1) ENTIDAD:

(2) TIPO PRESUPUESTO:
(3) PROGRAMA:

(1) SUBPROGRAMA -
(5} PROYECTO:

A) INGRESOS

Saldo Al.r\teﬂor Origen df} Concepto (5} Recibo N (9) Comprobante | Fecha de depdsito | Total Depésito
{6} Ingreso (7} N® (1Q) {11} G. {12}

Total Depositado {13}
Saido acumuiado {14} (Totsl del periodo + soldo snterior)

B) GASTOS
Tipo de Comprobant. Objeto del Obs:
e jeto ae. servaciones
< te < 18 ¥
om?;;ban N (16) Gasto (17} o%epto {18} 4 Fecha (19} g Importe en Gs._ {20} @1

— B P B L

TOTAL GASTOS (22}

[ SALDO A RENDIR (23}

) FIRMA DE LOS RESPONSABLES DE LOS CONSEJOS (24)

FIRMA DEL PRESIDENTECO TESOREROC O
TITULAR O DIRECTOR ADMINISTRADOR CONTA R
Firma, sello v aclaracién Firma, sello v aclaracibn REGISTRON*®

D} CONSTANCIA DE PRESENTACION DE LA PLANILLA AL M.S.P.B.S. Y M.E.C. (25)

FECHA DE RECEPCION: HORA: JEFE UAF:

NOTA: LA PRESENTE PLANILLA TIENE CARACTER DE DECLARACION JURADA.
La presentacitn del formulario Anexo B-09-01 "Planilla de Ejeciicién de Ingresos y Gastos”, para el M.S.FP.B.S. y ME.C., constituird un|

documento legal a los efectos de 105 registros presupuestarios ¥ contables en los sistemas vigentes de contabilidad. No constituye un|
. n
examen de la rendicién de cuentas presentada El examen de cuentas serd realizado posteriormente de acuerdo a las Normas del”

Auditoria Generaimente Aceptadas v disposiciones legales establecidas por la Contraloria General de la Reptablica.
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ANEXO B-09-01 - INSTRUCTIVO

PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
Ministerio de Hacienda

Decreto IN°

INSTRUCTIVO ANEXO B-09-01
| PLANILLA DE EJECUCION DE INGRESOS Y GASTOS - OBJETO DEL GASTO 834

(1} ENTIDAD: Consignar Cédigo entidad {MSPES v MEC).
(2} TiPO DE PRESUFUESTO: Cédigo tipo de Presupuesto.
{3} PROGRAMA: Consignar N de programa.

{4} SUB-FROGRAMA: Consignar N* de Sub-programa.

(3} PROYECTC Consignar N* de provecto.

A} INGRESOS

Saidc Anterior (6): Consignar importe de saldo de los ingresos, si hubiere.

Origen del Ingreso (7} : consignar cédigo del origen del inggreso segin clasificador presupuestario.

Concepto {8): Consignar el concepto del origen del ingreso segiin el clasificador presupuestario.

Recibo N* (9): Consignar numero de recibo de ingreso de uso oficial.

Comprobante N {10} consignar N* de comprobantes legales.

Fecha de depésito (11): consignar fecha en el cual se procede al depésito.

Total de Depésito (12} consignar el monto total de los depésitos del periodo.

Total Depositade (13): consignar el monto total de los montos depositados.

Saidc} acumuladoe (14) (Total del periodo + saldo anteriory consigne suma del periodo més saldo anterior {si hubiere}.

B) GASTOS

Tipo de Comprobante (15): consignar tipo de comprobante legal {factura contado, crédito, etc).

Comprobante N° {16} consignar niimero del comprobante legal.

Objeto del Gasto (17): consignar el objeto del gasto de acuerdo al Clasificador Presupuestario.

Concepto {18} consignar €l concepto del Objeto del Gasto segin Clasificador Presupuestario.

Fecha (19} consignar ia fecha del comprobante legal.

Importe en Gs. {20): consignar importe establecido en el comprobante legal.

Observaciones (21} todo tipo de situaciones que se deban aclarar (Ej. Recibos de dinero por el pago de facturas créditos expuestas en la
presente rendicitn, diferentes objetos del gasto en una misma factura, etc}.

TOTAL GASTOS (22). consignar suma de todos los gastos administrativos.

SALDC A RENDIR (23} consignar saldo a rendir, si hubiere resultante de la diferencia entre el saldo acumulado v el total de gastos.

€3 FIRMA DE LOS RESPONSABLES DE LOS CONSEJOS {24): consignar firma dei Presidente, Tesorero v Contador matriculado.

Dj CONSTANCIA DE PRESENTACION DE PLANILLAS AL MINISTERIO DE SALUD PUBLICA Y BIENESTAR SOCIAL Y DEL
MINISTERIO DE EDUCACION Y CULTURA (25): sello del MSPBS v del MEC que deja constancia de la presentacién del formulario
Anexo B-09-01 "Planilia de Ejecucién de Ingresos v Gastos™.
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ANEXO B-09-02 -
FORMULARIO

PRESIDENCIA DF LA RRPURLICA
Afiniswcios dw Hariemda

Anwxo 4} Decrwty N

PLANILLA DE EJECUCION DE INGRESOS Y GASTOS
OBJETO DEL GASTO - 894 OTRAS TRANSFERENCIAS AL SECTOR PUBLICO

ANEXO B-09-02

{(M.E.C.)
A} INGRESOS
Saldo antevior| O C H < atal Dey N
&l ntexio Tigen dfl Concepte i85 Reciba N 13+ gmngrobam ) Fachade Total Depésite
161 Ingresc (7 & NF 1y depésito (11: G. {3}

Total Depositado 13}

Saide acumulado (14} (Toral del periodo o caldo anterior)

ta

i1

B) GASTOS
Tipo de Compyobante | Objetc del ht 2 .l
N omprob Yojetc imporie enGs Chsar, nes
Comprobante P “pjeto el Concepto 113 Fecha (19; mporte en Gs. | Chrarvaciones
NP 1E Gaste (17} A $ 203 {21%

TOTAL GasTOS (22

D 4 RENDIR (232

C) FIRMA DE LOS RESPONSABLES {243

Firmma, sello v aclaracién

DIRECTCRDELA TESCRERC O
INSTITUCION ADMINISTRADCR

Firma, sello v aclaracien

D) CONSTANCIA DE PRESENTACION DE LA PLANILLA AL M.EC. (25}

FECHA DERECEPCION: HORA:

JEFE UAF:

N O‘TA.:. LA PRESENTE PLANILLA TIENE CARACTER DE DECLARACION [URADA.
La presentacidn del fermuiario Anexe B-39-02 "Plauilla de Ejecucion de Ingresos y Gastas™, para &l

documente legal & los efectos de los registrar presupuestari

Auditoria Generalmente Aceptadas v dizposiciones legales estabizcidas por ta Contratoria General

ontaklies en ios sistemas viganter de contabilidad. No constituve
un examen de la rendicién de cuentas presentada. El examen de cuentas serd realizado posteriormente de acuerde a las Normas de

de ia Republica.

constiteird un
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ANEXO B-09-02 - INSTRUCTIVO

PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
Ministerio de Hacienda

Decroto TV

PLANILLA DE E}ECUCIO\I DE INGRESOS Y GASTOS

INSTRUCTIVO ANEXO B-09-02 - PLANILLA DE EIECUCION DE INGRESOS Y GASTOS

ENTIDAD: Consignar Cédigo entidad (MEC)

(1)
2y TIPC DE PRESUTUESTO: Ccmgo tipo de Presupues to.
3

PROGRAMA: Consignar N° de programa.

SUB-PROGRAMA: Consignar N° de Sub-programa.

PROYECTO Cenzigna: N° de provecte.

A) INGRESOS

Saldo Anterior 16 Cvnqvne.r importe de "amo de 1os ingresos, s hubiere,

Origen del ingreso {7} : consignar cédigo dei origen del ingreso segin clasificadeor pze supuestario.

Concepte {8): Consignar el concepto del crigen del ingreso seghn el clasificador presupuestario.

Recito N7 (91 Consignar numese c{e recibo de ingresc de usc oficial.

Comprobante N7 1101 consignar N* de comprobantes legales.

Fecha de depésite 11y consignar zecha en e cual se proceda al de; it

Total ce Depésito 121 consignar el montc totai de los depositos dei ::e.‘zo

Total Degc::tauo 13 : consignar el monto total de los mentos depositados.

Salde acumulade 4141 {Total del perredo ~ zalde anteriort onsigne suma del periodo més saido antérior {si hubierel.

By GASTOS

Tipo de Comprobante 115y consignar tipe de comprcbante legal factura contade, crédito. etc).
Comprobante N (161 consignar ndunerc del comprobante legal.
Orjeto del Gasto {17} consignar &l objeto dei gaste de acuerdo al Clasificador Presupuestario,

Conceplo {18} consignar el concepto del Obyete del Gasto segin Clasificador Presupuestario.

Fecha 119y conzignar la fecha del comprovante legal.

imposte en Gs. {201 consignar imperte establecide en el comprobante fegal.

Observaciones {21} todo tipe de situaciones que s2 deban aclarar (Ef Recibos de dinero por el pago de facturas cred

presente rendicibn, etc).
TOTAL GASTOS (221 consignar suma de todos ios gastos administrativos,
SALDC A RENDIR {231 consignar saldo a rendir, 5 hrubiere resultante de la diferencia entre &} saldo acumulado v el to

ifos e

puestas en la

de gastos.
&

C) FIRMA DELOS RESPONSABLES (24}: consignar firma dei Director de la Institucién v Tesorerc o Administrader.

constancia de la presentacion del rurm,xiafm Anexc B-0%-02 "Planiila de Ejecucién de ingresos 5 Gastos”,

D} CONSTANCIA DE PRESENTACION DE PLANILIAS AL MINISTERIO DE EDUCACION Y CULTURA (25): selio dei MEC que deja

secretariamecpy@gmail.com

Secretaria General

Estrella N° 443 casi Alberdi — Edificio Estrella 3° piso s

Tel: (595 21) 447-989/442-055 ﬁj MEC Digital
Asuncion — Paraguay

H@MECpy

WWW.MEC.ZOV.PY.
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GRILLA - PLANILLA DE EJECUCION DE GASTOS CORRIENTES

”
J
TETA\\REKUA:
GOSBIERNO YNACIONAL
1a} s 2 X ko Aga guivi
Potuturs Ny

TRANSFERENCIA DE RECURSOS A INSTITUCIONES EDUCATIV AS DEL NIVEL DE EDUCACION
INICIAL Y ESCOLAR BASICA A TRAVES DEL 0.G. 834 - GRATUIDAD 2.017

Planilla de Efecucién de Gastos Corrientes

Institucion: .
Direccibn: ... ... Locatidad: ..
Departamenta:.... verees. Nombre del Directoe: .
C.L del Director: “arrea electrinico: ...l
Gastos reatizados:
Concepto Detatle Tmpoxte

210 | Servicios Basicos

220 | Tesnsporte y Almacenaje

230 | Pasajes y visticos

Gastos pot Setvicios de Aseo,

0 Mantenimiento y Reparaciones

250 | Alquileres y Derechos

260 | Servicios Técnicos y Profesionales

270 | Servicio Social

280 | Otros Servicios en General

290 | Servicios de Capacitacién y Adiestramiento

310 | Productos Alimenticios

320 | Textiles y Vestuatios

330 | Productos de Papel, Carton ¢ impresos

340 | Bienes de Consumo de Oficina ¢ Insumos

Productos de Instrumentales Quimicos y
Medicinales

360 | Combustibles y Lubricanies

390 | Otros Bienes de Consumo

FOTAL
Fechati ... e
Director {Fireoa y selio) Representante de docentes EGIK
Representante de padres HGIR Representante de slumoos KGIE
Observacion: 1.- Anexar una copia icada del doc que designe a los fi como ref del BGIE a
través de Jos i pondi 2- Se asume que la utilizacion de los recursos fue realizada conforme a un Plan

de Gastos elaborado en forma conj con el EGIE, atendiendo Jas necesidades prioritarias de In institucién.

Secretaria General

Estreila N° 443 casi Alberdi — Edificio Estrella 3° piso .
Tel: (595 21) 447-989/442-055 ﬁi MEC Digital ! #@MECpy
Asuncion — Paraguay WWW.IMEC.LOV.PY.
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FORMULARIO DE DECLARACION JURADA

~

3
TETA \\ REKUAI
GOBIERNO Y NACIONAL

fajapo dbacde rapera kit 2ga g
Cowstinyerdo st futy

.

DECLARACION JURADA
YO corerrnrnrserissornerseeses rerarerivets e es B b b tes R sesPRROER S S ARR RS SEeveRSRS S , con cédula de identidad civil
AUMEIO vvvrreniisrnsarereriersonsessinss y matricula docente nimero .......... camensennss. declaro bajo fe de
juramento de que a la fecha de hoy ......... [+ LTSRN de cveriniiene me desempefio en el
cargo de Director/a o Encargado/a de Despacho de [a Institucion EUCativa ....ccceeev e scnvvevarnensenne
del Departamento e ........cvevrmmenenenonsimn s sssesssesronses , DISREO € .ooevreveerirereeeresensrnrceseerirnesess srnese ,
segln Resolucidén Ministerial o de Encargatura de Despacho N*.....covevevirernsinns

La presente declaracién es realizada para dar cumplimiento a lo dispuesto en el Marco de la

Gratuidad del Nivel de Educacién Inicial y Escolar Bésica y Nivel de Educacién Media.

......................

Firma y Selio Firmay Seilo
Director/a Supervisor/a Administrativo/a
o o
Encargado/a de Despacho Coordinador/a Departamental

de Supervisiones

DIRECCION GENERAL DE EDUCACION MEDIA
Eduardo Victor Haedo N2 652 ¢/15 de Agoesto
Tel: {595 21) 452-899

ASUNCION

DIRECCION GENERAL DE EDUCACION INICIAL
¥ ESCOLAR BASICA

15 de Agosto 729 entre Gral. Dlazy £. V. Haedo
Tel: (595 21} 452-797

- PARAGUAY

Secretaria General
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