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Informática – 1° CURSO 
  

Unidades 
Temáticas 

                    Capacidades ACIDADES 

 

INTRODUCCIÓN 

INFORMATICA 

Y PROCESADOR 

DE TEXTO 
 

 Conoce la evolución histórica de la informática. 

 Reseñas histórica.  

 Identifica los diferentes tipos de computadora, y 

sus elementos.  

 Datos. Información. 

 Computadoras. Divisiones. 

 Hardware. Concepto. Componentes. 

 Software.  Concepto. Clasificación. 

 Entorno de un Sistema Operativo. 

 Dactilografía computarizada. 
 

 Elabora documentos con herramientas en un 

procesador de texto. 

 Entorno del programa. 

 Elemento de las ventanas del procesador. 

 Crear, guardar y abrir documentos. 

 Formato de texto y de párrafo. 

 Numeración y viñetas. 

 Ortografía, gramática y sinónimos. 

 Configurar página. 

 Vista preliminar de impresión. 

 Tipos de visualización de un documento. 

 Encabezado y pie de página. 

 Insertar salto, números de páginas. 

 Insertar imágenes. 

 Tablas y columnas periodísticas.  

 La barra de dibujos. 
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TECNOLOGÍA DE LA 

INFORMACIÓN Y 

COMUNICACIÓN 

 

 

 Aplica los conocimientos adquiridos en un trabajo 

tecnológico profesional. 

 Guardar documentos en otros formatos. 

 Trabajar con plantillas: 

 Combinar correspondencia. 

 Etiquetas. 

 Hipervínculos, marcadores. 

 Crear tablas de contenidos. 

 Crear tablas de ilustraciones. 

 Compartir documentos. 

 Crear organigramas y diagramas: 

 Seguridad de los documentos. 

 

 Experimenta el servicio de conjuntos de redes.  

 Evolución  Histórica.  

 Redes. Concepto. Clasificación.  

 Conjuntos de redes. 

 Aplica los conocimientos  técnicos para la 

preparación de trabajos. 

 Búsqueda de información. 

 Bajar archivos. 
 

 Las capacidades marcadas en negritas y subrayadas constituyen la 

base para la promoción en la disciplina 
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