Contabilidad y Gabinete de Gestion — 1° CURSO

Unidades Tematicas Capacidades

.. e Analiza el objeto de estudio, caracteristicas, entre
Introduccion a los contabilidad y gabinete de gestion.

conceptos basicos | . contabilidad, Objetivos, Ciclo Contable, Gabinete de
Gestion.

e Determina las diferentes caracteristicas de las ramas
de la contabilidad.

e Comprenden las disposiciones legales que rigen las
actividades de la empresa.

- Ley 125/91 modificada por la Ley 2421/04 (RAAF),
parte pertinente.

- Libro I, Impuesto a los ingresos. Titulo 11, Capitulo
anico IRPC.

e Resuelve situaciones problematicas referentes al
IRPC, v la ley 213/93 Codigo Laboral.

Marco Juridico,
. ] - Aplicacion Practica, Libro Il Impuesto al Consumo,
Tributario y Titulo I, IVA. Impuesto al Valor Agregado

Laboral - Ley 213/93 modificado por ley 496/95 Parte
pertinente. Situaciones de calculos sobre salarios,

aguinaldos, etc. Etc.
- Libro I, Titulo I, Capitulo Il, Titulo 11, Capitulo I, 11,

IV, VI, VII, X.

e Analiza los aspectos legales gue sustentan las
actividades del comerciante.

- Ley 1034/83 del Comerciante, estructura, analisis del
Titulo I, Capitulo 1y IV.

- Titulo I1, Titulo 11- Capitulo I, Titulo 1V, Capitulo |
al 1.

- De los comerciantes,

- De los Actos de comercio

- De los libros y documentacion comercial (Disp.
Grales)

- De la competencia comercial (disp.. grales -
competencia desleal)
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Proceso Contable

Determina__las caracteristicas _del patrimonio,
elementos, las variaciones patrimoniales, plan _de
cuentas, manual de cuentas y los principios de
partida doble.

Patrimonio, elementos, ecuacion  patrimonial,
variaciones patrimoniales, ejercicios de aplicacion.
Plan de Cuentas, estructura y clasificacion.

Manual de cuentas, elaboracion préctica.

Elemental Principios de la partida doble, enunciados vy
ejercicios de fijacion.
e Registra diferentes operaciones contables en los
libros de contabilidad. CNE a CN
- Registro contable basico, libro inventario, libro
diario, libro mayor de 3 columnas, libro compra y
ventas del IVA.
e Analiza las informaciones contables (mensual,
anual).
- Balance de comprobacion: partes, ejercicios de
aplicacion Analisis
- Balance de saldos: partes ejercicios de aplicacion
analisis
- Balance General: partes, ejercicios de aplicacion.
analisis
- Estados de Resultado: partes, ejercicios de aplicacion
analisis
e Analiza laestructura, las personas que
intervienen en la fuente de informacion.
- Fuente de informacién, Estructura, Personas que
intervienen.
e Confeccion vy andlisis de las diversas fuentes de
informacidn en casos reales.
- Memorandum, notas administrativas internas y
Fuente de externas, presupuestos, notas de pedido, orden de
L compra, ticket, Control de ingresos y egresos,
Informacidn planilla de remision de documentos, facturas.

Recibos, pagaré, cheques, boletas de depositos,
liguidacion de salarios.

Planilla de pago de salarios, planilla de aguinaldos,
notas de créditos comerciales.

Movimiento  bancario,  conciliacion  bancaria,
Autofacturas, control de kardex, Declaracién juradas
IVA, Renta.
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. Reconoce la importancia de creacién de
microempresa.

- Decisién administrativa para la creacion de una
empresa.

- Creacion practica de microempresa unipersonal.

- Generalidades sistema de informacién comercial,
proyecto empresarial.

e FElabora un plan de negocios.

) - Plan de negocios. Redaccidn préctica.
Gabinete de - Elementos esenciales para crear la empresa: Vision,
Gestién Aplicado Misién, Objetivos y qul’ticas. _

- Estructura Organizacional: Manual de funciones,
Fluxograma bésico.

- El capital, los clientes, los proveedores, el stock, el
respaldo bancario, los salarios, y su influencia.

- Los beneficios laborales, sistema de valoracion de
inventario, la competencia. Analisis FODA.

- Marco Juridico.

- Ejemplificar operativamente en casa fase de plan
Negocios.

e Aplica el proceso de apertura de una
microempresa.

- Gestion  administrativa,  apertura de  una
] microempresa, documentacion generada en la
Gabinete Contable constitucion. .
- - Simulacion: operaciones mercantiles y comerciales
Apllcado para un periodo economico de dos meses: plan de
negocios, apertura y documentacion.

e Registra las operaciones de gestién en base a las
documentaciones contables generadas.

- Gestion contable y administrativa, registro en los
libros principales.
e Elabora informes financieros basicos.

- Informes administrativos  periodicos, estados
financieros basicos.

4+ Las capacidades marcadas en negritas y subrayadas constituyen la base para
la promocidn en la disciplina.
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BACHILLERATO TECNICO EN ADMINISTRACION DE NEGOCIOS
PROGRAMA DE ESTUDIOS
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