Bachillerato Técnico en Contabilidad

Seminario Contable - 3° ANO

Unidades Tematicas Capacidades

o Identifica las disposiciones legales que reglamenta el
funcionamiento de la S.A.
- Requisitos para su constitucion

- Caracteristicas.
- Gestion de Constitucion
Constituciéon e Analiza las caracteristicas de las asambleas de
accionistas, funciones
de S.A. - Asamblea Ordinaria

- Asamblea Extraordinaria
- Analiza las funciones y responsabilidades de la
sindicatura de las SA
- Funciones del sindico.
- Responsabilidad del Sindico
- Analiza el Estatuto social de la SA para la elaboracién del
Inventario General de Apertura.
- Partes del Contrato de constitucion
- Contenido
- Elaboracion del Balance de Apertura (Anexo Res. 173)

e Aplica las técnicas de organizacion general del archivo a
ser utilizado.
- Organizacién general de archivo.
p : Identifica los comprobantes a ser utilizado en el periodo de
Sistema de Archivo gestion
y Confeccion de - Andlisis de los documentos timbrados y no timbrados
conforme a la Guia de Trabajo seleccionada
Documentos e Confecciona los diferentes comprobantes conforme a
Contables las disposiciones juridicas, impositivas y técnicas. .
- Confeccion de los documentos que sirven de base a la
gestion administrativa  contable, aplicando las
disposiciones de la Autoridad Tributaria

e Comprende la finalidad del plan y manual de cuentas
Plan de Cuentas - Plan de cuentas: analisis del mismo
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e Registra las diferentes operaciones comerciales desde
la_apertura, el periodo de gestion y de cierre de
ejercicio, en los libros principales y auxiliares.

- Registros Contables - Libros de Contabilidad
- Inventarios

- Diario General,

- Mayor

Libro de Registros de Acciones.

- Libro de Registro de Obligaciones.

- Libro de Asistencia a las Asambleas.

- Libro Actas de Asambleas y del Directorio

- Libro Caja,

- Libro de Fondo fijo o Caja Chica

- Libro de Registro de Movimientos Bancarios,
- Registro de Cuentas Personales.

- Libros de compras y ventas ley 125/91

Periodo de Gestion

o Utiliza los procedimientos contables para la elaboracion
del balance de comprobacién
- Balance de Comprobacién.
- Asientos de liquidacion de cuentas de resultados
- Asiento de Cierre de Cuentas Patrimoniales
- Asiento de Reapertura de Cuentas Patrimoniales

PERIODO DE Cierre  ° Aplica los diferentes ajustes contables y elabora los
estados contables.
DE EJERCICIO

- Aplicaciébn de ajustes contables, distribucion de
resultados

- Aplicacion del Anexo de la Resolucidn 173/2004

- Llenado del Form. 101 (IRACIS)

e Confecciona el inventario por finalizacién del ciclo
contable.

- Procedimientos para la obtenciéon de datos para el
inventario general por cierre de ejercicio

- Confeccion del Libro de Inventario de cierre de
‘Ejercicio

+ Las capacidades marcadas en negritas y subrayadas constituyen la
base para la promocién en la disciplina
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