
  

Página 1 de 5 

BBaacchhiilllleerraattoo  TTééccnniiccoo  eenn  CCoonnttaabbiilliiddaadd  

PPrrooggrraammaa  ddee  EEssttuuddiioo  

  

 

Seminario Contable – 2° AÑO 
 

Unidades Temáticas                          Capacidades 
 

 

 

 

Constitución de la 

S.R.L. 

  

 

 

 

 

 

Sistema de Archivo  

y Confección de 

Documentos 

Contables 
 

 

 

 
 

Plan de Cuentas de 

una S.R.L. 

 

 

 

 

 

 Identifica las disposiciones legales que reglamenta el 
funcionamiento de la S.R.L. 
 

- Requisitos para su constitución 
- Gestión de constitución legal  

 

 Analiza  las, funciones, el capital social,  y el estatuto 
social de una S.R.L.  
 

- Socios  
- Funciones – directivos gerentes  
- Capital Social/ Patrimonio 
- Estatuto Social (Contrato Social) 

 
 

 Aplica las técnicas y sistemas de organización de archivo 
en una empresa. 
 

- Organización general de archivo.   
 

 Identifica los comprobantes a ser utilizado en la S.R.L.  
 

- Manual operativo contable, Análisis  
 

 Confecciona los diferentes comprobantes conforme a 
las disposiciones jurídicas, impositivas y técnicas.  
 

- Confección manual de los meses de noviembre, 
diciembre y enero. 

- Confección práctica de documentos mercantiles  
- Ejercitario práctico. 

 

 Comprende  la finalidad del plan y manual de cuentas  
 

- Plan de cuentas: análisis del mismo  
- Manual de cuentas: análisis del mismo  

 

 

 Elabora el plan y manual de cuentas en base a las 
características contables de una S.R.L.  
 
- Confección y aplicación del plan de cuentas. 
- Confección y aplicación del manual de cuentas.    
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Periodo de Gestión 
 

 

 

 

 

 

 

 

Liquidación, Cierre, 

Inventario Final 

 
 

 

 

 

 

 

Periodo de 

Reapertura 

 Registra  las diferentes operaciones comerciales desde 
el periodo de documentación, en los libros principales y 
auxiliares. 
 

- Registros Contables – Libros de Contabilidad  
- Inventario de 2 o 3 Columnas 
- Diario, actas, mayor de 3 columnas. 
- Caja, fondo fijo de 3 columnas. 
- Libro Banco, Ctas. Personales, sucursales  
- Libros de compras y ventas ley 125/91 
- Registro permanente de mercaderías sistema ppp.  

 

 Utiliza los procedimientos contables que del balance de 
comprobación. 

 

- Informe mensual, Balance de Comprobación.  

 Aplica  los diferentes tipos de ajustes contables y 
elabora los estados financieros.  

 
 

- Tipos  de ajustes contables, distribución de resultados  
- Resolución 173/2004, Balance General- Estado de 

Resultado  
 
 

 Registra   las operaciones de liquidación y cierre de la 
S.R.L.   

 

- Liquidación, Cierre. 
 

 Confecciona el inventario por finalización del ciclo 
contable.   
- Confección del inventario de cierre o final. 

 

 Confecciona el asiento contable de reapertura de una 
S.R.L.   

 

- Reapertura. 
 

 Interpreta  las informaciones obtenidas del estado 
financiero confeccionado la declaración jurada. 
- Confección de la declaración jurada IRACIS. 
  

 

 

 Las capacidades marcadas en negritas y subrayadas constituyen la 
base para la promoción en la disciplina 
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