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Apreciado/a Colega

Ante la necesidad de contar con un Programa de Estudio actualizado, que responda a las
necesidades y exigencias del mercado productivo - laboral y con vistas a la prosecucion de
estudios a nivel superior, el Ministerio de Educacion y Cultura, a través de la Direccion General
de Educacion Media (DGEM), encara un Plan de Ajustes, tanto en el Plan Comun como en el

Plan Especifico, para los Bachilleratos Cientifico y Técnico.

En este contexto, la Direccion de Bachillerato Técnico y Formacion Profesional (DBT y FP) se
aboco a la tarea de elaborar el presente documento, fruto de multiples mesas de trabajo y de
consulta con los diferentes actores educativos y referentes del Bachillerato Técnico en
Contabilidad, los cuales consideraron aspectos que van desde el perfil del egresado, la realidad
de su rol profesional de técnico de nivel medio, hasta la prosecucion de estudios de nivel

superior.

Este Programa de Estudios constituye una herramienta puesta a disposicién de los/as docentes,
para utilizarla en el Proceso de Ensefianza Aprendizaje (PEA), con el afan de que los mismos lo
enriquezcan con su practica educativa y el trabajo interdisciplinario, conjugando en su labor
diaria, lo propuesto con la realidad en el aula, en la busqueda de una educacién de calidad para

todos/as.

Vislumbrando un futuro mejor, con profesionales mas competentes y comprometidos con su
comunidad y el pais, aceptando el desafio de una educacién de calidad para todos/as, ponemos

en sus manos el presente documento.



Fundamentacion

Ante la necesidad de establecer un Programa de Estudios consensuado, partiendo de la
experiencia de los programas vigentes y de la implementacion de ajustes y actualizaciones de
los mismos, se presenta este programa en el marco de la Reforma de la Educacion Media,

puntualizando el Bachillerato Técnico en Contabilidad.

De esta forma se ha puesto empefio en dotar a este Programa de Estudio de contenidos
actualizados que respondan a la realidad del mercado productivo — laboral y con vista a la
prosecucion de estudios de nivel superior, desarrollando capacidades y competencias propias

de la Especialidad

Teniendo en cuenta la adecuacion de los programas de estudio desde la mirada de las
competencias definidas por el Perfil, se han establecido las capacidades, referidas al
procesamiento de la informacién contable-administrativa, el uso de las nuevas tecnologias, la
emprendibilidad, el desarrollo personal y social en el ejercicio ético de su profesién, en un marco

legal, de respeto a la diversidad y al medio ambiente.

Las nuevas tecnologias, la nueva organizacion del trabajo y la eliminacién de los puestos fijos,
etc., son algunos de los nuevos desafios con los que se encuentra el Bachiller Técnico en
Contabilidad, los cuales deben tenerse en cuenta desde el perfil hasta el ajuste del plan de

estudios, y por ende la construccion de un Programa de Estudios que responda a lo anterior.
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Y

Descripcion

El Bachillerato Técnico en Contabilidad presenta una estructura por areas, una de las cuales es
la denominada TECNICA Y TECNOLOGICA, que constituye el Plan Especifico de dicho
Bachillerato. La misma incluye las siguientes disciplinas: Contabilidad y Legislacion Aplicada,
Seminario Contable, Calculo Mercantil y Financiero, Administracién de Empresas, Introducciéon a

la Economia e Informatica.

Estas disciplinas se encuentran distribuidas en los tres cursos con sus respectivas cargas
horarias  asignadas en el Plan de Estudios (Abreviado - Resolucion
N° 12506 BIS), conforme a los contenidos, los cuales estan organizados de tal manera que las
unidades tematicas se trabajen secuencial y correlativamente, permitiendo que se desarrollen

capacidades por curso, tendientes al logro de las competencias de la Especialidad.

La Estructura del Plan de Estudios es disciplinar, organizada con un enfoque interdisciplinario,
que favorece el desarrollo de las capacidades, utilizando como una de las estrategias la

metodologia de proyectos.

En el esquema de presentacion de los Programas, se visualizan dos columnas, la primera,
destinada a las diferentes unidades tematicas, referidas a las diferentes disciplinas. y la
segunda, a las capacidades con los contenidos propios de cada disciplina, organizados por

Curso.

De las competencias establecidas por el Perfil se desprenden las capacidades con los ejes

tematicos y contenidos tomados como punto de referencia para el logro de las mismas.

Este documento contiene, ademas, las orientaciones metodoldgicas y evaluativas que serviran
de sustento para la gestion del docente en el aula. Estas ultimas responden al documento de
Valoracién de los Aprendizajes de los Estudiantes de la Educacién Media. Resolucion N° 03/09.
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PERFIL DEL EGRESADO

Conocimientos Humanisticos
Vivencien valores indidualesy socidesquelespermitanser  "Personas”
honegtas responsables, perseverantes sensibles alosproklemas sodalesy
con aclitudespostivas.
Manifiesten autoimagen positiva, seguridad en si mismo, pautasde
comportamiento vigertesy aparienciaspersonal adecuadaalas
circunstancias de su vida personal y profesional .

Conocimientos Cientificos
Desarrollen el pensamiento cientifico, que lespermitan conocer logprincipios
ynormas cortables nacionalese internaciorales.

Conocimientos Practicos
Apliguen habilidadesy "dedrezas"especificasen la elaboracion delastaress
contables, adminidrativas y econdmicas.

CONOCIMIENTOS TECNOLOGICOS

Profesional Consalida laboral rapida, introduciendose a una
_rrotesiona | organizacion empresarial o creando su propia
Tecnico de Nivel *| empresa con creatividad y competitividad.
Medio
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COMPETENCIAS GENERALES DE LA EDUCACION MEDIA

Durante los tres afios de la Educacion Media, y apoyados en las capacidades especificas
aportados por las disciplinas, los estudiantes de este nivel desarrollaran las siguientes

competencias a ser evaluadas a traves de los proyectos educativos:

¢ Comprendan y produzcan diferentes tipos de textos orales y escritos con un nivel de
proficiencia avanzada en las lenguas oficiales y con exigencias basicas en la lengua
extranjera, para afianzar su desempefio comunicativo y social.

+ Analicen obras de la literatura nacional, iberoamericana y universal para el desarrollo de la
capacidad esteética y sociocultural y el fortalecimiento de su identidad personal.

¢ Utilicen con actitud cientifica y ética las metodologias cientifica e investigativa en la
comprension y expresion de principios, leyes, teorias y fenomenos acontecidos en el medio
ambiente y en la solucion de situaciones problematicas del entorno.

+ Planteen y resuelvan problemas con actitud critica y ética, utilizando el pensamiento Iogico y
el lenguaje matematico, para formular, deducir y realizar inferencias que contribuyan al
desarrollo personal y social.

+ Comprendan los fendmenos sociales a fin de consolidar su sentido de pertenencia y actuar
como agentes de cambio.

¢ Participen con autonomia, emprendibilidad y actitud ética en la construccion de un Estado
de Derecho que favorezca la vivencia civica.

¢ Apliquen sus cualidades fisicas, organicas y neuromusculares, y los fundamentos técnico-
tacticos en la practica sistematica de actividades fisicas, deportivas y recreativas, dentro de
un marco ético, a fin de construir un modelo de vida saludable.

+ Decodifiquen y utilicen criticamente los lenguajes artisticos modernos y contemporaneos
para enriquecer las posibilidades expresivas y comunicativas y valorar el patrimonio artistico

cultural nacional y universal.

Pagina 8 de 99



Bachillerato Técnico en Contabilidad
Programa de Estudio

COMPETENCIAS DEL AREA TECNICA Y TECNOLOGICA PARA LA
ESPECIALIDAD DE CONTABILIDAD

e |dentifica el ciclo contable, conforme a las disposiciones legales de

una organizacion empresarial.

e Resuelve situaciones contables y administrativas de un ente con

autonomia, emprendibilidad y actitud ética.

e Utiliza las informaciones econémico - financiero y administrativas
en el proceso contable, para el logro de los objetivos

organizacionales.
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PLAN DE ESTUDIOS
Xk s P4 =

RESOLUCION NE506 BISPOR LA CUAL SE ESTABLECEN AJUSTES AL DISERO CURRICULAR NACIONAL DE LA
EDUCACION MEDIA. ANEXC 1

PLAN EXPERIMENTAL DE IMPLEMENTACION 2010-2012

BACHILLERATO TECNICO EN SERVICIOS
ESPECIALIDAD: CONTABILIDAD

2010 | 2011 [ 2012 2010 [ 2011
Cursos Cursos

Disciplinas

[

Lengua y Literatura v sus Tecnologias
Lengua Castellana v Literatura

Guarani Ne'e

Lengua Extranjera

 Cienecias Basicas v sus Tecnologias
Ciencias Naturales y Saiud

Fisica

Quimica

Matematica y sus Tecn.
Matematica

Ciencias Sociales ysus S
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Historia y Geograﬂ’a

Formacion Etica y Ciudadana
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1° Curso

Area Técnica y Tecnolégica
Plan Especifico

Disciplinas

Contabilidad y Legislacion Aplicada

Seminario Contable

Calculos Mercantiles y Financieros

Informatica
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Contabilidad y Legislacion Aplicada

Unidades Tematicas Capacidades

e Comprende los objetivos, fines y las funciones de la
contabilidad

- Contabilidad como ciencia, arte y técnica
- Objetivos, Fines y funciones
- Usuarios de la Informacién Contable

o Distingue las diferentes caracteristicas de las ramas de la

Contabilidad
- Contabilidad de Gestion
Introduccion a los - Contabilidad Administrativa
- Contabilidad de Costo
conceptos - Contabilidad Financiera
contables basicos - Contabilidad Bancaria

- Contabilidad de Seguros

- Contabilidad Agricola — Ganadera
- Contabilidad Hotelera

- Contabilidad Publica

e Adquiere nocion sobre el desarrollo histérico de la
contabilidad.
- Evolucién Histérica: Mesopotamia, Egipto, Roma, E.
Media, Renacimiento, Edad Moderna
e Distingue los entes, importancia, fines, objetivos y los
elementos de una empresa.

- La actividad econdémica y su incidencia en el ambito
contable

- Entes con Fines y sin fines de lucro

- Empresa Unipersonal

- Caracteristicas, fines y Objetivos.

- Valora la importancia de la gestién de los diversos
entes
- Tipos de entes y su importancia.

Entes
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e Identifica las caracteristicas, y los principios de la ley,
codigos, resoluciones, ordenanzas, decreto, edictos.
- Ley, codigos, resoluciones, ordenanzas, decretos,
edictos, dictamenes.
- Prelacion de leyes segun Kelsen, segun la constitucion
. L nacional
LengIaClon - EJEMPLOS de resoluciones, ordenanzas, decretos,

A pIica da edictos, dictamenes.
o Analiza el proceso de creacion de ley en nuestro pais.

- Proceso de creacion de leyes

e Adquiere nocién sobre los aspectos fundamentales
de la ley del comerciante.

- Objeto de la Ley

- Quienes son comerciantes

- Quienes no pueden ejercer el comercio

- Obligaciones del comerciante

- Actos de comercio, enunciado

- De los libros y documentaciones comerciales

- De la exhibicion de los libros y la prueba resultante.
- De la competencia comercial

- Transferencia de establecimientos comerciales

Ley del Comerciante

o Identifica los aspectos legales referentes a la Empresa
Individual de Responsabilidad Limitada
- Proceso apertura y las formalidades de la Empresa
Individual de Responsabilidad Limitada

Caracteristicas
Aspecto Legal: Constitucion
- Formalidades de apertura
¢ Identifica los elementos de la Ecuacién patrimonial
- Activo, Pasivo y Patrimonio Neto

Patrimonio - e Aplica la ecuacion patrimonial en casos practicos

Cuentas - Ecuacion Patrimonial (Activo, Pasivo y Patrimonio Neto)

Plan y Manual de Analiza, el patrimonio, las cuentas y el plan de cuentas

Cuentas - Patrimonio, Cuentas y Plan de Cuentas.
- Elementos Componentes del Patrimonio Neto

e Elabora un plan de cuentas aplicable a una Empresa
Unipersonal y de giro comercial
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- Cuenta, partes, estructura, funciones

- Terminologia béasica:

- Abrir, Cargar, abonar, saldar,

- Debitar, acreditar, cancelar, liquidar, clasificar

- Sistemas y modelos. Reglas del cargo y del abono
- Plany Manual de Cuentas Diferencias y Objetivos
- Procedimientos de Elaboracion.

- Identifica las diferentes instituciones publicas vy los
tramites que se realizan en ellas para la Creacién vy
Gestion de una Empresa Comercial

- Direccion General de Registros Publicos: Registro
Publico de Comercio

- Ministerio de Hacienda: Sub Secretaria de Estado de
Tributacion(SET)

- Instituto de Prevision Social: Direccion Obrero Patronal

Instituciones - Ministerio de Justicia y Trabajo: Sub Secretaria de
L Trabajo
Publicas - Municipalidad

- Ministerio de Industria y Comercio: Sistema Unico de

Apertura de Empresa SUAE

o ORGANIZA EL PROCESO para la formalizacion de
una__empresa UNIPERSONAL Y DE GIRO
COMERCIAL

- Gestiones administrativas

- Documentaciones Generados de las diversas
instituciones publicas estudiadas

o Distingue los recursos Originarios y los derivados del
Patrimonio de particulares.

- Recursos del Estado

- Recursos Originarios y Derivados del Patrimonio de

Particulares
o [ESTABLECE LA Diferencia entre Impuestos, Tasas y
Recursos del contribuciones.
- Tributos: Impuestos, Tasas y Contribuciones
Estado e Valora la importancia del cumplimiento tributario para

el desarrollo econdmico del pais.
- Responsabilidad del contribuyente y del contador en el
cumplimiento de las obligaciones tributarias.
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e Comprende el sistema de contabilidad por partida
doble y las variaciones patrimoniales

] - Partida Doble
Sistema de - PRINCIPIOS DE LA PARTIDA DOBLE
ye Analisis de los principios que lo sustentan.
Contabilidad por o Principios que 1o st
. o Distinque las diversas clases de operaciones
Partida Doble y causales de variaciones patrimoniales.
variacion - Tipos de variaciones.
patrimonial - Ecuacién Contable.

- Ecuacién Dinamica.

e Aplica el sistema de partida doble y las variaciones
patrimoniales en la resolucion de casos practicos.

- Ejemplos del sistema de partida doble y su aplicacion
Préactica en los casos de variaciones patrimoniales.

e Describe los libros que comprenden la Ley 125/91 y
sus principales modificaciones en Ley 2421/04, QUE
ESTABLECE el Régimen Tributario Paraguayo

- Librol Impuestos a los ingresos

Régimen Tributario - Libro Il Impuesto al capital
- LIBRO Il Impuesto al consumo

Par aguayo - LIBRO IV Otros impuestos
- Libro V Disposiciones de Aplicacion General
e Reconoce LAS TERMINOLOGIAS TRIBUTARIAS
BASICAS:

Terminologias Tributarias basicas : Hecho generador , Base
imponible, Contribuyentes, Empresa Unipersonal, Fuente
Paraguaya
e Reconoce la importancia del registro contable, en

Registracién la actividad cotidiana de toda empresa.

Contable y su - Libros de Contabilidad

- Clasificacion en Principales y Auxiliares

incidencia en la _ o _
e Aplica la técnica contable para el registro de

actividad operaciones mercantiles en los libros de
empresarial contabilidad.

- Inventario - Diario - Mayor
- Estructura, partes, uso practico de cada libro.
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- Errores, Omisiones y Repeticiones en los libros de
Contabilidad, formas de subsanarse.

e Utiliza los procedimientos contables que permiten
la elaboracion de balances de Sumas y saldos.

- HECHOS CONTABLES:

- Operaciones de Apertura. analisis de diferentes casos
y complejidad,

- Compra - venta de mercaderias, contado (efectivo y
Cheque) ,Crédito (cuenta personal, pagaré, con y sin
interés), Costo de venta de mercaderias

- Operaciones bancarias de Cta. Cte., y Caja de ahorro
(fijo y a la vista)

- GASTOS: Publicidad, Gastos Bancarios, Gastos
generales del negocio, Liquidacion de impuestos

- Devoluciones de compra y venta

- Anticipos: Clientes, proveedores, salarios y a cuenta de
impuestos.

- Nota de débito y créditos comerciales

- Pago de salarios aporte obrero y patronal al IPS
Asignacion familiar, aguinaldos

- Amortizaciones y cancelaciones de deudas

- Sueldos del propietario. Enfoque contable y tributario

- Renovacion de cuentas deudas y documentos

e Aplica el proceso para la elaboracidn y obtencion

Balance de de | Balance de Sumas y Saldos
- Balance de Sumas y Saldos
Sumas y Saldos - Estructura, importancia, objetivos, periodicidad.

- Reglas basicas de elaboracion
- Elaboracion practica de diferentes casos

o |dentifica el proceso a sequir para la aplicacién

del IVA
Impuesto al Valor - Hecho Generador, tasas, contribuyentes
Agr egado - Nacimiento de la obligacién tributaria
(IVA) - Base imponible, exoneraciones, documentaciones

e Aplica el proceso de liquidacion del IVA a través
del llenado de formularios.

- Libros de Compras y Ventas del IVA
- Liquidacion del Impuesto
- Declaracion jurada y pago
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Estados Contables

Impuesto a la Renta
de Actividades
Comerciales,
Industriales y de
Servicios excluidos
los de Caracter
Personal (IRACIS)

Realiza los asientos de ajustes a los efectos del
cierre de los estados contables.

Tipos de Ajustes.

Revallo y Depreciacion de bienes del activo fijo
Recuperacion de créditos del presente ejercicio y
ejercicios fenecidos.

Merma, derrame o pérdida de inventario

Liquidacion por incobrable de deudas.

Transferencia de créditos a gestion de cobro

Gastos Deducibles y No Deducibles

Provision para el pago de impuesto a la renta.

Modelo de Estados Contables conforme al Anexo de la
Resolucion 173/2004,

Elabora asientos de liquidacion, cierre y reapertura del
periodo contable.

Asientos de liquidacion de cuentas de resultado
Asientos de cierre y reapertura de cuentas
patrimoniales

Conceptualiza el impuesto a la renta de actividades
comerciales industriales y de servicios, excluidos
los de caracter personal.

Naturaleza, hechos generadores.

Fuente paraguaya, tasa, contribuyentes.

Empresas Unipersonales, nacimiento de la obligacion
tributaria, base imponible, exoneraciones

Resuelve diferentes casos practicos de liquidacion
del impuesto en los formularios vigentes.

Renta bruta, renta neta, GASTOS DEDUCIBLES Y NO
DEDUCIBLES, activo fijo, VALUACION DE
INVENTARIOS, EXONERACIONES

Liquidacion de Impuesto

Declaracién jurada y pago
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Y

Introduccioén al
Derecho Laboral

Identifica EL OBJETO Y LA APLICACION DEL
CONTRATO LABORAL,

CODIGO laboral: Objeto y APLICACION, sujetos.
CAPACIDAD PARA CONTRATAR, CONTRATO DE
TRABAJO, LIMITACIONES, MODALIDADES DEL
CONTRATO, PERIODO DE PRUEBA, DURACION DE
LA JORNADA, DESCANSOS LEGALES, SEGURIDAD
HIGIENE Y COMODIDAD EN EL TRABAJO,
SEGURIDAD SOCIAL

Describe los derechos, obligaciones del trabajador
y empleador.

Derechos, obligaciones y prohibiciones del trabajador.
Derechos, obligaciones y prohibiciones del empleador

Aplica A TRAVES DE CALCULOS, diferentes
SITUACIONES practicas de beneficios laborales que
afectan a todo trabajador.

Salarios: tipos., PRE AVISOS, Asignacion familiar,
Aguinaldos, VACACIONES REMUNERADAS,
INDEMNIZACIONES
Ejercicios de Fijacion.

+ Las capacidades marcadas en negritas y subrayadas constituyen la
base para la promocion en la disciplina
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= PLANO DE EGEA, JOSE, MANOTTI AYALA, ANTONIO. (1994), “Codigo Laboral de la
Republica del Paraguay”, Asuncion- Paraguay, Editorial Latindata.

= PANGRAZIO, MIGUEL ANGEL, “Cédigo Civil Paraguayo Comentado” Asuncidn- Paraguay,
Intercontinental Editora.
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ROMAN BENITEZ, ELIGIO; GONZALEZ, YENY ROCIO; RODRIGUEZ, JUAN
AMADO.(2010) “Contabilidad 1° Curso”, “Legislacién Aplicada 1° Curso”,

ROJAS PINTO, EUSEBIO. “Sistemas y Procedimientos (Contables y administrativos)”.

ROTELA M, ARSENIO RAMON, (1990), “Matematica, Manual de Ejercicios y Problemas’,
Asuncion — Paraguay, Editora Litocolor. 22 Edicion.
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manual para docentes... Uruguay: UNESCO 240 p.

Paginas web recomendadas
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a_aprender_a_pensa.htm>

= BADIA, A; BARBERA, E. (2002). Hacia el aula virtual: actividades de ensefianza y
aprendizaje en la red.
zhttp://dewey.uab.es/pmarques/dim/revistadigital/Hacia_el_aula_virtual_activi
dades_de_ense%F1anza_y_aprendizaje_en_la_red.doc>

m  <http://www.eduteca.org>

®  Proyectos y trabajos: <http://www.circulosdeaprendizaje.net>
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Seminario Contable

Unidades Tematicas Capacidades

e Comprende elementos y estructura organizativa de una
empresa unipersonal.

- Legislacion aplicada a una empresa unipersonal
- Elementos, caracteristicas, leyes que respaldan su
Empresa existencia.

Un ip ersonal - Estructura organizativa organigrama
e Aplica los diversos impuestos que afectan a la empresa
- Tipos de impuestos que le pueden afectar a este tipo de

empresa.
- Clases de empresas unipersonales.
o |dentifica los comprobantes a ser utilizados por una
empresa unipersonal.

‘s . . - Fluxograma de gestiones administrativas de apertura
Gestion en Oficinas
e Utiliza los comprobantes conforme a las disposiciones

Publicas juridicas, impositivas y técnicas

- Gestion administrativa de apertura basada en la
legislacion aplicada.
- Confeccion y analisis de los diferentes documentos de
gestion de apertura.
o Identifica los diferentes tipos de comprobantes contables y
tributarios utilizados en la empresa

- Tipo de empresa Unipersonal afectado por el IRACIS,
anticipo e IVA general.

Manual Operativo " . . .
e Clasifica las diversas documentaciones comerciales de
Contable, acuerdo con el sistema convencional de clasificacion de
archivo
Comprobantes y
. - Comprobantes: manual operativo, meses de octubre,
Reg'Str 0s noviembre y diciembre.
- Sistema de organizacion de archivo por carpeta y orden
de fechas.

e (Confecciona los comprobantes conforme a las
disposiciones contables y tributarias.

- Meses de gestion Octubre, Noviembre y Diciembre.
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- Operaciones basicas, se incluye en todas las
operaciones analizadas.

- PROCESO contable:, inicia con los comprobantes
culmina con el BALANCE GENERAL Y CUADRO DE
RESULTADOS

e Aplica el plan y manual de cuentas con los rubros de
cuentas y sub cuenta en base a las caracteristicas
contables de una empresa unipersonal.

- Plan y manual de cuentas elaboracién y analisis
- Sistema de codificacion decimal
- Técnicas de elaboracion

o Registra las diversas operaciones comerciales desde el
periodo de documentacién en los libros principales.
- Registros contables, libros de contabilidad

Libro Inventario, Diario, Mayor

Libros de compra de venta y compras Ley 125/91

- Registro permanente de mercaderias sistema PPP

o Utiliza los procedimientos contables que permitan la
elaboracion de balances de sumas y saldos.

- Informe mensual
. . - Balance de sumas y saldos.
Estados Financieros  , Establece la finalidad de los ajustes de las cuentas

Liquidacion, Cierre, - Aplicacién de ajustes contables
Reapertura e Aplica los procedimientos en la elaboracién de los
J

estados financieros.
Inventario Final

- Balance General y Estado de Resultado

e Procesa las informaciones que arrojan los estados
financieros y completa la declaracion jurada (FORM 101)
- Declaracion jurada IRACIS.

e Elabora las liquidaciones, cierre y reapertura del ejercicio
economico

- Liquidacion de las cuentas de resultados
- Cierre de las cuentas activas, pasivas y patrimonio
neto.
- Reapertura de las cuentas patrimoniales de cierre
e Confecciona el Inventario General por finalizacién del ciclo
contable.

- Inventario GENERAL de cierre o final

Las capacidades marcadas en negritas y subrayadas constituyen la base
para la promocién en la disciplina
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Bibliografia

= AGUAYO CABALLERO, PAULINO. (2008). “Contabilidad Basica”. AGR Servicios Gréficos.
Asuncion Paraguay. 22 Edicién.

" |LEY n° 125/92 “Que establece el Nuevo Régimen Tributario” (2008), Asuncion- Paraguay,
Ediciones Didgenes.

= LEY n°2421/04 “De Reordenamiento Administrativo y Adecuacion Fiscal” (2008), Asuncion-
Paraguay, Ediciones Diégenes.

m | EY 1034/83, “Del Comerciante”

= PANGRAZIO, MIGUEL ANGEL, “Cédigo Civil Paraguayo Comentado” Asuncidn- Paraguay,
Intercontinental Editora.

= ROJAS PINTO, EUSEBIO. “Sistemas y Procedimientos (Contables y administrativos)”.

= ROMAN BENITEZ, ELIGIO; GONZALEZ, YENY ROCIO;  RODRIGUEZ, JUAN
AMADO.(2010) “Seminario Contable 1° Curso”

ROTELA M, ARSENIO RAMON, (1990), “Mateméatica, Manual de Ejercicios y Problemas”,
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Calculos Mercantiles y Financieros

Unidades Tematicas Capacidades

Porcentaje y tanto  ° Reconoce los objetivos, fines del calculo

. - Objetivos, Fines
por mi - Célculo basicos de % y %0

- Diversas formas de aplicacion

o |dentifica las caracteristicas del precio de
mercaderias.

- Mercaderias, tipos, (Servicios/productos)

- Tipos de precio, precio de compra o adquisicion, precio
de costo, precio de venta.

- Graficar las diferencias mas importantes entre compra 'y
venta.

o Determina los productos y/o servicios comercializados

- Elementos de un producto precio, peso y gasto

- Los resultados operativos ganancias y/o utilidad,
pérdida

- Elementos simbologias, férmula y relaciones entre
precio, pesos y gastos.

- Aplicacion préactica de diversas formas operativas de
compra y venta.

e Aplica las diferentes valuaciones de inventario en
casos practicos de la practica comercial.

- Valuacion de inventario FIFO, LIFO, UE, PPP

- Diferencias entre los métodos

- Registracion permanente de mercaderias control de
kardex

- Aplicacion practica de los diferentes métodos.

o Establece diferencias entre operaciones financieras y
bancarias.

Compras y Ventas

- Interés Simple, elementos de una operacion financiera,
. Clasificacion, Aplicacion de ejercicios de 1°, 2° y 3°
Operaciones nivel, Tabla de unidad de tiempo

financieras - interés

Reconoce las caracteristicas, simbologia del interés
compuesto y su aplicacion en el mercado financiero

- Interés Compuesto, elementos de una operacién
financiera, Aplicacién de ejercicios de 1°, 2° y 3° nivel
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e Aplica las diversas formulas en base a las
disposiciones legales vigentes el revalio vy
depreciacion de los bienes del activo fijo.

- Revallo, Bienes afectados, coeficiente de revalto
Revalto y - Depreciaciones, Tipos de depreciaciones, Modelos
. as - Cuadro de Revaluo y Depreciacién
D épreciacion - Elementos considerados para el calculo de revaluo y
depreciacion
- Ejercicios préacticos de diversos casos.
o Distingue los diferentes sistemas de medidas utilizados en
el comercio

- Sistema Métrico decimal. Metrologia

- Equivalencias entre los diferentes sistemas de medidas
; y unidades.
Sistema de - Ley Nacional de Metrologia, legislacion, sistema de
Unidades de unidades de medidas.
. - Analisis basico
Medidas - Unidad de longitud, unidad de superficie, unidad de
volumen.
- Unidades de capacidad, unidad de peso, unidades
superficie aplicada a la tierra.
- Aplicacion del sistema de unidades al sistema de
cubicacion de maderas.
- Rollos, maderas cepilladas, técnicas practicas de
calculo, cubicar maderas.

e Resuelve problemas utilizados en los diferentes sistemas
de medidas conforme a la ley nacional de metrologia

- Técnicas practicas de calculo
- Ejercicios de aplicacion del sistema métrico decimal en
compras y ventas.
e Enumera las caracteristicas de los organismos nacionales
e internacionales

Organismos FMI (Fondo Monetario Internacional)

: - Creacion, Objetivos y Fines
IntfernaCIonaIes y BM (Banco Mundial) WBG
Nacionales, Moneda - Creacion, Objetivos y Fines

y su conversion

e Aplica los diferentes tipos cambiarios, en casos practicos
de nuestra actualidad.

- Moneda, Clases, cotizacion de monedas
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- Sistema Monetario Nacional

- Moneda cotizadas en el paraguay

- Conversion de monedas, regla proporcional, conjunta y
regla de tres simple

- Aplicacién practica de operaciones de cotizacion y
conversion de monedas.

+ Las capacidades marcadas en negritas y subrayadas constituyen la
base para la promocién en la disciplina

Bibliografia

m  AYRES, FRANK (1997), “Matematicas  Financieras”, = México, = McGRAW-
HILL/INTERAMERICANA S.A.

= LEY N°125/92 “Que establece el Nuevo Régimen Tributario” (2008), Asuncién- Paraguay,
Ediciones Didgenes.

= LEY N°2421/04 “De Reordenamiento Administrativo y Adecuacion Fiscal” (2008), Asuncidn-
Paraguay, Ediciones Di6genes.

= |EY N°1034/83, “Del Comerciante”

= ROMAN BENITEZ, ELIGIO; GONZALEZ, YENY ROCIO; RODRIGUEZ, JUAN
AMADO.(2010) “Célculos Mercantiles y Financieros 1° Curso”

= ROTELA M, ARSENIO RAMON, (1990), “Matematica, Manual de Ejercicios y Problemas”,
Asuncion — Paraguay, Editora Litocolor. 22 Edicion.

Paginas web recomendadas
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www.set.gov.py.

WWW.MIC.gov.py.

www.mjt.gov.py

WWW.ipsS.gov.py.
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Informatica

Unidades Tematicas Capacidades

Evolucion Histéricadela = e Comprende la evolucion historica de la informética.

Informatica - Historia, evolucion, generaciones.

o |dentifica las partes de un sistema operativo
Hardware y su partes

Software y sus tipos

Tipos de computadoras

Componentes, accesorios, dispositivos y funciones
o  Utiliza diferentes herramientas de un Sistema Operativo

- Entorno de un sistema operativo, Fundamentos
- Menu inicio, la barra de tareas

- El escritorio y los iconos

- Ejecutar aplicaciones desde el escritorio

- Organizar ventanas, carpetas y archivos

- Crear, guardar y abrir un archivo

- Busqueda de archivos

- Trabajar con el menu ayuda.

Partes de un Sistema
Operativo

Dactilografia
Comercial

e Reconoce las partes y las funciones de un teclado
Partes y funciones del teclado
e Aplica las técnicas de la dactilografia computarizada
- Postura correcta
- Posicion de los dedos en el teclado.
Redacta documentos comerciales

e Confecciona diversos documentos, utilizando el
procesador de texto.

- Procesador de texto — basico, Entorno del programa

- Elementos de las ventanas del procesador

- Crear, guardar y abrir documentos

- Formato de texto y de parrafo
Procesador de Texto - Numeracion y vifieta

- Ortografia, gramatica y sinénimo

- Configurar pagina

- Vista preliminar de impresion

- Tipos de visualizacién de un documento

- Encabezado y pié de pagina

- Insertar salto, nimero de pagina

- Insertar imagenes

- Tablas y columnas periddicas
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Y

Procesador de Texto
Avanzado

Redes de Informacion y
Comunicacion

- - - -documentos.- -~ -~ - mmc e e ]

- La barra de dibujos

e Aplica los comandos avanzados de un procesador de
texto.

- Guardar documentos en otros formatos, Trabajar con
plantilla, Combinar correspondencia

- Etiquetas, Hipervinculos, marcados, Insertar formulas y
ecuaciones, Documentos maestros

- Crear tablas de ilustraciones, Compartir documentos

- Crear organigramas y diagramas, Seguridad de los

- Crear Macros

- Insertar tablas con formularios
- Documentos Html

- Aplicar Estilos

e Comprende la importancia de los aportes a las redes a
través de la historia.
- Historia de las Redes

e Utiliza los servicios de las Redes de Comunicacién e
Informacion.

- Redes de Comunicacion e Informacion

e Aplica las herramientas y beneficios de la red de redes.

- Tipos de servicios

- Busqueda, organizacion y procesamiento de la
informacion.

- Descargar archivos

+ Las capacidades marcadas en negritas y subrayadas constituyen la
base para la promocion en la disciplina
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Bibliografia
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2° Curso

Area Técnica y Tecnolégica
Plan Especifico

Disciplinas

Contabilidad y Legislacion Aplicada

Seminario Contable

Calculos Mercantil y Financiero

Administraciéon de Empresas

Informatica
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Contabilidad y Legislacion Aplicada

Unidades Tematicas Capacidades

e Analiza las caracteristicas de las sociedades
COMERCIALES en Paraguay.

- Sociedades: Sociedad Simples, Sociedad Colectiva,
Sociedad en Comandita Simple y por Acciones,
Sociedades Andnimas, Sociedad de Responsabilidad
Limitada, Sociedad de Capital e Industria, Sociedades

; Cooperativas.
Sociedades - Caracteristicas de los diferentes tipos de sociedad:
Comerciales Cuadro Comparativo

¢ l|dentifica los diferentes tipos de aportes que se efectlian en las
sociedades comerciales.
- Aportes: concepto, clases,
- Aportes que se registran contablemente
e |dentifica el contenido del Contrato de Constitucion de las
Sociedades Comerciales:
- Contratos: concepto, clases de contratos
- Contrato Social: concepto, contenido, inscripcién del
contrato, publicacion del contrato

e Adquiere nocion sobre la sociedad de responsabilidad
limitada.
- Origendelas S.R.L. .

e Describe las normas y principios que conforman las
SRL - Origen disposiciones legales de la S.R.L.

- Legislacién Paraguaya
- Razones de su creacion
- Definicién Legal

- Caracteristicas

e Analiza las disposiciones legales de la ley 125/91 con
relacion a las infracciones y sanciones.

- Infracciones, tributarias.

Cadigo Civil ~ Mora
Paraguayo - Defraudacion.
- Contravencion

e Aplica los calculos pertinentes a las infracciones
tributarias en situaciones reales.
- Célculos de aplicacion practica.
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e Aplica diferentes asientos de apertura y distribucién de
resultados de la S.R.L.
- Apertura de libros de la S.R.L.. constitucién,
suscripcion, integracion.
- Distribucién de Resultados: distribucion y pago de
Ley 125/91 dividendos, distribucion y soporte de perdidas.

Infracciones y 3
. . o Elabora plan y manual de cuentas que se utilizan en la
Sanciones aplicadas apertura y distribucion de resultados en la S.R.L.

a Ccasos.

- Plan de cuentas: clasificacion, uso y ejercicios
- Manual de cuentas: elaboracion, uso y ejercicios

o Registra en los libros los diversos registros contables
caracteristicos de una S.R.L.

SRL - Libros y registros de contabilidad:

Apertura de libros, - Uso, estru.ctLIJra, ejercicios pre}ctlcos de apl!gaC|on.

- Actas, diario, mayor, caja, fondo fijo, Cuentas

registros de Personales, sucursales, compra y venta del IVA,
distribucién d bancos.

Istribucion ae - Resolucién de operaciones diversas relacionadas con
resultados laSRL. o

- Distribucion de resultados. Aplicacion de la regla de

compafiia.

o |dentifica las diferencias existentes entre contratos
laborales y contratos especiales.

- Reglamentaciones generadas sobre el trabajo:
Condiciones generales, Contrato de trabajo, Elementos,
Contratos Contrato especiales, Caracteristicas, Elementos.
- Cddigo Civil Paraguayo. Contrato de servicios, contrato
de alquiler y sus reglamentaciones, contrato de compra
y venta, de bienes. Modelos

o Establece diferencia entre bancos y financieras
- Banco, clasificacién, caracteristicas
- Diferencia entre banco y financiera generalidades

e Aplica las diferentes operaciones bancarias vy
financieras utilizadas en la sociedad.

- Cheque, tipos, utilizacién practica
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- Descuentos de documentos, generalidades, aplicacion

practica
Operaciones - Valores al cobro, generalidades, cuentas.
. - Préstamos bancarios, elementos, calculos
Bancarias - Otros servicios bancarios clasificacion

e Registra las diferentes operaciones bancarias y
financieras legisladas en Paraquay.
- Registro contable de las diferentes formas operativas
bancarias.
- Documentaciones generadas, legislacion vigente
- Ejercicios de registro.

e Analiza las reglamentaciones referentes a las
vacaciones, indemnizaciones y periodos de pruebas.

- Vacaciones anuales remuneradas, Elementos, Escala,
- Aspecto legal, Calculo pertinente.
COd’go Laboral - Periodo de Prueba, Escala, generalidades
- Indemnizaciones, Aspecto legal, basé de calculo

e Aplica los diferentes casos laborales teniendo en cuenta
las disposiciones legales vigentes.

- Casos practicos.
- Calculos

e Analiza los tipos de tarjetas de débitos y créditos
utilizadas en el mercado financiero.

Transacciones con - Tarjetas:  Créditos 'y  Débitos, Clasificacién,
Tarjetas y su Caracteristicas, Personas que intervienen

aplicacion practica  ° Registra en los libros principales, en base a las
documentaciones generadas, desde el punto de vista a los

comercios adheridos.

- Documentaciones generadas en la operacién con
tarjetas.
- Registro contable como comercio adherido.

e Identifica las disposiciones vigentes, y la estructura del
codigo aduanero.

- Cddigo aduanero, Disposiciones legales vigentes,
Estructura del cddigo aduanero

e Analiza los diferentes términos y elementos representativos
del cédigo aduanero.
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- Principales elementos que integran.
- Analisis y comprension de los términos representativos
en las operaciones aduaneras

e Comprende las caracteristicas de las sucursales y
corresponsales

- Sucursales, agencias y corresponsales.
- Cuadro para control de movimientos.

o Registra casos practicos de sucursales y corresponsales.

Sucursales y . .
- Registro generados en el comercio con sucursales y
Corresponsales corresponsales, Registro contable de la casa matriz.

o Utiliza los procedimientos contables para la elaboracién de
balance consolidado.

- Balance Consolidado, Aplicacion préactica.

e Analiza los aspectos genéricos del IRPC.

- Hechos generadores.
- Tasa impositiva.

Ley 125/91 y la Ley - Contribuyente.
- Ejercicio fiscal.
del RAAF 2421/2004 J
. e Aplica diferentes casos practicos de liquidacién del
Renta del Pequerio impuesto.
Contribuyente y su - Liquidacion y anticipo.
aplica cién en - Registro libro compra y ventas
¢ , Valora el cumplimiento tributario para el desarrollo
nuestro pais. econdmico del pais.

- Declaracion jurada, ejercicios practicos de aplicacion.
- Llenado practico de diferentes tipos de casos.

e Resuelve casos practicos propios de la S.R.L., y asi
determinar los Estados Financieros.

Estados Contables _ Tipos de Ajustes.

- Revaluo de bienes del activo fijo.

- Depreciacion de bienes del activo fijo.
- Amortizacion de bienes intangibles.

- Llave del negocio, de constitucion, efc.
- Aplicacion del PCGA- Devengado.
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- Gastos pendientes de pago.

- Gastos pagados por adelantado (a vencer).

- Ingresos pendientes de cobro.

- Ingresos cobrados por adelantado. (a vencer).

- Ajuste de descuento de documentos.

- Ajuste de gestion de cobro de documentos (valores al
cobro).

- Amortizaciones y cancelaciones de cuentas vy
documentos.

- Reserva de Revallo, legal, estatutaria, facultativa.

- Distribucion de dividendos.

- Provision para pago del impuesto a la renta.

- Tratamiento contable del anticipo de impuestos.

- Estados Financieros

- Estados Contables basicos resolucion 173/2004

- Estructura y modelos

- Resoluci6n de casos practicos para empresas S.R.L.

e Confecciona los asientos de liquidacion, cierre y reapertura
en base a las caracteristicas contables de una S.R.L.
- Liquidacién
- Cierre, Reapertura, Casos practicos.

Identifica los aspectos generadores del ISC.

Ley 125/91y la Ley ot )
del RAAF 2421/2004 Coravents.
Impuesto Selectivo - Nacimiento de la Obligacién tributaria
- Base imponible
al Consumo - Tasa impositiva

e Aplica casos practicos de liquidacion del ISC, en los
formularios vigentes.
- Liquidacion y pago.
- Disposiciones complementarias.

e Toma conciencia de la importancia del cumplimiento
tributario.
- Aplicacién practica.
- Llenado de las declaraciones jurada.

+ Las capacidades marcadas en negritas y subrayadas constituyen la
base para la promocion en la disciplina
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Seminario Contable

Unidades Tematicas Capacidades

o Identifica las disposiciones legales que reglamenta el
funcionamiento de la S.R.L.

- Requisitos para su constitucion
- Gestion de constitucion legal

Constitucion de la ', Analiza las, funciones, el capital social, y el estatuto
S.R.L. social de una S.R.L.

Socios

Funciones — directivos gerentes

- Capital Social/ Patrimonio

- Estatuto Social (Contrato Social)

e Aplica las técnicas y sistemas de organizacion de archivo
en una empresa.

- Organizacién general de archivo.

¢ I|dentifica los comprobantes a ser utilizado en la S.R.L.

Sistema de Archivo - Manual operativo contable, Analisis

y Confeccion de e Confecciona los diferentes comprobantes conforme a
Documentos las disposiciones juridicas, impositivas y técnicas.

Contables - Confeccion manual de los meses de noviembre,
diciembre y enero.
- Confeccion practica de documentos mercantiles
- Ejercitario practico.

e Comprende la finalidad del plan y manual de cuentas

- Plan de cuentas: analisis del mismo
- Manual de cuentas: analisis del mismo

Elabora el plan y manual de cuentas en base a las
caracteristicas contables de una S.R.L.

Plan de Cuentas de
una S.R.L.

- Confeccion y aplicacion del plan de cuentas.
- Confeccion y aplicacion del manual de cuentas.

e Registra las diferentes operaciones comerciales desde
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Periodo de Gestion

Liquidacion, Cierre,
Inventario Final

Periodo de
Reapertura

_ _ -_ _Registro permanente_de mercaderias sistema ppp. _ _ _ |

el periodo de documentacion, en los libros principales y

- Registros Contables - Libros de Contabilidad
- Inventario de 2 0 3 Columnas

- Diario, actas, mayor de 3 columnas.

- Caja, fondo fijo de 3 columnas.

- Libro Banco, Ctas. Personales, sucursales

- Libros de compras y ventas ley 125/91

Utiliza los procedimientos contables que del balance de
comprobacion.

Informe mensual, Balance de Comprobacion.
Aplica los diferentes tipos de ajustes contables y
elabora los estados financieros.

- Tipos de ajustes contables, distribucion de resultados
- Resoluciéon 173/2004, Balance General- Estado de
Resultado

Registra las operaciones de liquidacion y cierre de la
S.RL.

- Liquidacion, Cierre.

Confecciona el inventario por finalizacion del ciclo
contable.

-__Confeccion del inventario de cierre o final.

Confecciona el asiento contable de reapertura de una
SRL.

- Reapertura.

Interpreta  las informaciones obtenidas del estado
financiero confeccionado la declaracién jurada.
- Confeccion de la declaracion jurada IRACIS.

+ Las capacidades marcadas en negritas y subrayadas constituyen la
base para la promocion en la disciplina
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Calculos Mercantiles y Financieros

Unidades Tematicas

Capacidades

Reparticion
Proporcional

Identifica las diferentes reparticiones existentes,
resolviendo casos practicos.

- Reparticion Proporcional

- Reparticion Proporcional directa

- Reparticion Proporcional inversa

- Reparticion Proporcional inversa

- Reparticion Proporcional compuesta (mixta)
- Andlisis de cada uno.

- Solucion de casos practicos.

Regla de Compaiia
— Distribucién de
Resultados

Prorrateo de Factura

Comprende las caracteristicas principales de la regla de
compafiia.
Regla de Compaifiia, Caracteristicas.
Aplica los diferentes tipos de regla de compaiiia en las
sociedades mercantiles.
Diferentes tipos de distribucion
Capitales y tiempos iguales
- Capitales iguales y tiempos desiguales.
- Capitales desiguales y tiempos iguales
- Capitales y tiempos desiguales.
Solucién de casos practicos.

Aplica los métodos de prorrateo de factura en las
operaciones de compra y venta de mercaderias.

- Prorrateo de Factura , Métodos de Prorrateo
- Gastos. Concepto y tipos de gastos
- Reparticion Proporcional
Resuelve los diferentes casos practicos de los métodos de
prorrateo.
- Casos practicos (proporcional, base 1, base 100,
cambio-costo)
Analiza los aspectos fundamentales del comercio con
relacion a la importacion y exportacion.
Aspectos fundamentales sobre el comercio de importacidn
y exportacion.
Aplica  casos practicos en base a situaciones
problematicas del mercado actual.

- Solucién de casos practicos de reparticion método
cambio costo.
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e Analiza las caracteristicas del descuento financiero y su
aplicacion en el mercado.

- Descuento, Clases, Comercial.
- Racional o matematico, Compuesto.

Descuentos

Financieros e Aplica diferentes casos practicos sobre descuentos.

- Elementos que participan en las operaciones

- Férmulas

- Ejercicios practicos, fecha de emision, fecha de
descuento y fecha de vencimiento.

e Analiza las caracteristicas de las imposiciones y sus
Imposiciones diferentes tipos aplicados en casos reales.

- Imposiciones, Tipos, Sincrénicas
- Asincrénicas, Régimen Mixto
- Diferentes tipos de operaciones aplicadas.

o |dentifica las caracteristicas de las amortizaciones

- Amortizaciones
- Aplicaciones Financieras.

Amortizaciones e Aplica los diferentes sistemas de amortizacion, en
base a situaciones financieras y bancarias.

- Sistema Francés, Sistema Aleman, Sistema Americano,
Régimen Mixto.

- Simbologia, Formulas.

- Ejercicios de aplicacion de cada tipo de sistema.

- Tabla de servicio de la deuda segun el tipo de sistema
a ser utilizado

e Reconoce la aplicacion del codigo de barra en nuestro

pais.
Cédigo de Barras
) g_ . y - Codigo de barra: Funciones, caracteristicas.
su incidencia en los - Codigo de barras en los productos
productos e Aplica los diferentes tipos de cddigos de barras en los

productos.

- Tipos de cddigos de barra

- Ventajas e importancia

- EAN Paraguay. Funciones, caracteristicas esenciales

- Obtencidn asignacion y costo de los codigos de barra
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"QUIuITiu dec ) | 41U /

en el Paraguay.

e Resuelve casos practicos asignando codigo de barra en
diversos productos.
- Creacion practica de codigo de barra en los productos

+ Las capacidades marcadas en negritas y subrayadas constituyen la
base para la promocion en la disciplina
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Administracion de Empresas

Unidades Tematicas Capacidades

e Analiza los elementos béasicos y los principios propios
de la Administracion.

- Administracion,  Elementos  basicos de Ila
administracion. Importancia de la Administracién.
- Principios generales de la administracion

Conceptos o Identifica el impacto de las empresas en el medio

o i ambiente, analizando la responsabilidad social con respecto
administrativos a la administracion

elementales - La empresa y el medio ambiente, La responsabilidad

social y la administracion

e Describe los antecedentes historicos de la administracion.

- Antecedentes histéricos, influencias de filésofos, iglesia
catélica, la organizacion militar, revolucion industrial y
empresarios. .

o |dentifica las caracteristicas de la administracion
cientifica, tedrica, clasica y los elementos de la
administracion.

- Administracién cientifica, la administracion como
ciencia, principios de la administracion cientifica.
i - Teoria clasica de la administracion. La obra de Fayol,
Origenes de la teoria de la administracion.
. .z - Elementos de la administracion segun Urwick y Gulick
Administracion Comprende la teoria de las relaciones humanas origenes.

- Teoria de la relaciones humana, Origenes.
- Experimentos de Hawthone.

e Reconoce las caracteristicas del enfoque neoclasico y
su aplicacion en la actualidad.

- Enfoque neoclasico de la administracion, caracteristicas
eficiencia y eficacia.

organizaciones.

Principios basicos de la organizacion.

. . Centralizacion, descentralizacion.
Enfoque Neoclasico Comités

de la Administracion - Departamentalizacion
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Enfoque
Estructuralistade la ' .
Administracion

Enfoque del
Comportamiento en
la Administracion

Nuevo Enfoque de
la Administracion

Aplica los diferentes tipos de organigramas en base a
situaciones reales existentes.

- organizacion lineal, organizacion funcional.
- Lineal Staff
- Casos préacticos

Identifica las normas del enfoque estructural y su
incidencia en las empresas actuales.

- - Enfoque_estructuralista de la administracian. _ - _ - _ _ _ _

- Teoria de la burocracia.

Describe los diferentes tipos de autoridad,
caracteristicas y su importancia para el éxito

empresarial.

- Tipos de autoridad.
- Caracteristicas

Analiza las diferentes estrategias de una organizacion, y el
método de mediar los conflictos existentes de la misma.

- Anadlisis, objetivos, estrategias.
- Conflictos en la organizacion.

Analiza las caracteristicas del comportamiento en la
administracion, la motivacion sequn Maslow entre
otros.

-~ -Origen, Motivaciéon humana Maslaw, Herzberg, teoria X

y teoria Y

Comprende los principios del  comportamiento
organizacional y el proceso decisorio.

- Comportamiento Organizacional, Proceso decisorio

Identifica la era de la informacion actual, el mejoramiento
contintio y la calidad aplicada en la actualidad.

- Laerade la informacién.

- Lanueva logica de la organizacion

Valora la importancia de la ética y la responsabilidad social
para el desarrollo de la empresa.

- Etica y responsabilidad social.
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Funciones de la
Administracion

Disefo
Organizacional

Identifica las caracteristicas principales de las
funciones de la administracion y su correcta utilizacion
dentro de la empresa.

- - -Planificacién.- Objetivos; -estrategias- tactieas; -planes
administrativos.

- Organizacién estructura y disefio organizacional,
division del trabajo, departamentalizacion, poder y
autoridad, responsabilidad, delegacion, organizacion
forma e informal.

Analiza las caracteristicas de la ejecucion, reclutamiento y

los medios de evaluacion.

- Ejecucion, reclutamiento, modelos de seleccion, medios
de evaluacion, direccion, motivacion y comunicacion.

Utiliza correctamente el control, los procesos y la medicion
del desempefio en la actualidad dentro de la organizacion.

- Control, proceso de control, medicion de desempefio,
tipos de control, niveles de control, control de
operaciones, calidad y cantidad, tiempo y presupuesto.

Determina la mision, visidon y los objeticos globales de
una empresa en la actualidad.

- Mision, Vision, Objetivos globales de la organizacion
Analiza las caracteristicas de las dimensiones del disefio

- Dimensiones del disefio organizacional.,
Departamentalizacion

Aplica los modelos de organizaciones en casos practicos

reales.

- Modelos de organizacién, Casos practicos

+ Las capacidades marcadas en negritas y subrayadas constituyen la
base para la promocion en la disciplina
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2° Informatica BTC

Unidades Tematicas

Capacidades

Planilla Electronica
Basica

Sistema de Gestion
Administrativo
Contable

Planilla Electrénica
Avanzada con Enfoque
Administrativo -
Contable

Utiliza planillas electronicas para el procesamiento de la
informacién contable.

Entorno del programa, elementos de la hoja de célculo, crear,
guardar, abrir planillas y aplicar formulas.
Introduccién y tipos de datos, formato de celdas, filas,
columnas, funciones fecha y hora, celdas absolutas y relativas.
Configuracién y edicion de las hojas, opciones de visualizacion,
encabezado y pie.
Elabora _informes financieros con datos estadisticos y
gréficos.
Férmulas matematicas y estadisticas, Crear y editar graficos,
tipos de graficos, insertar objetos, filtrar y ordenar datos,
Impresién de planillas y gréficos. Informes financieros,
balances, libros y otros documentos relacionados con la
contabilidad.

Aplica los conocimientos tedricos administrativos
contables procesando datos en un sistema.
Presentacion del Sistema
Teclas de Funciones, Acceso al Sistema, Contrasefia
Menu de Impresién
Ingreso de datos de la empresa, Procesar datos del plan
de cuentas, Procesar asientos contables, Configurar
niveles de seguridad, Reportes por pantalla e impresoras,
Libro inventario, Libro diario.
Libro mayor, Balance de comprobacion y saldos, Estados
de Resultados, Balance General, Otros registros.

Disena planillas electronicas para la insercion de datos
administrativos — contables y la toma de decisiones de
una empresa con un enfoque profesional.

Formato condicional, Férmulas avanzadas, logicas y texto,
Tabla dinamica y graficos dinamicos.

Proteger planilla, hojas y celdas, Insertar hipervinculos y
marcadores, Definir nombre de rango de datos, Vincular
planillas, Insertar diagrama.

Gestion de base de datos.

Rellenar Series

Funciones Fecha y Hora

Funciones Financieras

Administrador de datos, Escenarios

Sistemas de Amortizacién
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Formularios
Validacion de datos
Cuadro de Revalto

PAGINA WEB e Recaba en la pagina web de la SET informaciones utiles
SUBSECRETARIA DE ESTADO inherentes a su especialidad.
DE  TRIBUTACION  (SET) -  Servicios al Contribuyente

www.set.gov.py Normativas Legales vigentes

+ Las capacidades marcadas en negritas y subrayadas constituyen la
base para la promocion en la disciplina
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manual para docentes... Uruguay: UNESCO 240 p.
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3° Curso

Area Técnica y Tecnolégica

Plan Especifico
Disciplinas

e Contabilidad y Legislacién Aplicada
e Seminario Contable

o Calculos Mercantil y Financiero

e Administracién de Empresas

o Informatica

e Introduccion a la Economia
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Contabilidad

Unidades Tematicas Capacidades

e Reconoce el origen de las sociedades andnimas
- Origen de las Sociedades Andnimas
o Identifica las caracteristicas de las sociedades
- Acciones, concepto, clases, valores, suscripcion e
integracion
- Participacion en otras sociedades, titulos y acciones,
Sociedades compra, venta y cotizacion de titulos y acciones
Anénimas - Asieln.tos lQe, constitucién, colocacion de acciones y
participacion en otras sociedades
- Distribucién de resultados.
o Elabora un plan y manual de cuentas en base a las
caracteristicas de la S.A.
- Plan y manual de cuentas, clasificacion y uso
- Ejercicios de aplicacion

e Demuestra los conocimientos adquiridos resolviendo
operaciones propias de la S.A., y asi obtener los
estados contables
- Revaluo y depreciacion de los bienes del activo fijo.

- Depuracion de créditos y deudas

- Aplicacion del principio de lo devengado

- Gastos de constitucién y organizacion, amortizacion del

Estados Contables valor llave, reserva legal, facultativa, estatutaria.

- Calculos para pago del impuesto a la renta y la
reserva legal, y otras reservas.

- Estructuras y modelos.

- Resolucion de ejercicios de balance general

e Registra los asientos de liquidacion, cierre y reapertura
del periodo contable.

- Liquidacién, cierre, reapertura.
- Casos préacticos de diferentes tipos de ajustes.
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e Reconoce la aplicacion de los andlisis de estados
contables.
- Andlisis de estados contables, concepto e importancia
- Bloque y estructuras de los estados contables.

e Analiza los tipos de analisis utilizados y los ratios
aplicados.
- Tipos de analisis.

Analisis de - Indice de solvencia, liquidez., indice de liquidez o
Estados prueba acida, Indice de endeudamiento.
- Indice de rotacion de créditos, Indice de rotacion de
Contables inventarios, indice de Dupont.
e Interpreta los informes financieros y econémicos obtenidos
del analisis de los estados contables.
- Modelos de informes sobre los resultados del analisis.
- Casos practicos.
e Comprende la Condiciones y formas usuales del
Comercio Internacional
- Importaciones
- Exportaciones
- Transito
- Maquila
e Interpretalas clausulas mas usuales que rige el comercio
internacional
Comercio - CF
- FOB
Internacional - FAS
- CFR

e Aplica casos practicos en base a las caracteristicas del
comercio internacional
- Importaciones.
- Exportaciones

¢ Identifica las caracteristicas de la contabilidad de costo.
- Introduccién, generalidades.
- Elementos del costo, ejemplo

i e Analiza el diagrama y los elementos del costo.
Contabilidad de - Diagrama operativo de costo.
Costo e Registra los asientos contables de la contabilidad de

costo.
- Registro del proceso de costo.
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e Describe las caracteristicas, principios de las
cooperativas y su funcionamiento legal.
- Constitucion, reconocimiento.

SOCIEDADES - 290‘.08- o
- égimen patrimonial.
COOPERATIVAS

Valora la importancia de este tipo de empresa para el
desarrollo economico del pais.

- El cooperativismo y su evolucion hasta la actualidad.

e Aplica diversas operaciones contables de una cooperativa
en los libros respectivos.

- Plan de cuenta.

- Registracion contable, constitucion.

- Ejercicios de aplicacion.

. e Identifica las caracteristicas de la contabilidad agricola,
Contabilidad ganadera y constructora.
Sectorial - Contabilidad Agricola — Ganadera.
- Contabilidad constructora
- Caracteristicas.
e Analiza el plan de cuentas en base a las caracteristicas

contables.
- Plan de cuentas, analisis de las cuentas mas usuales

+ Las capacidades marcadas en negritas y subrayadas constituyen la
base para la promocién en la disciplina
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Seminario Contable

Unidades Tematicas Capacidades

o Identifica las disposiciones legales que reglamenta el
funcionamiento de la S.A.
- Requisitos para su constitucion

- Caracteristicas.
- Gestion de Constitucion
Constituciéon e Analiza las caracteristicas de las asambleas de
accionistas, funciones
de S.A. - Asamblea Ordinaria

- Asamblea Extraordinaria
- Analiza las funciones y responsabilidades de la
sindicatura de las SA
- Funciones del sindico.
- Responsabilidad del Sindico
- Analiza el Estatuto social de la SA para la elaboracién del
Inventario General de Apertura.
- Partes del Contrato de constitucion
- Contenido
- Elaboracion del Balance de Apertura (Anexo Res. 173)

e Aplica las técnicas de organizacion general del archivo a
ser utilizado.
- Organizacién general de archivo.
p : Identifica los comprobantes a ser utilizado en el periodo de
Sistema de Archivo gestion
y Confeccion de - Andlisis de los documentos timbrados y no timbrados
conforme a la Guia de Trabajo seleccionada
Documentos e Confecciona los diferentes comprobantes conforme a
Contables las disposiciones juridicas, impositivas y técnicas. .
- Confeccion de los documentos que sirven de base a la
gestion administrativa  contable, aplicando las
disposiciones de la Autoridad Tributaria

e Comprende la finalidad del plan y manual de cuentas
Plan de Cuentas - Plan de cuentas: analisis del mismo
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e Registra las diferentes operaciones comerciales desde
la_apertura, el periodo de gestion y de cierre de
ejercicio, en los libros principales y auxiliares.

- Registros Contables - Libros de Contabilidad
- Inventarios

- Diario General,

- Mayor

Libro de Registros de Acciones.

- Libro de Registro de Obligaciones.

- Libro de Asistencia a las Asambleas.

- Libro Actas de Asambleas y del Directorio

- Libro Caja,

- Libro de Fondo fijo o Caja Chica

- Libro de Registro de Movimientos Bancarios,
- Registro de Cuentas Personales.

- Libros de compras y ventas ley 125/91

Periodo de Gestion

o Utiliza los procedimientos contables para la elaboracion
del balance de comprobacién
- Balance de Comprobacién.
- Asientos de liquidacion de cuentas de resultados
- Asiento de Cierre de Cuentas Patrimoniales
- Asiento de Reapertura de Cuentas Patrimoniales

PERIODO DE Cierre  ° Aplica los diferentes ajustes contables y elabora los
estados contables.
DE EJERCICIO

- Aplicaciébn de ajustes contables, distribucion de
resultados

- Aplicacion del Anexo de la Resolucidn 173/2004

- Llenado del Form. 101 (IRACIS)

e Confecciona el inventario por finalizacién del ciclo
contable.

- Procedimientos para la obtencién de datos para el
inventario general por cierre de ejercicio

- Confeccion del Libro de Inventario de cierre de
‘Ejercicio

+ Las capacidades marcadas en negritas y subrayadas constituyen la
base para la promocién en la disciplina
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Paraguay, Intercontinental Editora.

Paginas web recomendadas

www.mh.gov.py

www.set.gov.py.

WWW.MIC.gov.py.

www.mjt.gov.py

WWW.ipS.gov.py.

Competencia en el manejo de informacién (CMI):
<http:/leduteka.org/directorio/index.php?sid=396424953¢tcat=218¢
tt=sub_pages>

®  <http://www.intercole.net/portalcnsp/organizacion/weborientacion/orientacion/estrategia_par

a_aprender_a_pensa.htm>

= BADIA, A; BARBERA, E. (2002). Hacia el aula virtual: actividades de ensefianza y

aprendizaje en la red.

zhttp://dewey.uab.es/pmarques/dim/revistadigital/Hacia_el_aula_virtual_activi

dades_de_ense%F1anza_y_aprendizaje_en_la_red.doc>
<http://www.eduteca.org>

®  Proyectos y trabajos: <http://www.circulosdeaprendizaje.net>
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Calculo Mercantil y Financiero

Unidades Tematicas Capacidades

e Analiza las caracteristicas principales y las clases de
anualidades variables.

Anualidades - Anualidades Variables, Clases de anualidades

Variables e Aplica diversos casos practicos en base a situaciones
financieras y bancarias.

- Simbologia, Férmulas, Solucion de casos practicos.

o Identifica las caracteristicas y los tipos de renta cierta y su
aplicacion en el mercado.

Renta Cierta - Renta cierta, Tipos de rentas, Clasificacion

e Resuelve casos practicos en base a situaciones
financieras y bancarias.

- Simbologia, Férmulas, Ejercicios de fijacion.
¢ Identifica el proyecto de inversion y su aplicacion.

Proyecto de - Proyecto de Inversion

Inversion ¢ Analiza los distintos métodos utilizados en el proyecto de
inversion.

- Métodos utilizados, Las  capitalizaciones vy
actualizaciones, VPN 6 VAN, Relacion B/C, TIR.

e Resuelve casos practicos en base a situaciones reales.

- Formulas aplicadas.

- _=__Creacion de cuadros de inversion. _ _ _ __________|

e Comprende la importancia del presupuesto para el
cumplimiento de los objetivos trazados dentro de la

empresa.

- Presupuesto, generalidades.
- La prevision, el presupuesto y control

Presupuestos

Aplica los diferentes tipos de presupuestos en
situaciones reales.

- Tipo de presupuesto
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- Por plazo: corto, mediano, y largo plazo.

- Productivos, empresariales.

- Venta, producciéon, compra, gastos, inversion,
financieros.

e Disefa casos practicos de diferentes tipos de
presupuestos.

- Elaboracion practica.
e Analiza las caracteristicas principales y las clases de
empréstito aplicados en el mercado financiero.

Emprestitos - Empréstitos.

- Clases
e Resuelve casos practicos referentes a empréstitos.

- Simbologia, Formulas.
- Solucion de casos practicos.

+ Las capacidades marcadas en negritas y subrayadas constituyen la
base para la promocion en la disciplina
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Bibliografia

AYRES, FRANK (1997), “Matematicas  Financieras”, = México, = McGRAW-
HILL/INTERAMERICANA S.A.

LEY N° 125/92 “Que establece el Nuevo Régimen Tributario” (2008), Asuncion- Paraguay,
Ediciones Didgenes.

LEY N°2421/04 “De Reordenamiento Administrativo y Adecuacién Fiscal” (2008), Asuncién-
Paraguay, Ediciones Di6genes.

ROMAN BENITEZ, ELIGIO; GONZALEZ, YENY ROCIO;  RODRIGUEZ, JUAN
AMADO.(2010) “Célculos Mercantiles y Financieros 2° Curso

Paginas web recomendadas

www.mh.gov.py

www.set.gov.py.

WWW.MIC.gov.py.

www.mjt.gov.py

WWW.IpS.gov.py.

Competencia en el manejo de informacion (CMI):
<http://eduteka.org/directorio/index.php?sid=396424953¢tcat=218¢
tt=sub_pages>

®  <http://www.intercole.net/portalcnsp/organizacion/weborientacion/orientacion/estrategia_par

a_aprender_a_pensa.htm>

= BADIA, A; BARBERA, E. (2002). Hacia el aula virtual: actividades de ensefianza y

aprendizaje en la red.
zhttp://dewey.uab.es/pmarques/dim/revistadigital/Hacia_el_aula_virtual_activi
dades_de_ense%F1anza_y_aprendizaje_en_la_red.doc>
<http://lwww.eduteca.org>
Proyectos y trabajos: <http://www.circulosdeaprendizaje.net>
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Legislacion Aplicada

Unidades Tematicas Capacidades
. e Analiza las disposiciones legales que reglamenta el
Sociedades funcionamiento de las Sociedades Anénimas
Andnimas - Origen, Caracteristicas, Requisitos para la constitucion

- Asamblea de las Sociedades Andnimas, concepto,
importancia, clases, requisitos para su realizacion,
convocatoria, asistencia, actas de asamblea

- Fiscalizacion de las Sociedades, sindicatura, requisitos,
atribuciones, funciones, responsabilidad

- Obligaciones negociables, empréstitos, debentures,
emision, exigencia, garantia

o |dentifica los aspectos genéricos del IMAGRO.

- Rentas comprendidas, actividades agropecuarias,
Contribuyente, Nacimiento de la obligacion tributaria,
Ley 125/91 Renta bruta, neta, Tasa impositiva.

Renta de las - Exoneraciones, SAU (Superficie Agrologicamente Util)
. . e Aplica diferentes casos practicos de liquidacion del
Actividades imppuesto_ P |

Agropecuarias. - Documentaciones y liquidacion.

- Declaracion jurada, ejercicios practicos de aplicacion,
Llenado practico de diferentes tipos de casos.

e Reconoce las caracteristicas principales del impuesto

inmobiliario.
- Hecho generador, contribuyente, nacimiento de la
Ley 121/91 obligacioén tributaria, Excepciones, base imponible.
- Tasa impositiva, Liquidacion y pago, Padron
Impuesto Inmobiliario, Contralor.
Inmobiliario e Analiza las funciones de la direccion general de registros
publicos.

- Registro General de los Registros Publicos.
e Comprende la funcién de la administracion financiera
del estado en base a la legislacidn pertinente.

- Funciones, Legislacion pertinente.
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Administracion e Analiza la estructura basica presupuestaria.

Financiera del - Estructura presupuestaria.
Estado

e Valora la importancia de su aplicacion y ejecucion
eficiente para las diferentes instituciones que dependen
del estado.

- PGOGN (Presupuesto General de Gastos de la Nacion)

e Describe las caracteristicas, estructura y los organismos

La Maquila en el que operan dentro de este régimen.
Paraguay

- Maquila, Legislacion pertinente.
- Estructura y organismos.

e Valora laimportancia de su aplicacion para la creacion de
fuentes de trabajo.

e Identifica las disposiciones legales del mercado de

valores.
Mercado de Valores o
- Mercado de Valores, Legislacion Paraguaya.

e Analiza la estructura y los organismos que operan
dentro del mercado de valores y su situacion actual.

- Estructura 'y su organismo.
________________________ - - Situacion Paraguaya Actual - - - _____

laR Reconoce las caracteristicas principales del impuesto
Impuesto a la Renta de a la renta de servicio de caracter personal
Servicio de Caracter - Hecho generador,  contribuyentes, inscripcion,
Personal obligacion, territorialidad, nacimiento de la obligacion
tributaria, excepciones, base imponible, calculo del
impuesto, gastos deducibles y no deducibles.

+ Las capacidades marcadas en negritas y subrayadas constituyen la
base para la promocién en la disciplina
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m  AYRES, FRANK (1997), “Matematicas  Financieras’, = México, = McGRAW-
HILL/INTERAMERICANA S.A.

= BARBOZA, RAMIRO, IRUN GRAU JOAQUIN, (2000), “Las Vacaciones Anuales
Remuneradas”

= CACERES FARIAS, JOSE DE JESUS, “Codigo Aduanero Comentado con sus
reglamentacidn concordato” Asuncién- Paraguay, Ediciones Libreria el Foro.
SA

m  CATACORA, F. “Sistemas y Procedimientos Contables”.

= CRISTALDO M, JORGE DARIO, (1995) “Legislacion Laboral Paraguaya”, Asuncion-
Paraguay, Editora Litocolor S.R.L.
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Editorial Troqvel S.A.
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= DURAN DE FERNANDEZ, ELSA DEL CARMEN SORIA, (1992), “Contabilidad 2, 3, Buenos
Aires: Kapelusz Editora S.A.

= FERRY, GEORGE. “Principios de Administracion”.
= FLOR ROMERO, MARTIN. “Organizacién y Procesos Empresariales’.

= HEILBRONER, ROBERT L, THUROW LESTERC, “Economia”, México, Prentice-Hall
Hispanoamericana S.A. 72. Edicion.
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enfoque basado en competencias”. Décima Edicion. 2005. Editorial
Thompson.

KOONTZ, HAROLD; WEIHRICH, HEINZ. “Administracion — una perspectiva global’.

LARDEN, ALBERTO R.; GOMEZ, MANUEL A. LORO, ALBERTO. ‘Técnicas de
Organizacioén, Sistemas y Métodos”.

LEY n° 125/92 “Que establece el Nuevo Régimen Tributario” (2008), Asuncién- Paraguay,
Ediciones Diogenes.

LEY n° 2421/04 “De Reordenamiento Administrativo y Adecuacion Fiscal” (2008), Asuncion-
Paraguay, Ediciones Diogenes.

LEY 1034/83, “Del Comerciante”
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pp. 16-20.

PLANO DE EGEA, JOSE, MANOTTI AYALA, ANTONIO. (1994), “Cédigo Laboral de la
Republica del Paraguay”, Asuncion- Paraguay, Editorial Latindata.

PANGRAZIO, MIGUEL ANGEL, “Cédigo Civil Paraguayo Comentado” Asuncién- Paraguay,
Intercontinental Editora.

PINILLA, FRANCISCO M; LAZARO, MARIA ISABEL; MARTINEZ. J. IGNACIO. (1997).
‘Fundamentos de Administracion y Gestion”. Mac Graw- Hill. Madrid.

ROJAS PINTO, EUSEBIO. “Sistemas y Procedimientos (Contables y administrativos)”.

ROMAN BENITEZ, ELIGIO; GONZALEZ, YENY ROCIO; RODRIGUEZ, JUAN AMADO.
(2010) “Legislacién Aplicada 3° Curso”.

ROTELA M, ARSENIO RAMON, (1990), “Matematica, Manual de Ejercicios y Problemas’,
Asuncion — Paraguay, Editora Litocolor. 22 Edicion.

STONER, JAMES, FREEMAN, EDWUARD GILBERT DANIEL. “Administracién”. Editorial:
Prentice Hall — 62 EDICION.
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= UNESCO (2005) Las tecnologias de la informacion y la comunicacion en la ensefianza:
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www.mh.gov.py
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®  <http://www.intercole.net/portalcnsp/organizacion/weborientacion/orientacion/estrategia_par

a_aprender_a_pensa.htm>

= BADIA, A; BARBERA, E. (2002). Hacia el aula virtual: actividades de ensefianza y

aprendizaje en la red.

zhttp://dewey.uab.es/pmarques/dim/revistadigital/Hacia_el_aula_virtual_activi

dades_de_ense%F1anza_y_aprendizaje_en_la_red.doc>
<http://www.eduteca.org>

®  Proyectos y trabajos: <http://www.circulosdeaprendizaje.net>
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Administracion de Empresas

Unidades Tematicas Capacidades

e Analiza las caracteristicas de las organizaciones su
sistema social u abierto.

- Organizaciones, La organizacion como sistema social y

.. abierto, Eficacia y eficiencia organizacional.
Las Organizaciones
e Reconoce a las personas, clima e inventivos dentro de las

organizaciones.

- Las personas. |Individuo y organizacion, clima
organizacional.
- Incentivo y contribuciones.
o Identifica las caracteristicas principales, los procesos,
la estructura del talento humano, y su importancia para
el desarrollo empresarial.

Talentos Humanos - Talentos Humanos, Personas, Objetivos.
- Procesos de gestion de talentos humanos.
- Estructura del 6rgano de gestion de talento humanos

e Analiza |la administracion de talentos humanos y el capital.

- Administracion del Talento Humano y del Capital
¢ Identifica las caracteristicas, procesos y evaluacion del
sistema de reclutamiento del personal.
- Reclutamiento, Técnicas, evaluacion, seleccion, bases
para la seleccion, Proceso de seleccion, evaluacion de

Persona y la seleccion, Cargos, disefio, modelos de disefios,

Organizacién descripcion y analisis de cargo, métodos de recoleccion

.. . ! de datos, Evaluacién del desempefio, quién evalua el

nglene Segurldad y desempefio, métodos de evaluacion, sistema de
Calidad de Vida en remuneracion e inventivos

Analiza la importancia de la creatividad e innovacion para

la Or ganizacion el éxito empresarial y del personal.

- Entrenamiento de las personas, Creatividad e
innovacion, Desarrollo, entrenamiento y educacion.

e Comprende la importancia de la higiene, seguridad y
calidad de vida en la organizacion para la obtencion del
maximo rendimiento del personal.

- Higiene laboral, Salud ocupacional, Seguridad en el
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trabajo, Evaluacién del personal de higiene, Calidad de
vida laboral, Programa de bienestar de los empleados.

e Adquiere nocion sobre las normas generales y
particulares del control interno y su aplicacién en la
actualidad.

- Introduccion, identidad del sistema de Control Interno,
Normas generales y particulares.

Sistema de Control - Separacion de funciones.
Interno o Analiza la importancia del control interno en la contabilidad,
para una transparencia en la gestidon profesional del
contador/a.

- Sistema de control de contabilidad, Objetivos.
- Emisién de documentos, Archivos, Estructura del
sistema, Contabilidad y Subdiarios, Listados e informes

--------------------- o - |dentifica - las -caracteristicas- del-diagrama -de-fluje -de-
procesos.

- Introduccion, Diagrama de Flujo de procesos.
- Simbologia.

o Utiliza diversos tipos de Fluxograma.

. . Tipos de diagrama de flujos de procesos, Fluxograma o
Dlagr ama de F, IU]O Flujograma, Diagrama de Flujo, Workflow, Otros tipos
de Procesos de diagrama.

e Aplica casos practicos en base a situaciones
administrativas actuales.

_____________________ e _ Adquiere nocién sobre elemprendedurismo. - - - - - - - -

- Concepto de emprendedor.

- Concepto de empresario.
EMPRENDEDURISMO - Actitudes del Emprendedor

- Liderazgo

- Rol social del emprendedor

- Etica Laboral

- Proceso de Formacion de Empresas

+ Las capacidades marcadas en negritas y subrayadas constituyen la
base para la promocién en la disciplina
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Proyectos y trabajos: <http://www.circulosdeaprendizaje.net>
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'Qadraria ude > | 110

Informatica
Unidades Tematicas Capacidades
] e Aplica los conocimientos tedricos administrativos
Sistema contables procesando datos en un sistema.
Administrativo - Formularios
o IRACIS
Contable o IRPC
- Procesos

o Generacion de Asientos
o Eliminacién de Asientos Automaticos
- Generar Archivo (Hechauka)
o Libro Compras
o Libro Ventas
o Retenciones en la fuente
o Retenciones de administradores de tarjetas de
crédito
- Cuadro de Revaluo
Procesos
o Cargar bienes Resolucion 1346/05
o Cargar Coeficientes
Reportes
o Planilla de Cuadro de Revaluo Res. 1346/05
o Planilla de Cuadro de Revaluo Res. 1346/05-1
o Inventario
- Cierre Res. 1346/05
Generacion de Asientos
o Configuracion
o Generacién de asientos
- Presupuestos
o Redaccion del Presupuesto
o Ejecucion del Presupuesto
- Utilitarios
o Empresas
o Archivos
o Administracién de Sistema
o Administracion de Usuarios
o Administracién de Datos
o Cierre y Apertura
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o Conocer y aplicar herramientas de publicacion web

Editor de
Publicaciones Web

Entorno del Programa
Herramientas bésicas de disefio
Edicidn de plantillas web

e Comprende la utilizacion de un programa de
presentacion.

- Entorno del programa , Abrir y guardar presentaciones

,Tipos de vistas para la presentacién
Procesador de - Copiar una diapositiva

Presentaciones - Insertar, mover y eliminar diapositivas
- Insertar textos y cuadros de textos, Formato de los textos,

Insertar y modificar tabla

- Insertar y modificar imagenes y gréficos, Crear y modificar
organigrama, La barra de dibujo (objeto, formas), Disefio
automatico de las diapositivas

- Disefio personalizado de las diapositivas, Animacién de
textos, Aplicar transiciones, Insertar botones de accion,
Insertar sonidos y peliculas

o Disefia una presentacion teniendo en cuenta los
comandos de diapositivas

- Ejecutar una presentacion

+ Las capacidades marcadas en negritas y subrayadas constituyen la
base para la promocién en la disciplina
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Introduccion a la Economia

Unidades Tematicas Capacidades

e |dentifica a la economia, ahorro e inversion como
alternativa valida para el desarrollo empresarial y

personal.
- Economia, Etimologia, Ahorro e inversion.

Economia y sus
e Analiza las caracteristicas, diferencia del sector

Campos de Accion monetario, oferta, concentracion y su aplicacion en el
mercado financiero

- Banca, moneda y dinero, Intermediarios financieros
- El'mercado bursatil.

- Oferta publica de compra, Concentracion Financiera.
- Politica econémica y politica monetaria.

e Analiza alternativas viables de solucion de problemas
relacionados con la economia, que contribuya al logro de un
Optimo nivel y calidad de vida.
Introduccion a la |

hombre y Ila economia, Incremento de la
Economia productividad, La economia y el nivel de vida.

o |dentifica las caracteristicas de la economia politicas,
macro, micro economia y el circuito econdémico.

- La economia politica, Macro y micro economia,
Caracteristicas, Circuito econoémico, Estructura vy
analisis.

e Investiga las diferentes escuelas del pensamiento
economico y aporte en la actualidad.

- Escuela del pensamiento econdmico.

e Reconoce los problemas de las organizaciones
Economia y sus econdmicas, los factores de la produccion entre otros.

Componentes - Los problemas de organizaciones econdmicas.,
Factores de la produccion, Salario, interés, beneficio,
ingreso nacional.

o Establece la relacion entre oferta y demanda.
Demanda, oferta, Competencia, tipos, graficas.
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La Econom,’aye[ o |Identifica las caracteristicas, y las reglas de la
economia internacional y su incidencia en el desarrollo

Comercio del pais.
Internacional - Economia Internacional., Reglas del comercio
internacional.

e Manifiesta actitud critica frente a los grandes problemas
mundiales y elabora estrategias de solucién.

- Un nuevo panorama industrial, econémico y mundial,
Crisis mundial, Empresas multinacionales.

; - La globalizacion,  caracteristicas,  Instituciones
La Economia supranacionales.

Globalizada e Emprende acciones de sensibilizacion para el apoyo a los
sectores productivos del pais.
- Sector Agropecuario, Sector Industrial, Sector Servicios
e Comprende las funciones de los organismos nacionales y
la integracion econdmica.
, e Analiza la importancia del régimen de maquila en el
La Economia y los paraguay, su incentivo a la inversién y el mercado de
Sectores valores de nuestro pais.
Productivos del Py - Maquila en el Paraguay, Inventivo a la Inversion.
- Mercado de Valores en el Paraguay.
o Identifica los principios, valores, caracteristicas y tipos
del cooperativismo.
- Cooperativismo, Tipos, Caracteristicas, Requisitos para
El Cooperativismo y su habilitacién.
su Incidencia e Valora al cooperativismo como alternativa viable para suplir
L . el desempleo y la pobreza.
Econdmica

- El cooperativismo y su incidencia economica en el
Paraguay.

4+ Las capacidades marcadas en negritas y subrayadas constituyen la
base para la promocién en la disciplina
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Orientaciones metodologicas para el desarrollo de las
Capacidades del Area Técnica y Tecnoldgica

Para el desarrollo de las capacidades planteadas en las diferentes disciplinas que conforman el
Area Técnica y Tecnolégica, se proponen orientaciones metodoldgicas genéricas, que
contribuyan al trabajo del docente brindandole herramientas que le posibiliten el tratamiento de
las capacidades.

El desarrollo de la competencia en el Area Técnica y Tecnoldgica exige por parte de los docentes
la aplicacion de procesos metodoldgicos pertinentes que posibiliten la interaccidn entre estudiante-
docente. Para el efecto, se ofrecen las siguientes sugerencias didacticas:

= Desarrollar procesos de las capacidades, atendiendo el ambiente institucional el nivel de
maduracion de los estudiantes.

= Fomentar la aplicacion de diversas técnicas grupales como mesas redondas, discusiones, etc.
Que conduzcan a la reflexidn, analisis, exposicion y argumentacion acerca de los modelos
cientificos, atendiendo siempre la naturaleza de las capacidades que se pretenden lograr.

El proceso de ensefianza aprendizaje en las diferentes disciplinas que integra el area técnica y
tecnolégica tendra como pilar la participacion proactiva del/la estudiante, en las diferentes
disciplinas técnicas y por medio de:

e Lecturay comentario de libros y textos.

o Audiovisuales, peliculas.

Conferencia o iniciativas culturales.

e Debates LO QUE ESTA EN VERDE SON CAPACIDADES NO METODOLOGIAS
¢ Investigacion bibliografica, tematica, documental.

e Investigacion de campo.

¢ Investigacion de mercado.

o Interpretacion de graficos estadisticos.

¢ Interpretacidn de datos estadisticos.

o Analisis de datos estadisticos economicos.

o Elaboracion de representaciones gréficas.

e Elaboracion de manuales de procedimientos, funciones.
e Mapas conceptuales.

e Relatos escritos, defensa oral.

o Elaboracion de propuestas de participacion y solucion.
o Visitas guiadas.

e Redes semanticas. PARA EVALUACION

e Panel de expertos.

e Entrevistas.

/
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e Encuestas

e Fichas

e Juego de Roles.

e Estudios Casos,

e Resolucion de Problemas

Es importante hacer la salvedad que la implementacion de métodos activos y participativos en el
desarrollo de las capacidades en el area de Técnica y Tecnoldgica de la especialidad de
Contabilidad ayudaran a los estudiantes al logro de actitudes cientifica -tecnolégica y a la
construccion del conocimiento mas solida antes los desafios de la sociedad moderna.

EJEMPLO: Para el desarrollo del siguiente eje tematico, el alumno debe reunir los siguientes
prerrequisitos desarrollados en las disciplinas afines:

Contabilidad y Legislacion Aplicada : Conocer los principios de contabilidad y las normas legales que rigen en materia de uso de

comprobantes v uso de Libros de Contabilidad

Contabilidad y Legislacion Aplicada: Manejar la técnica de Registro Contables y el uso de las cuentas

Calculo Mercantil y Financiero: Aplicar los procedimientos de célculos y determinacion del Precio Medio

Tomemos como ejemplo, la Disciplina Seminario Contable, de la misma, el Eje

Temitico“Los Comprobantes y Registros”

Trabajaremos la capacidad “Registra las operaciones comerciales en los libros
principales, basados en los comprobantes que sustentan los hechos contables.”

- Registros contables, libros de contabilidad

- Libro Inventario, diario, mayor de 3 columnas

- Libros de compra de venta y compras del IVA

- Registro permanente de mercaderias sistema Precio Promedio Ponderado (PPP)
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Programa de Estudio

Para el desarrollo de esta capacidad, el docente partira desde la transferencia para el
conocimiento de los alumnos/as de los siguientes temas

SEMINARIO

Disciplina CONTABLE

Eje Temético

--------- >[ Los Comprobantes y Registros ]

\ 4 v
< Capacidad 2 > < Capacidad 3 >

Registra las operaciones comerciales en los libros principales,

CAPACIDADES Capacidad 1

basados en los comprobantes que sustentan los hechos contables.

v v v v

Registros Libro Libros de Registro
contables, Inventario, compra de permanente  de
libros de diario venta y mercaderias
contabilidad i sistema  Precio
mayor de 3 compras Promedio
columnas del IVA Ponderado (PPP)

Los contenidos indicados dentro de la capacidad, se
desarrollaran por medio de una Guia o Borrador de
Operaciones que planteen diferentes hechos relacionados
a una empresa Unipersonal.

CONOCER

DESTREZAY | El registro de las operaciones contables en los libros
Teniendo en cuenta los Pilares HABILIDADES | correspondientes.

de la Educacion, la capacidad IZ>

Su actividad la desarrollara en un marco ético profesional

sera desarrollada en las areas i‘é’;\ggﬁ: en cuanto a que existen normativas legales que ajustan el
del: hecho contable.
EMPRENDER La iniciativa de realizar los registros contables en

periodos de ejercicios econémicos ( tiempo y forma).
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Para trabajar esta capacidad, es importante que los alumnos ya tengan los conocimientos
previos referidos a la Partida Doble y a los Principios Generales de Contabilidad Generalmente
Aceptados (PGCA). Con la ayuda de la Guia o Borrador de Operaciones, el alumno registra las
operaciones en los Libros contables correspondientes, esta actividad la desarrollara en clase,
atendiendo a los ejercicios que se plantean en el mismo borrador.

La metodologia sugerida es la del Portafolio, ya que los estudiantes a medida que van
confeccionando los Documentos, los van archivando, lo que les permite adquirir el habito de
organizar su trabajo y su espacio.

El trabajo en aula podra ser individual o grupal, en este Ultimo caso se sugiere grupos de no mas
de 4 alumnos.

La presentacion de los diferentes documentos contables utilizados puede ser realizada a través
del retro proyector, infocus, ld&minas o diagramas en la pizarra.

Realizado los registro mediante medios manuales, en coordinacion con el Profesor de
Informatica, podran realizar los mismos procedimientos, pero a través de un software contable.

Se destaca el caracter interdisciplinario de la materia, la cual depende de la disciplina
Contabilidad, es decir el alumno no podra seguir el proceso del registro contable sin tener los
conocimientos previos dados por la disciplina antes mencionada.

La evaluacion se desarrollara de manera procedimental, teniendo en cuenta que:

1- Debe realizarse una evaluacion diagnostica.

2- El docente contara con una planilla de registro de logros, con indicadores que atiendan
a: Conceptual, Procedimental y Actitudinal, la cual utilizara en cada clase permitiendo de
esa manera valorar a los alumnos en el P.E.A.

3- En cada actividad propuesta, el docente realizara minima una observacion por alumno
en alguno de los indicadores de la planilla de registro.

4- Se debe tener en cuenta que el total de observaciones por cada indicador debe ser
como minimo tres.

5- Se administraran dos exdmenes con un peso no superior al 20 % del total de los puntos
asignados a cada etapa.

6- Los examenes antes mencionados pueden administrarse de manera teorica, practica o
en forma conjunta.

7- Es recomendable a la hora de evaluar no perder de vista los tres aspectos, antes
mencionados, proponiéndose: en lo conceptual 40%, en lo procedimiental 30% y en lo
actitudinal 30%, tanto sea en la elaboracion como a la hora de establecer que
indicadores valorar.

8- El nivel de exigencia para la Educacién Media (E.M) es del 80%, conforme al Documento
de Valorizacion de los Aprendizajes de la E.M, puesto en vigencia a través de la
Resolucién N 03\09.
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Orientaciones para la Evaluacion de los Aprendizajes en el
Area.

En los procesos de ensefianza — aprendizaje, la evaluacion cumple un rol preponderante, pues
hoy en dia se la concibe como un factor decisivo que favorece a la mejora de los aprendizajes,
ya que proporciona distintas clases de informacion que permiten tomar decisiones para el

mejoramiento constante del quehacer educativo.

La evaluacion es un proceso que implica la descripcion cuantitativa y cualitativa sobre el
aprendizaje del estudiante, la interpretacion de dichas descripciones y por ultimo, la formulacién

de juicios de valor basados en la interpretacion de las descripciones realizadas.

Es fundamental que el docente tenga claro qué espera que aprendan los estudiantes. Esto le
facilitara la preparacion de los procesos de aprendizajes, pues podra centrar la atencién en lo
importante, lo significativo, asimismo, podra elegir los materiales y actividades méas apropiados
que requiere para el fin propuesto y, consecuentemente, podra orientar la evaluacion hacia la

evidencia y la valoracion de los aprendizajes propuestos.

Los procesos de aprendizajes deben ser coherentes con los procedimientos evaluativos, esto no
significa que las actividades de aprendizajes sean iguales a los dispositivos evaluativos, por el
contrario, las actividades de evaluacion requieren de situaciones nuevas, contextualizadas,
transferibles y atrayentes. Ademas, implica la recogida de evidencias en situaciones reales,
contextualizadas y variadas, como también, la aplicacion de variados procedimientos e
instrumentos evaluativos tales como:

e Plantear preguntas referidas al tema que se va a trabajar, de modo tal que aproxime a
los nuevos contenidos y al mismo tiempo se relacionen con las experiencias previas de
los alumnos.

e Presentar imagenes que se relacionan con los nuevos saberes a fin de suscitar un
debate, un diadlogo o una interaccién con el fin de sefialar la relevancia del tema, y
relacionar con experiencias proximas de los alumnos.
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/

e Solicitar a los estudiantes producciones orales o escritas en las que expresen sus
conocimientos acerca del nuevo contenido y lo que desearian saber, de tal modo a
encauzar sus curiosidades e intereses.

e Corregir las producciones o los trabajos realizados por los estudiantes, y plantear
expresiones de aliento que motiven al mismo, a progresar en su aprendizaje, y corregir
sus errores si los hubiere.

o Posibilitar la realizacién y /o explicacion de experiencias de laboratorio, de trabajo en
campo.

e Proponer actividades que permitan la observacion directa del aprendizaje del estudiante.

e Presentar a los estudiantes una variedad de tareas que reflejen prioridades y desafios
derivados de las mejores actividades de ensefianza tales como: realizar debates,
elaborar productos, realizar investigaciones.

o Posibilitar experiencias que requieran de los estudiantes la aplicacién de los
conocimientos y habilidades adquiridas en contextos reales, evitando las situaciones
forzadas y artificiales.

o Propiciar experiencias que posibiliten a los estudiantes mejorar actuaciones o productos
mediante propuestas que los justifiquen.

o Elaborar indicadores de logro que sean representativos para verificar en que medida el
estudiante se apropie de la capacidad en su globalidad, y en su defecto reorientar
desde sus inicios la adquisicidn de la misma.

o Diversificar los instrumentos para la recoleccidén de informacion, esto permitira una
comprension mas acabada acerca de la realidad del estudiante, y consecuentemente,
emitir un juicio de valor sustentado en informaciones fehacientes.

e En casos de estudiantes con necesidades educativas especiales de aprendizaje, adaptar
los instrumentos conforme a sus posibilidades.



/

GLOSARIO TECNICO - CONTABLE - ADMINISTRATIVO

A

e Activo : Conjunto de bienes y derechos que son propiedad de la empresa y/o
sociedad.

e Agotamiento : Pérdida del valor productivo de un bien, principalmente del Activo Fijo

e Ajustes : Conciliar los saldos contables con la existencia real y/o
inventario fisico del ente.

e Analisis Contable : Estudio pormenorizado y relaciones de los elementos de los
Estados Contables

e Archivo : Resguardo ordenado y cronologico de documentos y libros de

una empresa

e Asiento de Cierre : Saldar las cuentas integrantes del patrimonio de una empresa
(A-PyPN)
e Asiento de Liquidacion. : Cancelacion definitiva del saldo de las cuentas de R+

¥ R- del gjercicio cerrado

e Asientos : Conjunto de registros efectuados en los libros de contabilidad
de una empresa

e Asientos de Reapertura.: Registro que consiste en reabrir las cuentas patrimoniales

para un nuevo ejercicio

e Balance de Saldos  : Resultante de restar el débito del crédito de una cuenta o
viceversa s/ el caso

e Balance General : Estado contable que presenta la situacion financiera y
patrimonial de una empresa

e Banco . Institucion que realiza intermediacion financiera. Fomento, comercial e
hipotecario

e Bolsa de Valores : Establecimiento donde se ofertan titulos, valores de
sociedades tipo SAECA.
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rogra stuaic /

C

e Capital - Porcion liquida del activo, propiedad exclusiva del socio o propietario
de una empresa

e Carga Fabril : Conjunto de gastos ocasionados en el proceso de produccion de un
producto

e Casa Matriz : Establecimiento principal con autonomia contable y administrativa del

que dependen otras

e Cheque : Orden de pago girado contra un banco donde el titular tiene
fondos depositados

e Ciclo Comercial : Proceso operativo consistente en comprar-pagar-vender y
cobrar los productos.

e Ciclo de Compras : Proceso que sigue una mercaderias desde el pedido inicial

hasta llegar al depésito s/F

o Clientes : Persona que compra constantemente bienes de nuestra
empresa.
e Comision : Porcentaje y/o monto que se otorga por ciertos tipos de trabajo

por ej.. por ventas.

e Comitente : Persona a cuya cuenta y orden se venden mercaderias a
cambio de un % de comision

e Canje de cheque : Periodo en el cual un cheque esta en proceso de transferencia
0 compensacion.

o Consignatario : Persona quien recibe de otra para vender bienes por cuenta y orden
del comitente.

e Contabilidad : Ciencia que estudia el patrimonio tanto en su aspecto estatico como
dinamico.

e Contab. de Costos : Ciencia encargada del control minucioso y de registro del costo
de fabricacion de bienes.

e Control : Proceso administrativo de verificacion del cumplimiento de los

objetivos planificados
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o Costo de Fabricacion: Sacrificio econdmico en mano de obra, materia prima y gastos
fabriles
e Costo Estandar : Valor uniforme y unificado de cierto tipo de productos

fabricados a costos homogéneos

e Cotizacion : Precio asignado a las divisas en los mercados monetarios
e Crédito : Derecho a percibir o a exigir un monto a ciertas personas y/o empresas
e Cuentas : Conjunto de nombres, titulos o denominaciones de los bienes

de una empresa

D

e Débito : Anotar valores y montos en el debe de una cuenta
e Decision : Eleccion de una opcion entre varias alternativas, siempre la
mejor

e Depreciacion : Disminucion del valor de costo de un bien del activo fijo
e Descuentos : Disminucion del precio de una mercaderias y/o cuota de préstamos y
otro valor

o Desgaste : Pérdida del valor de un activo fijo por el uso constante

e Ecuacion Contable : Relacion matematica entre los elementos del patrimonio Activo
= Pasivo + PN +-R

e Ejercicio Econémico: Periodo de tiempo entre el inicio y cierre de las actividades
comerciales de una empresa

e Empresa : Unidad Economica que produce bienes y servicios con el fin de

satisfacer necesidades.

e Empresa Individual de
e Responsabilidad Limitada: Tipo de empresa, con un instituyente, limitacion de

responsabilidad y un capital minimo
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Programa de Estudio /

e Empresa Industrial : Entidad que transforma la materia prima para su posterior

comercializacion

e Ente : Conjunto relacionado de elementos humanos, financieros y
economicos con un fin comun

e Flujo de Efectivo : Movimiento y control del dinero en efectivo y su efecto directo
en la vida de la empresa

o Estados de Resultados. . Estado contable que presenta los resultados positivos

Yy negativos de un ente 0 empresa

e Facturas : Documento exigido a las empresas a emitir por sus
operaciones de compra y venta
e FIFO - First in, first out, primera entrada, primera salida. Sistema de valuacion

de inventario

o Gastos : Erogaciones necesarias para el funcionamiento normal y constante de

una empresa

e Impuesto : Tributo exigido a los contribuyentes para el pago por medio de
una Ley

¢ Informacion : Datos organizados y procesados que sirven de base para toma de
decisiones. Resultados.

e Ingresos : Beneficios obtenidos por medio de las ventas de mercaderias
principalmente

o Interpret. Contable : Es/a comprension de datos resultante del anélisis en numeros
de los estados contables.

o |VA : Impuesto indirecto pagado por la utilidad que un contribuyente le

agrega a su mercaderia
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Programa de Estudio

e Jornal : Dia de trabajo de 8 hs.

o Libro Diario : Libro que sirve para el registro dia a dia de las operaciones
mercantiles.

e Libro Inventario : Libro que detalla todos los bienes, derechos, obligaciones y
resultados de una empresa

o Libro Mayor : Libro de resumen de cuentas individuales y analiticas por movimiento,
base del BS.

e LIFO . Last in, first out, Ultima entrada primera salida, sistema de valuacion de

inventario

e Mano de Obra : Costo del pago realizado a una persona por la fabricacion de un
producto.
e Materia Prima : Bienes en bruto que seran utilizados y transformados en mercaderias

para la venta.
e NICs. : Normas Internacionales de Contabilidad

0

e Obsolescencia: Desuso de bienes del activo debido al paso del tiempo o por existencia

de uno nuevo.

e Partida Doble : Sistema de regist., en el que siempre hay una Cta., en el debe y otra
en el haber(minimo)

e Pasivo : Conjunto de obligaciones de una empresa
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Patrimonio  : Conjunto de bienes, derechos y obligaciones de una empresa

PCGA : Principios de Contabilidad Generalmente Aceptados (son 14 en total)
PED : Proceso Electronico de Datos

Plan y Manual de Ctas: Lista clasificada en A-P-R- de cuentas con sus respectivos
analisis para uso contable

PPP : Precio promedio ponderado, o precio medio

Previsiones : Resguardo ante cualquier siniestro o eventualidad que puede sufrir la
empresa

Producto en Proceso: Bienes que se encuentran en sus etapas de transformacion en
producto terminado

Producto Terminado: Terminacion del proceso productivo en unidad de producto total
Proveedores : Persona que proveen bienes a una empresa.

Provisiones : Calculo anticipado de un valor para abonar o pagar en un tiempo

futuro.
R

Revalto -Activo Fijo: Aumento del valor de los bienes del activo fijo por aumento de
IPC

S

Sistema de Inform.  : Conjunto sistémico de produccién de datos e informes dentro
de una empresa

Sociedades : Conjunto de personas reunidas con el objetivo de lograr y obtener fines
comunes

Stock : Abastecimiento, disponibilidad, depositado, disponibles para la venta

Teneduria de Libros: Técnica Contable, arte de registrar los asientos en los libros de

contabilidad

Transaccion : Hecho contable, situacién operativa contable, operacion comercial

/
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Programa de Estudio

vV

e Var. Modificativa : Operacioén contable que modifica el capital de una empresa
con R+ y/o R-
e Var. Permutativa : Cambio o variacion de valores entre cuentas patrimoniales,

trueque de valores.

o Ventas : Operacién comercial en el se entrega un bien a cambio de un precio
determinado
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Programa de Estudio

Ficha Técnica
Equipo Técnico- DBTFP

= Lic. Atilio Dentice- Director de Bachilleratos Técnicos y Formacion Profesional.
4+ C.P. Lourdes Correa — Técnica, Especialista en Contabilidad, Administracion,

y Mercadotecnia.

Equipo Elaborador
= Abog. Lic. Eligio Roman Benitez.
% Lic. Yeny Rocio Gonzalez Nufiez.
+ Lic. Delia Magdalena Gémez de Vento.
< Dr. Salomon Melgarejo
% Lic. Elias Fernandez.
+ Lic. Mireya Maidana de Pereira.

= C.P. Estela Popoff Duarte.

Analisis Curricular

= Direccion de Curriculum



Bachillerato Técnico en Contabilidad /

Validadores de las Capacidades de la Especialidad de Contabilidad

Aveiro Coronel, Andrés Antonio
Baez Rodriguez, Derlis Ovidio
Baez Sosa, Felipe Fabian
Benitez Oviedo, Moacir

Benitez Pereira, Sixto Fabian
Benitez Peréz, Mirian Beatriz
Borja Carballo, Maria Elena
Cabral Ramirez, Ever Fabian
Cardenas Aguilera, Cristhian David
Franco Ferreira, Esmilce
Gonzalez Carballo, Alex David
Insfran Colman, Andrés Adrian
Jara Gavilan, Enmanuel

Jara Gavilan, Samuel

Lesme Lugo, Shirley Roxana
Maciel Ledn, Gustavo Javier
Maldonado, Emanuel

Martinez Ruiz, Antonio David
Mendoza, Mercedes Carolina
Meza Rejala, Ramon Alberto
Nufez Martinez, Fulvia Celina
Ortiz Aquino, Richard Florentin
Ortiz, Nicolas Antonio

Rivero Ramirez, Gloria Micaela
Samudio Garcia, Junior Osmar
Vera, Marcela Maria

Von Lucken Velozo, Eberhard de Jesus
Zarate Ferreira, Wilson Roberto
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