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RESOLUCION UCPN° 57 /2011

POR LA CUAL SE APRUEBA MODIFICACIONES AL MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS PARA ENTREGA DE APORTES CON CARGO AL OBJETO DE
GASTO 847, EN EL MARCO DEL PROGRAMA DE MEJORAMIENTO DE LA EEB -
ESCUELA VIVA I, CONVENIO DE PRESTAMO N° 1.880/BL-PR.

Asuncion, 3\ de Q%"-‘*‘Lh—’ de 2011.-

VISTO: El Convenio de Préstamo N® 1.880/BL-PR, “Programa
Escuela Viva 117, aprobado por Ley N® 3.714/09; la Resolucion MEC N° 9262 de fecha 29 de
octubre de 2009 “Por el cual se aprueba el Manual Operativo, el POA, y el Manual de
Organizacion, Funciones y Procedimientos Administrativos y Financieros de la UCP MEC/BID en
el marco del Programa Escuela Viva 11, Convenio de Préstamo N° 1.880/BL-PR™; y,

CONSIDERANDO: Que la Coordinacién Ejecutiva del Programa
conjuntamente con la Gerencia Administrativa Financiera de la UCP MEC/BID, han visto la
necesidad de ajustar el Manual de Procedimientos Administrativos y Financieros de la UCP
MEC/BID aprobado por Resolucién Ministerial N° 9262/09, de modo a establecer un
procedimiento especifico y actualizado para entrega de Aportes con cargo al Objeto de Gasto 847,
por la envergadura que este proceso reviste, tanto para los equipos técnicos involucrados como para
la Administracion del Programa;

QUE, se presenta en forma consensuada un Manual de
Procedimientos para entrega de Aportes con cargo al Objeto de Gasto 847, que responde a las
necesidades actuales del Programa de Mejoramiento de la EEB — Escuela Viva 11, Convenio de
Préstamo N° 1.880 BL/PR;

QUE, el mencionado Manual de Procedimientos para entrega de
Aportes con cargo al Objeto de Gasto 847 se encuentra en concordancia con la Ley N°® 1535/99
“De Administracion Financiera del Estado™; la Ley N° 4.249 “Que aprueba el Presupuesto General
de la Nacién para el Ejercicio Fiscal 20117, y el Decreto N° 6.071 que reglamenta la citada
disposicion;

QUE, la Ley N® 3.714/09, que aprueba el Convenio de Préstamo N°
1.880/BL-PR, estipula en el articulo 3.01 del Anexo, de la “Ejecucion y Administracion del
Programa®, que “La responsabilidad técnica y operativa de coordinacion del Programa estara a
cargo del despacho del Viceministro de Educacion quien lo ejecutard a través de la DGEL y EB....

J 2
Humaitd N°* 145 e/ Ntra, Sra. de la Asuncidn = Asuncion — Paraguay 2
Telefax: (595-21) 452 380/2
escuelaviva@escuelaviva-mec.edu.py ,/""'/

www.escuelaviva-mec.edu.py [ d.--ﬁ“'f



2Rk ke IR UNIDAD COORDINADORA DE PROGRAMAS
SRR Tolcion UCP-MEC/BID
L T J"' pasiae hi

RESOLUCION UCPN° 5S4 /2011

POR LA CUAL SE APRUEBA MODIFICACIONES AL MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS PARA ENTREGA DE APORTES CON CARGO AL OBJETO DE
GASTO 847, EN EL MARCO DEL PROGRAMA DE MEJORAMIENTO DE LA EEB -
ESCUELA VIVA Il, CONVENIO DE PRESTAMO N° 1.880/BL-PR.

de la misma manera en el punto 3.02 establece que:” La responsabilidad de la coordinacion general
del Programa sera de la DGEI y EB. El Coordinador Ejecutivo del Programa serd el Director/a
General de la DGEI y EB...”" y que, en su articulo 3.04 del Anexo, la citada Ley estipula que “La
UCP, adaptada a las nuevas funciones, sera responsable de los procesos de elaboracion y
seguimiento del presupuesto, planificacidn financiera, tesoreria, contabilidad, rendicién de cuentas,
monitoreo y seguimiento financiero del Programa, asi como de las contrataciones y
adquisiciones....

QUE, la Resolucion N° 9631 de fecha 5 de mayo de 2011, autoriza a
la Sefiora DORA INES PERROTTA, en su cardcter Coordinadora Ejecutiva, “a representar a la
Unidad Coordinadora de programas MEC/BID del Ministerio de Educacion y Cultura, en los
siguientes actos Administrativos: ....; Resoluciones de la Unidad Coordinadora del Programa en
general; ... y en los demds procesos contenidos en la Ley N° 2051/03 “De Contrataciones
Publicas”, con las modificaciones de la Ley 3439/07, y las politicas de adquisiciones del Banco
Interamericano de Desarrollo, con excepcion de Licitaciones Piiblicas Nacionales e
Internacionales... " .-

Por tanto, en uso de sus atribuciones,

LA COORDINADORA EJECUTIVA DE LA
UNIDAD COORDINADORA DE PROGRAMAS MEC/BID

RESUELVE:

Art.1°. APROBAR el Manual de Procedimientos para entrega de Aportes con cargo al
Objeto de Gasto 847, a efectos de actualizar dichos procedimientos de conformidad
a los fundamentos del exordio que antecede y al Anexo que se adjunta y es parte de la
presente Resolucion,
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RESOLUCION UCPN° 51 /2011

POR LA CUAL SE APRUEBA MODIFICACIONES AL MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS PARA ENTREGA DE APORTES CON CARGO AL OBJETO DE
GASTO 847, EN EL MARCO DEL PROGRAMA DE MEJORAMIENTO DE LA EEB -
ESCUELA VIVA Il, CONVENIO DE PRESTAMO N° 1.880/BL-PR.

Art. 2°. AUTORIZAR, a la UCP MEC/BID, la inmediata implementacion de los
Procedimientos del Manual aprobado en el Art. 1.

Art. 3°. CUMPLIDO archivar. /z ?f_[.li-: -
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Manual de procedimientos.
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MARCO LEGAL

Convenio de Préstamo N2 1880 BL-PR, aprobado por Ley N.2 3714 del 28/04/2009
Ley N.2 1535/99 “De Administracion Financiera del Estado”
Ley N.2 2597/05 “Que regula el otorgamiento de vidticos en la Administracién Pablica”
Ley N.2 3287 “Que modifica el articulo 18, en lo referente al articulo 79, de la Ley N.2
2686/2005"

NORMAS RELACIONADAS

Ley que Aprueba el Presupuesto Anual del Programa
Manual Operativo del Proyecto Escuela Viva Il
Guias de Organizacion, Funciones y Procedimientos de la UCP
Plan Operativo Anual del Proyecto Escuela Viva ||
Resolucién CGR. N.° 653/2008
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Introduccién

La presente reglamentacién tiene por objeto establecer los lineamientos en cuanto al
mecanismo de ejecucién y constituirse en instrumento de apoyo en el proceso de
implementacién de las actividades clasificadas como Aportes de Programas de
Educacion Publica a ser llevadas a cabo en el marco del Programa Escuela Viva Il —
Proyecto BID N2 1880BL-PR.

Enmarcadas en el rubro 800 Transferencias del Presupuesto General de Gastos de la
Nacién; éstas actividades se hallan presupuestariamente previstas bajo el objeto de
gasto 847 y especificamente destinadas a la aplicacion de recursos de inversién para la
instalacién de capacidades y transferencia de tecnologia a recursos humanos
involucrados directamente con el logro de los objetivos enmarcados en los programas
y/o proyectos de inversion.

Concepto

Seran considerados como inversién en concepto de aportes con cargo al objeto de
gasto 847, los costos de actividades previstos en los Planes Operativos Anuales y en
consecucién al desarrollo de los indicadores de resultados intermedios y finales, que se
hallen estrictamente relacionados a favor de funcionarios, empleados publicos o
personas que sin ser funcionarios publicos, tengan relacion directa con las escuelas
focalizadas por cada contexto de linea de accién determinados en el Programa Escuela
Viva ll.

Seran considerados costos elegibles, aquellos debidamente justificados en concepto de
gastos de movilidad urbanos e interurbanos, pasajes urbanos e interurbanos,
alimentacién, hospedaje y estancia y otros costos administrativos que por su
naturaleza sean imprescindibles para la organizacién de las actividades.

En todos los casos la Direccién General de Educacion Inicial y Escolar Bésica, sera la
responsable que tales aportes estén lo suficientemente sustentados, documentadosy
realizados en vinculacién directa con los objetivos del programa y enmarcados en los
planes operativos aprobados para el efecto.

Unidad Coordinadora de Proyectos Pagina | 4
Aportes de Programas de Educacién Piblica

S




mec

Tk L
il
Etapas

El desarrollo de un proceso que conlleve
la ejecucién de una actividad considerada
como inversion con cargo al objeto de
gasto 847, identifica las siguientes etapas
principales:

Ciclo de

un
12 - Planificacion Proyecto

29 - Organizacion
39 - Ejecucion
42 - Evaluacién y Control

1. Planificacion

“La planificacién” es identificada como la etapa de definicion estratégica de las
actividades que seran realizadas en el marco del cumplimiento de las metas de tramos
intermedios y finales del programa y que por tanto deben ser incluidas anualmente en
el Plan Operativo del Programa.

Regira el principio de “Economia y eficiencia”, en cuanto a las actividades que sean
establecidas en el marco del proceso de programacién, estén sujetas a principios de
racionalidad, austeridad y disciplina presupuestaria garantizando las mejores
condiciones de oportunidad, calidad y costo de los mismos.

Esta etapa incluye el manejo de los siguientes instrumentos:

El Contrato de Préstamo N.° 1880/BL-PR, aprobado por Ley N° 3714 de fecha 7 de
mayo del 2009.

En lo que respecta, en él se hallan definidos los costos y financiamiento del Programa,
la modalidad de desembolsos por cada tramo de financiamiento, los indicadores y las
matrices de metas por resultados intermedios y finales, el financiamiento elegible y la
definicién de los gastos en relacién a las actividades previstas, entre otros aspectos
resaltantes.
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El Manual Operativo del Programa, aprobado por Resolucién MEC N.° 9262 de fecha
29 de octubre del 2009 y sus modificaciones.

En él se hallan definidas las politicas y estrategias del Programa a través de la
determinacién del modelo de intervencién y gestion. Expone el modelo de gestion a
ser implementado por el programa, segin cada linea de accion, las instituciones
focalizadas, tipos de actividades seguin los niveles y etapas de intervencion.

Los Planes Operativos

El Plan Operativo Quinquenal
En él se detallan los montos de inversidn por gasto elegible, segin cada tramo del
Programa.

El Plan Operative Anual (POA)

El plan Operativo Anual constituye el principal instrumento de planificacién que en
observancia a los lineamientos estratégicos del Programa y a las normas y
reglamentaciones aplicables, determina las actividades a realizar en un periodo fiscal.

En él se detallan todas las actividades previstas para el logro de las metas intermedias
y finales del Programa.

El Presupuesto Anual

Representa el instrumento de asignacién de recursos financieros destinados al
cumplimiento de las politicas y objetivos previstos en el Manual Operativo y el Plan
Operativo Anual del periodo correspondiente.

Ley N.2 1535 - De Administracién Financiera del Estado en su Art. 10.... Determina: “La ejecucion de
proyectos de inversion financiados con recursos del erédito publico externo debe realizarse conforme al
Plan Operativo anual, cumpliendo ademds con las regulaciones expedidas por el Ministerio de Hacienda
relacionadas con el avance fisico-financiero y el plan financiero de cada proyecto de ejecucion”,

El Plan Financlero del Presupuesto Anual,
Constituye el instrumento de programacién mensual del presupuesto de gastos del
Periodo.
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OPERATIVIDAD EN LA PLANIFICACION
Considerando los parametros definidos en el Convenio de Préstamo y el Manual
Operativo del Programa, se realiza con periodicidad anual la planificacién operativa de
las actividades a ser llevadas a cabo para dar cumplimiento a los objetivos del
programa.

En esta etapa, el proceso de planificacién supone la determinacion a través de la
aplicacién de las normas y reglamentaciones de cada proceso’, de la modalidad, la
identificacién del grupo focalizado y de beneficiarios y principalmente los costos en
relacién al lugar y el periodo de duracién de la actividad.

En este sentido; una vez determinadas las actividades se procede a la identificacién
del gasto elegible y a la estimacién de los costos para la ejecucién de la actividad. Este
en relacién al lugar donde seran desarrolladas, el periodo de tiempo y duracion de la
actividad.

Una vez establecido el Plan Operativo para el periodo, se procede a través del
Anteproyecto de Presupuesto a la programacién de los créditos presupuestarios
previstos para la realizacion de las actividades. A su vez, se determina la programacion
mensual para la utilizacién de los créditos presupuestarios. Lo cual una vez aprobado,
se confirma a través de la presentacién del Plan Financiero.

Plan perativoAnvol

* Politica da Intarvencin * Actividades » Crédises Presupuastarios
* Estratagla * Crencgrama # Pian Flnanclere
* instituclones Focellzades

! Conjunto de actividades en que el marco de la gestién administrativa se hallan previstas para la
efectiva ejecucion de una actividad — se hallan definidas en el Manual de Procedimientos de la UCP.
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El proceso de planificacion operativa, supone el analisis de los siguientes puntos:

PASO 1: Definicién de la actividad en relacion al Objetivo General, Objetivo Especifico,
Etapa de Implementacion, Nivel de Intervencion y las acciones en relacion al Indicador
especifico.

Los indicadores de resultados definidos para monitorear el PEVII han sido trazados
tomando como referencia avances en términos de cada uno de los objetivos previstos
por el Programa, conforme al siguiente esquema.

Eficiencia Intama s Tasa de gradusciah en 62 y 92 grado de EEB er las escuelss urbaraz
focalizadas, ruralas e indigenas apoyadas por el Frograma.

s Taisdesobreedaddel 12y 2¢ciclode EEBen las escuelas urbanas focalizadaz
y rurales apayadss por el Programa,

[ calidad = puntaje de los alumnes en 135 pruebas de SNEPE en lenguzje y matemaria
2n 6o grado en las esoualas urbanss focalizadas y rurales apayadas par el

Programa
Cobertura s Nomers de alumnos matriculados en3er ciclo de EE8 enlas escuelas urbanaz

focalizadas apoyadas por &l Programa.

* Thsa neta de escolarizacion del 3ar ciclo de EES en |a poablacidn rural

»  Numero de nifo: matriculedos en primer y segundo cicles de fa EEB en |33
eschalas [ndigenas

Mejora Institucional s Nueva sede cel MEC construida,

« Sistems Informatica de Procesamlentc de Estadiztics Continua (IPEC)
fumcionando.

« Porcentaje de ascuelss rbanas y rurales con Equlpes de Gestian (EGEs)
funeionando,

PASO 2. Focalizacion de las actividades por Escuelas o segun la unidad de medida del
Indicador.
para el efecto, se halla previsto, el Cuadro descriptivo de las lineas de accién por
contexto y niveles de intervencion, determinado en el Manual Operativo del Programa,
ol cual establece de conformidad a cada objetivo especifico, las acciones previstas de
ejecucion.

Estrategla Indicador Actividades Grupo Focalizado

INDICADOR | S Actiyidades
e
B INDICADOR 2 S Actividades
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PASO 3. Estimacion de la cantidad de Beneficiarios por cada Escuela Focalizada.
De conformidad al Manual Operativo, el siguiente cuadro muestra la cantidad de
escuelas a afectar por niveles de intervencion y el contexto:

Niveles de Intervencidn profundizacian Expansion Totales
por contexto
Escuelas Lirbanas 150 710 860
Escuelas Rurales 1000 1700 2700
Escuelzs Indigenas 27 273 300

Estas a su vez se hallan organizadas de acuerdo a la siguiente estructura técnico
administrativa:

DEPARTAMENTO

ZONA

AREA

ESCUELA o

Conforme esta estructura y su relacionamiento con las escuelas focalizadas, la
programacién de las actividades, se determina de la siguiente manera:

Coordinador

& Supervisores

‘ Diractores de Area

Escuela ¥ Director de Escueln

=35

INDICADOR Actividad Administrativo

Padrss / Alumnos
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PASO 4. Estimacién de Costos Elegibles segtin la actividad y modalidad del Evento. Los

eventos serdn clasificados segtin las siguientes modalidades:

|.- Actividad con sede en el interior del pais.
Comprende todas las actividades, que por su particularidad y razones de eficiencia en
al uso de los recursos, requiere que los trabajos sean desarrollados en sedes o locales
del interior del pais.
En tales casos, la estimacién del presupuesto para el financiamiento de la actividad,
podra considerar habitualmente los siguientes costos elegibles:
i) Estancia, cuando el desarrollo de las actividades requiera del arrendamiento
temporal de un local;
ii) alimentacion y gastos de movilidad urbana e interurbana y el correspondiente
reembolso de pasajes Transporte.
En base a las convocatorias realizadas, en forma excepcional y debidamente
justificado, la Coordinacién del Evento podra considerar el financiamiento del gasto
elegible relacionado a Hospedaje.

II. Actividad con sede en Departamento Central.
Comprende todas las actividades, que por su particularidad y razones de eficiencia en
el uso de los recursos, requiere que los trabajos sean desarrollados en locales con sede
en el Departamento Central.
En tales casos, la estimacién del presupuesto para el financiamiento de la actividad,
podré considerar habitualmente los siguientes costos elegibles:
i) Hospedaje y Estancia,
i) alimentacion, gastos de movilidad urbana e interurbana y el correspondiente
reembolso de pasajes.

GASTOS ELEGIBLES
|. Hospedaje o estancia

El financiamiento de los costos en concepto de hospedaje o estancia requeridos para la
ejecucién de una actividad prevista en el marco de uno de los indicadores de
resultados intermedios determinados por el programa, serad elegible a favor de
participantes que de conformidad a la estructura técnico administrativa se hallen
directamente relacionados a escuelas focalizadas de la linea de accion
correspondiente.
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Factores de elegibilidad:

1. Hospedaje:

a. Cuando la ejecucion de la actividad se halle prevista con una duracién mayor a
un dia (Incluya pernocte). O en casos que debidamente justificados se requiera
la presencia de participantes con un dia de antelacién al inicio de la actividad.
Solo sera justificable por aquellos participantes que por razones de la distancia
correspondiente al traslado requiera de un tiempo previo prudencial para la
participacion.

b. Que el beneficiario se halle relacionado con una de las escuelas focalizadas
localizada fuera del distrito donde se realice la actividad.

2. Estancia:

a. Cuando por las caracteristicas de la actividad sea necesario el pago en concepto
de alquiler de un local para la realizacion del evento. A los efectos de la
planificacién presupuestaria, los costos de alquiler deberan ser prorrateados a
razén del nimero de participantes previstos. La rendicion y liquidacién de los
gastos incurridos en tal concepto, sera realizada mediante la presentacién de
comprobantes de gastos legales.

En todos los casos, los gastos en concepto de hospedaje y estancia NO PODRAN
exceder los topes fijados en la escala de valores que se detalla a continuacién:

VALORES HOSPEDAIE Y ESTANCIA

ASIGNACIONES MAXIMAS EN JORNALES POR DiA POR PERSONA

Equivalente Gs.
SEDE DEL EVENTO por dia (*)
1 |Concepcidn 60.000
z |San Pedro 60.000

3 |Cordillera 80.000 |
4 |Guaird 80.000
5 |Caaguazd 60.000
6 |Caazapd 60.000
7 |itapua 100.000
8 [Misiones 60.000
9 |Paraguari 50.000
10 |Alto Parana 100.000
11 |Central 100.000
12 |Neembuct 50.000
13 |Amambay 60.000

14 |Canindeyd 60.000 |
15 |Presidente Hayes 60.000
16 |Alto Paraguay 60.000
17 [Boguerdn 80.000
salario Minimo Vigente Gs.: 1.658.232
lornal Diario Gs. 63.778

(7
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1. Alimentacién
El financiamiento de los gastos en concepto de alimentacién requeridos para la
ejecucion de una actividad prevista en el marco de uno de los indicadores de
resultados intermedios determinados por el programa, sera elegible a favor de
participantes que de conformidad a la estructura técnico administrativa se hallen
directamente relacionados a escuelas focalizadas de la linea de accidn
correspondiente.

En todos los casos, los gastos en concepto de hospedaje y estancia NO PODRAN
exceder los topes fijados en la escala de valores que se detalla a continuacién:
VALORES ALIMENTACION

ASIGNACIONES MAXIMAS EN JORNALES POR DA POR PERSONA

Equivalente Gs.
SEDE DEL EVENTO Por dfa (*)
1 |Concepcidn 50.000
2 |San Pedro 40.000
3 |Cordillera 40.000
4 |Guaird 40.000
5 |Caaguazli 40.000

6 |Caazapa 40.000 |
7 [itapda 50.000
8 |Misiones 40.000
9 |Paraguari 40.000
10 |Alto Parand 50.000
11 |Central 50.000
12 [Neembuct 50.000
13 |Amambay 50.000
14 |Canindeyd 50.000
15 |Presidente Hayes 40.000
16 [Alto Paraguay 40.000
17 {Boquerdn 50.000
Salario Minimo Vigente Gs.: 1.658.232
Jomal Diario Gs. 63.778

lli. Transporte y movilidad urbana e interurbana
El financiamiento de los gastos en concepto de transporte y gastos de movilidad
urbana e interurbana requeridos para la ejecucién de una actividad prevista en el
marco de uno de los indicadores de resultados intermedios determinados por el
programa, serd elegible a favor de participantes que de conformidad a la estructura
técnico administrativa se hallen directamente relacionados a escuelas focalizadas de la
linea de accién correspondiente.
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En base a lo expuesto, entiéndase el término de “gastos de movilidad urbana e
interurbana”, como costos de transporte adicionales en que una persona enmarcada
bajo la estructura técnico-administrativa participante de la actividad deba incurrir para
el trastado desde su lugar de residencia, hasta el lugar o sede donde se desarrollard la
actividad.

E| financiamiento de los gastos de movilidad urbana e interurbana en los distintos
departamentos del pais, deberé adecuarse a los TOPES, siempre y cuando, el lugar de
procedencia de los participantes corresponda a una ciudad distinta a la prevista para la
realizacion del evento.

VALORES GASTOS DE MOVILIDAD URBANA E
INTERURBANA CENTRAL O CAPITAL

ASIGMACIONES MAXIMAS EN JORNALES POR Di4 POR PERSONA

Equivalente Gs.
5 NT
EDE DEL EVENTO Por dis (%)
1 |Central - desde / a ciudades aledafias 10.000
1 |Central - desde / a cludades ne aledafias 15.000

VALORES GASTOS DE MOVILIDAD URBANA E
INTERURBANA INTERIOR DEL PAIS

ASIGMNACIONES MAXIMAS EN JORMALES POR Dia POR PERSONA

Equivalente Ga.
SEDE DEL EVENTO For dia ()
1 |Concepeidn 30.000
2 |San Padro 30.000
i |Cordillera 30.000 |
4 |Gualra 30.000
5 |Casguazd 30.000
§ |Caazapd 30.000
7 |ltapia 30.000 |
8 |Mislones 30.000
3 |Paraguar 30.000
10 | Alta Parana 30.000
11 [fleembucd 30.000
12 |JaAmambay 30.000
13 |Canindeyu 30.000 |
14 |Presidente Hayes 30.000
15 |alto Paraguay 30.000
16 |Bogquerdn 30.000
Salario Minima Vigenta Gs.: 1.658.232
Jormal Diarlo Gs. 63.778

Por otra parte, la determinacién de los costos de Transporte, seran calculados segin
los precios vigentes para transportes de personas en base a las distancias existentes
entre el lugar de la Institucién Educativa focalizada a la cual representa el beneficiario
hasta el lugar o sede donde se desarrollara la actividad.
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IV. Gastos Administrativos
Se considera gastos administrativos, todos aquellos conceptos que fuera de los costos
elegibles determinados previamente, sean considerados como estrictamente
necesarios para la ejecucin y desarrollo de la actividad prevista y que por razones
debidamente justificadas no se hallen disponibles a traves de contratos activos con
proveedores de bienes y servicios suscritos en el marco del Programa.

En este sentido son considerados de caracter estrictamente necesarios para el
desarrollo de las actividades previstas en el Plan Operativo Anual con cargo al objeto
de gasto 847; los gastos en concepto de papeleria, fotocopias, alquileres de mesas,
sillas, equipos v audiovisuales, que no se hallen previstos a través de contratos activos
de proveedores de bienes y servicios.

Los montos previstos en concepto de gastos administrativos deberan ser incluidos en
el presupuesto de Inversién requerido para el desarrollo de la actividad hasta el monto
maximo equivalente al 5% (cinco por ciento) del monto total de la inversién prevista
para la actividad.

Para la Ejecucién de tales gastos los Equipos técnicos deberan contar, por cada pedido
del informe Administrativo de la UCP. Asi mismo, una vez ejecutados deberdn estar
avalados por los respectivos documentos legales probatorios de pagos y deberan ser
presentados conjuntamente con la rendicion de cuentas de las inversiones realizadas.

FORMAN PARTE DE LA ETAPA DE PLANIEICACION LAS SIGUIENTES
DOCUMENTACIONES:
1. Convenio de Préstamo del Programa.
2. Manual Operativo Aprobado y sus Anexos.
a. Listado de 600 Escuelas Urbanas focalizadas
b. Listado de 300 Escuelas Indigenas focalizadas
¢c. Listado de 1000 Escuelas Rurales focalizadas
d. Listado de 1700 Escuelas Rurales focalizadas
e. Listado de 260 Escuelas Urbanas focalizadas
f. Cuadro con la Incorporacién de las Escuelas por afioy linea
3. El presente manual de procedimientos

Unidad Coordinadora de Proyectos Pagina | 14

Aportes de Programas de Educacion Piblica ” ﬁb

i

O~



MEC

FhR TR
qé; t\mm‘-ﬁ
Organizacion

Esta etapa contempla todas las funciones y procesos necesarios para la ejecucion de
las actividades previstas en el Plan Operativo del Programa.

En tal sentido, Las Guias de Organizacién, funciones y procedimientos que forman
parte del Manual Operativo aprobado del Programa, constituyen el principal
instrumento de la etapa de organizacién de las actividades de transferencia de
aportes.

En ellos se hallan establecidos el sistema organizacional, los procedimientos, las
responsabilidades, roles y funciones para la ejecucién de las actividades.

En el proceso operativo se observa dos etapas principales:

La Primera etapa denominada Provision de Recursos (SPR), observa todas las
actividades técnico-administrativas requeridas para disponer de los recursos
necesarios en las cuentas administrativas del Proyecto, articuladas a través de los

siguientes sectores:
Unidades:

1. Direccién General de Educacién Inicial y Escolar Basica;
Direccién General de Educacién Indigena;
Direccién General de Planificacion Educativa;
Coordinacion General de Infraestructura del MEC;
Direccién General de Administracién y Finanzas — MEC; y la
Unidad Coordinadora de Proyectos MEC-BID.

o oE W N

La segunda etapa denominada Solicitud de Entrega de Fondos (SEF), observa todas las
actividades técnico-administrativas requeridas para la entrega de fondos por parte de
la UCP a favor de las Coordinaciones de los Eventas programados en el Plan Operativo
Anual del Programa, articulando a los siguientes sectores:
Unidades:

1. Direccién General responsable de la actividad;

3 Direccién General de Administracién y Finanzas — MEC; y la

3. Unidad Coordinadora de Proyectos MEC-BID.

Unidad Coordinadara de Proyectos Pagina | 15 ! '
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Operatividad del proceso de Organizacion:

PASO 1: Solicitud por parte de la Direccion General responsable, a la Unidad
Coordinadora de Proyectos del inicio de los procesos para la Provisién de Recursos
requeridos para la ejecucién de la actividad prevista en el Plan Operativo Anual
aprobado.

para el efecto, la Direccién solicitante debera considerar los tiempos promedios de
ejecucién de las actividades relacionadas, cuya informacién sera proveida por la UCP y
generada en base a los tiempos efectivos de proceso.

Estos plazos seran comunicados y actualizados a los responsables de cada Linea de
Accién por parte de la Unidad Coordinadora de Proyectos en forma mensual y estaran

directamente relacionados a los tiempos promedios de procesos ejecutados.

En todos los casos la solicitud de provision de recursos deberd ser realizada con la

antelacién necesaria, en observancia a los_tiempos previstos de ejecucion y en

concordancia con las previsiones realizadas en el Plan Operativo Anual Aprobado. la
UCP se reserva el derecho de rechazar aguellas solicitudes que no contemplen los

tiempos minimos de ejecucion de los procesos.

para los casos de aquellas actividades en que se hallen debidamente presupuestados
POA y se requiera la ejecucion de gastos administrativos para el desarrollo de la
actividad; la Direccién Solicitante debera acompafiar el detalle especifico de los
requerimientos conforme el Formulario previsto para el efecto.

Iniciadas las acciones por parte de las Direcciones Generales, la Unidad Coordinadora
de Proyectos, ejecutara administrativamente los procedimientos establecidos,
conforme a las normas, procedimientosy reglamentaciones vigentes.

Documentos relacionados:
PLAN OPERATIVO ANUAL APROBADO.

v
v INFORME MENSUAL DE ESTIMACION DE TIEMPOS DE PROCESQOS.
v ORDEN DE INICIO DE PROCESOS EMITIDO POR EL SM&S
v FORMULARIO N.° 1 — GASTOS ADMINISTRATIVOS

v PROFORMA DE MEMORANDO DE SOLICITUD DE PROVISION DE RECURSOS.

Unidad Coordinadora de Proyectas Pdgina | 16 %
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PASO 2: Designacidn del o la responsable de la Coordinacién del Evento y del equipo
técnico de apoyo, que tendrd a su cargo lo organizacion, convecatoria, ejecucién,
supervisién, recepcion, administracion, liquidacion y pago de los recursos a favor de los
participantes.

La direccién general o direccién de nivel del componente, debera designar como
Coordinador(a) del Evento a un(a) funcionario(a), quien serd responsable de la
organizacién, convocatoria, ejecucién, supervision, recepcién, administracion,
liquidacién y pago de recursos a favor de participantes, en el marco del desarrollo de
las actividades enmarcadas en el plan operativo del programa.

Asi mismo, podra designar otros funcionarios que en calidad de asistentes técnicos de
apoyo dependeran directamente de la Coordinacion del Eventoy pudiendo ejecutar las
tareas de liquidaciones y pagos a favor de los beneficiarios en el marco de la actividad
desarrollada.

El Coordinador del Evento serd la Gnica persona autorizada y responsable por la
administracién, recepcién y conjuntamente con los pagadores habilitados, de los
procesos de liquidacién, transferencia y pago de recursos asignados para el efecto,
para lo cual deberan observar estrictamente el principio de probidad administrativa y
una conducta honesta y leal en el desempefio de las actividades.

Criterios de Elegibilidad:

e Ser Funcionario publico activo del Ministerio de Educacion y Cultura.

e Estar directamente relacionado a la Direccién Solicitante / Linea de Accion de la
actividad.

e Poseer la Idoneidad y capacidad para la ejecucion de las actividades conforme
el Plan de Trabajo establecido.

e No estar incurso en alguna limitacién como inhibicién, embargo o cualquier
otra situacién que ponga en riesgo la recepcion y administracién de los fondos
destinados a la actividad.

D n ion :
v FORMULARIO N.° 2 — DESIGNACION COORDINACION DEL EVENTO
¥ ACUERDO - COORDINADOR DEL EVENTO
v ACUERDO = EQUIPO TECNICO DE APOYO

Unldad Coordinadora de Proyectos Pagina | 17
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PASO 3: Solicitud por parte de la Direccién General responsable de la actividad de
entrega de los recursos a favor de la persona designada para la Coordinacién del
Evento.

para lo cual, la Direccibn solicitante deberda acompafar las siguientes
documentaciones:

1. Memo de solicitud de entrega de fondos a favor de la Coordinacion del Evento.

2. Designacién de la persona responsable de la Coordinacion del Evento.

3. Designacion de la(s) persona(s) en calidad de asistente(s) técnico(s) de apoyo

4. Plan de Trabajo de la Actividad.

5. Plan de Inversién previsto para la actividad (debera estar en concordancia con

el pedido de Provision).
Planilla de previsién de Gastos Administrativos.
a. Informe de la UCP sobre la Solicitud de gastos Administrativos
Términos de referencia para la elaboracién de la solicitud.

1. Las Solicitudes de Entrega de Fondos deberdn ser indefectiblemente
presentadas a la Unidad Coordinadora de Programas con un minimo de ocho
(8) dias habiles de antelacién al inicio de la actividad. El Indice de tiempo
previsto para la presentacion serd actualizado en forma mensual por la UCP. En
este sentido, la UCP se reserva el derecho de suspender o anular las SEF que a
criterio dela UCP no cumplan con los requerimientos exigidos por la presente
reglamentacion.

2. En caso de Solicitudes de Entrega de Fondos anticipadas, la entrega de los
fondos a favor del (la) Coordinador(a) del Evento se realizara en un plazo no
mavyor a tres (3) dias antes del inicio de la actividad.

3. El monto maximo establecido por Solicitud de Entrega de Fondos sera de Gs.
25.000.000 (Guaranies veinte y cinco millones). En caso que el presupuesto de
la actividad supere el monto previsto, debera generarse dos o tantas solicitudes
seglin sean requeridas.

Documentos relacionados:

v" PLAN OPERATIVO ANUAL APROBADO.

v PROFORMA DE MEMORANDO DE SOLICITUD DE ENTREGA DE FONDOS.

v FORMULARIO N.° 2 — DESIGNACION DE COORDINACION DEL EVENTO.

v ACUERDO — COORDINADOR DEL EVENTO

v ACUERDO — EQUIPO TECNICO DE APOYO
v
v
v
v

o

SOLICITUD DE ENTREGA DE FONDQS EMITIDO POR EL SM&S
LISTADO DE FOCALIZACION DE LA ACTIVIDAD EMITIDO POR EL SM&S
FORMULARIO N.° 3 — PLAN DE TRABAIO.

FORMULARIO N.” 4 — PLAN DE INVERSION.

Unidad Coordinadora de Proyectos Pagina | 18
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Entrega y Ejecucion
Contempla todas las gestiones técnico-administrativas requeridas para la ejecucién de
la actividad en campo,

Las mismas recaen en la persona designada para la Coordinacién del Evento, que en
vista a las obligaciones asumidas deberd ejecutar las siguientes actividades técnicas:
s Organizacion, convocatoria, ejecucién y supervision en tiempo, forma, lugar y
modalidad de las actividades, conforme lo previsto en el Plan de Inversion
aprobado.

Estos procesos se hallan directamente relacionados a las previsiones realizadas en el
POA aprobado por el periodo, principalmente en relacion a: la cantidad de
participantes previstos en relacién a las escuelas focalizadas por la actividad
enmarcada en el indicador respectivo y los costos previstos para el efecto en relacion
al periodo de tiempo, la modalidad, lugar y costos elegibles.

La ejecucién de las actividades deberan realizarse de conformidad al Plan de trabajo y
Plan de Inversion aprobado por la Coordinacion Ejecutiva del Programa, conforme a lo
cual, cualquier modificacién a los términos previstos deberédn ser plasmados y
comunicados en los documentos de informes de actividades previstas para el efecto.

El monto previsto, serd entregado a favor del/la COORDINADOR(A) DEL EVENTO, en

caricter de ADELANTO CON CARGO A RENDIR CUENTA DOCUMENTADA, para uso y

financiamiento exclusivo de la(s) actividad(es) previstas en el Plan de Inversion

Aprobado, en consecucion a la instalacion de capacidades y transferencia de

tecnologia a recursos humanos involucrados directamente con el logro de los

objetivos. Asi mismo, la Coordinacion del Evento tendra a su cargo las funciones de:

e Administracion de los fondos;

e Registro de asistencia diaria de los participantes a la actividad;

s Liquidacion y pago de las asignaciones correspondientes a los participantes, de
conformidad a las normas y reglamentaciones vigentes aplicables.

e Pagos en conceptos de gastos administrativos aprobados para el efecto.

La Coordinacién del Evento, serd responsable de la correcta y eficiente utilizacion de
los recursos asignados, observando estrictamente el principio de probidad
administrativa, una conducta honesta y leal en el desempefio de sus funciones. Asi
mismo, se compromete a denunciar con la debida prontitud a la autoridad competente

Aportes de Programas de Educacion Piblica
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los hechos punibles o irregularidades que lleguen a su conocimiento en el ejercicio de
las actividades.

Asi mismo, sera responsable por las documentaciones de respaldo por la utilizacion de
los recursos asignados y especificamente de registro e informe de asistencias,
liquidaciones y pago a favor de los participantes del Evento, por gastos
administrativos, etc.

NO PODRA reasignarse recursos previstos en el Plan de Inversion aprobado, salvo en
los siguientes casos:
1. Por sustitucion de beneficiarios ausentes por otros convocados provenientes de
la misma institucién, manteniendo los costos previstos invariables.
2. Por sustitucién de un beneficiario ausente por otro convocado proveniente de
otra institucién focalizada por el indicador, manteniendo los costos previstos
invariables.

ume ela 0s:

v FORMULARIO N.° 5 — PLANILLA DE REGISTRO DE ASISTENCIA DIARIA.

v FORMULARIO N.° 6 — PLANILLA DE LIQUIDACION Y PAGO A PARTICIPANTES.
v FACTURAS / COMPROBANTES DE GASTOS

Rendicién y Control

Esta etapa contempla los informes por la ejecucion de las actividades y rendicion de
cuentas por la utilizacién de los recursos asignados para el efecto.

Asi mismo permite la evaluacion de la ejecucion de las actividades en relacion a lo
establecido en la planeacién y organizacion.

La Coordinadora del Evento sera responsable por la presentacion en mesa de entrada
de la Unidad Coordinadora de Proyectos en un plazo maximo de diez (10) dias habiles
contados a partir de la fecha de finalizacion de la(s) actividad(es), de un Informe
aprobado por el Coordinador Responsable de la Linea de Accion, conteniendo el
detalle de las Actividades realizadas, los logros alcanzados y el listado de participantes,
conjuntamente con las documentaciones de Rendiciones de Gastos realizados en el
marco del evento por la totalidad del ADELANTO CON CARGO A RENDIR CUENTA
DOCUMENTADA.

Unidad Coordinadora de Proyectos Pagina | 20

i

Aportes de Programas de Educacitn Publica m 7




MOC

Evbti e
D0 i 1

Seran consideradas Documentaciones de Rendicion de Cuentas, las siguientes:

e« Copia del Recibo otorgado por el Dpto. de
Tesorerfa de la Unidad Coordinadora de /odos  Jos documentos  (joctures
Programas, por devoluciones realizadas de 7 MO g
montos no utilizados. ESCUS J:-\ VIVA I M“r N, * Al ;. 1051 H 1

e Planilla de asistencia de participantes por cada
dia, debidamente rubricada, indicando en la misma Nombres y Apellidos de cada
participante, C.I. N2, lugar de procedencia, lugar del evento. La misma estard
foliada y rubricada por la coordinadora del evento en cada hoja con la aclaracién
del nombre de la coordinadora.

e Planilla de liquidacién y pago a favor de participantes, debidamente rubricada por
los participantes en prueba de recepcién del monto liquidado, con el detalle de
Nombres y Apellidos, C.Il. N2, lugar de procedencia y relacion con la escuela
focalizada. La misma estara foliada y rubricada por la coordinadora del evento en
cada hoja con la aclaracién del nombre de la coordinadora.

e Documentos legales de los costos administrativos incurridos.

s En casos aplicables Fotocopia de Cl de los beneficiaros finales de la transferencia.

Documentos relacionados:
¥ FORMULARIO N.° 7 — PLANILLA DE REGISTRO DE ASISTENCIA DIARIA.

FORMULARIO N.° 8 — PLANILLA DE LIQUIDACION Y PAGO A PARTICIPANTES.
FORMULARIO N.° 9 — PLANILLA DE EJECUCION DE INGRESOS Y GASTOS
INFORME DE EJECUCION DE ACTIVIDAD

FACTURAS / COMPROBANTES DE GASTOS

SRR NEN
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UNIDAD COORDINADORA DE PROGRAMAS

ANEXOS
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ANEXO 1
ORDEN DE INICIO DE PROCESO

. ? ’I C _,‘,“-‘l‘_.:_'n'.
TODOS / ¥ CULTURA
gﬁ Y TODAS Whomdomarss o s Fodpamdnces © Kovomad. 1111 - 206" ‘ reen

ETAPA PROCESO 1

APORTES DE INVERSION PUBLICA
ORDEN DE INICIO DE PROCESO SMS N.2

DETALLE DE LA ACTIVIDAD

CRIETIVC:
LINEA DEACCICN:

INDICADOR:

ACTIVIDAD:

TUB ACTIVIDAD / PRCCESD:

MONTS TCTAL FOA: - - Gz 7E0000CC
MAYD gT' ,.. ® J Sl
Lo Gw _mr_ { CA 1
JUNIS ool
JuLIS 38.00C.00C

SOLICITUD

MONTD S0LICITADS:
Jurig

gALDE DE ACTIVIDAD MES 4.000.000

TIEMFC DE FROCESQ BETIMADD: g5 Cias

FECHA EETIMATIVADE FINALIZACICN DFE PROCEED: ot/ e

vz Re
Resgensablade s Linea de

i
Ususriz L
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ANEXO 2
LISTADO DE ESCUELAS FOCALIZADAS POR LA ACTIVIDAD
@
g 6%8 Tan0s r
Y TODAS y EYRFYRC PR S U

ACTIVIDAD!

ORDOEN DE INICIO DE PROCESO N.2:

FECHA DEINCIO:

INDICADOR:

DETALLE DE ESCUELAS FOCALIZADAS POR LA ACTIVIDAD
MNIVEL DE INTERVENCION: © Crsobibneiod GRUPO F.: OO0 E
Orden Esouele Diraccion Depanamento Distrito
Numero Nombre
= 7 e
- [ i
FAalUlld
e
TOTAL ESCLIELAS:
Vi

; Hg3ponzpble delsLinas
- gAY
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ANEXO 3
PROFORMA MEMORANDO DE SOLICITUD DE PROVISION DE RECURSOS

MEMORANDUM
N°____ /201 _
A : UNIDAD COORDINADORA DE PROGRAMAS UCP-MEC/BID
DE : Nombre y apelido, Encargada de Linea de Accién

(especificar dependencia - DGEIVES / DGE! / DGFE)

FECHA : dis/mes/ado

REFERENCIA : SOLICITUD DE PROVISION DE RECURSO0S

Par e! prasante, solitite &l inicis de los procasos de provision de recursas par un manto
intal de Gs. Xwooooooooooos (Guaranies... en jetrag), en el marco de las actividedes del
Programa Escuels Viva ||, previsias pars el mes da [inciuirmes de programacién de i3z
sctividades), da conformidad = las drdanes de inicio de procaso que se detallan & conti-
nuacion,

OIF N, Fecha da generacion Wionto en s,

Ss adjunis =! istado de ascualas focalizadss por OIF.
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ANEXO 4
FORMULARIO 1 - PLANILLA DE PRESUPUESTO DE GASTOS ADMINISTRATIVOS
DETALLE cumoab | pjuniARG | wowto
Ve Be
Responsable ds ‘e Linez de accion e Eetutive
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ANEXO 5
FORMULARIO 2 - DESIGNACION DE COORDINACION DEL EVENTO

AUTORIZACION

Quien suscribe, ( }, en cardcter de (), y résponsable dela
Linea de Accidn ( ), en el marco de la
actividad ( : ), prevista en el Plan Operativo Anual aprobado del
Programa Escuela Viva I, AUTORIZO SUFICIENTEMENTE, a ( )e
con cédula de Identidad numero () de profesién ( ). quien
actualmente se desempefia como |{ ), de la Direccion ( ), ala
organizacién, convocatoria, gjecucidn, supervision de las actividades asi
como de la administracién, recepeion, transferencia, liquidacidn y pago de
los recursos destinados a la actividad prevista y de conformidad al Plan de
Trabalo.

Asl mismo, designese como equipo técnico de apoyo para la actividad
gspecifica a las siguientes personas:

Nombre y apllide CILNF Cargo [ condicien Dependencis

Firma y Aclaration Firma y Aclarazian

Coordinadora del Evento Direccion General o Direccion de Nivel
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UNIDAD COORDINADORA DE PROGRANAS

ANEXO 6
SOLICITUD DE ENTREGA DE FONDOS

$ Y TODAS Webs o e edbandimns M iinal 1011 - 2001" ‘

ETAPA PROCESD 2

APORTES DE INVERSION PUBLICA
ORDEN DE TRANSFERENCIA DE RECURSOS SM5 N.2

DETALLE DE LA SOLICITUD DE TRANSFERENCIA

CBJETIVE:

LINEADE ACTICN:
INDICADOR:

ACTIVIDAD:
SUBACTIVIDAD [ FROCESD:

MONTC FROVISICNADD P a g I n a ’] 20.000.008

MONTD SOLICITADS: 11,000,000 |

£41 B0 DE MONTD PREVISIONADE

TIEMFS CE PROCESC FROVIEICH -TRANEFERENCIA

vigk
Razperisblada e lingzds
Uzusric acclen
Unidad Coordinadora de Proyectos pagina | 29
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ANEXO 7
FORMULARIO N.° 3 - PLAN DE TRABAIO POR ACTIVIDAD

@ﬂ: 7008 P
® = Vet
. e R

i o fs Fadgemans s 1107 1077
PLAN DE TRABAJO POR ACTIVIDAD

DATOS GENERALES DE LA ACTIVIDAD

Denominacidn

Objetivo General

Objetivos Especificos

Metodologia de Trabajo

Resultados Esperados

DATOS DE LA ACTIVIDAD
Fecha inicio: vosveeif seisveif oennes Fecha clerres: R Y S, (- [ L SR

Lugar:

Ciuclad: Departamento:

Integrantes del Equipo Téenico

N’ NOMBRE Y APELLIDO CI.N° CARGO DEPENDENCIA
V' B
Directora de Nivel Responsable de Linea de Accidn
Unidad Coordinadora de Proyectos Pagina | 30
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ANEXO 8
SOLICITUD DE ENTREGA DE FONDOS

MEMORANDUM
Ne___ j201_

; UNIDAD COORDINADORA DE PROGRAMAS UCP-MEC/BID

: Nambre y apeliido, Encargada de Linea de Accién
(aspecifigar dependencia — DGEIyEB / DGE! / DGPE)

FECHA : dia/mes/afia

REFERENCIA : SOLICITUD DE ENTREGA DE FONDOS

Par &l presants, solicito la TRANSFERENCIA DE HECURSOS previstas para Ia resliza-
cién de |a actividad (Incluir datalla de actividad segun Orden de inicio de Procase) porun
monto de Gs, Xxxxxxxxxx (Guaranies en letras)

SEF
Flumsro [ Monto pravisionado Humero Manto solicitado

i

Se adjunta:

Plan de trabajo de la Actividad

Eormulario de Designacion de Coordinador del Evento
Copia de Céeula da |dentidad del Coordinador del Evento
Plan de Inversion

Aportes de Programas de Educacion Publica
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UNIQ_AD QOMDI.W@RA DE PROGRAMAS

ANEXO 9
PROFORMA MEMO INFORME Y RENDICION DE CUENTAS

m TQD%E; N / LLLE([)U:;E:W:H
® ¥ TODAS “Whiemvnasdis do fs Sndphomdoncis © Nurienad. 1111 - 1041” “ -

MEMDRANDUM N XXX/2010

DE : {lombre y Anelida), Coordinadora del Evento

Dependencia o Linea de Accidn

A : TR TR AR vy, Encargado
Unidad Coordinadora de Programas MEC/BID

FECHA - xx de xxxxxxxxx de 2010

REFERENCI£ : INEORME DE ACTIVIDADES ¥ RENDICION DE CUENTAS

En el marco del Programa Escuela Viva Il, cumplo en presentar el informe de Ejecucion
de Actividad y Rendicion de Gastos, del (Incluir detalle de Artividad segun Drden de

de Procas llevada a cabo en fechd ... ¥ relacmnada al Memo de
Transferencua de Recursos, Orden de transferancia SMS N.2

Se adjunta: informe cle Elecucion de Actividades
Planilia de asistancia diaria de participanies
Flanilia cle reemboiso ¢le gasios
Aesumen de nvers on
Fotocopia de £, de cada pantisipante
Recibo de Tezoreris por devoluc an de s2/dos,

Atentamente,
DASO SIGUIENTE
Unidad Coordinadora de Proyectos Pagina | 32
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ANEXO 12
FORMULARIO N.° 7 - PLANILLA DE EJECUCION DE INGRESOS Y GASTOS
ANLXD B0
m——TmpEme
L L
i ol Dt s mﬁ
PLANILLA DE EJECUCION DE INGRESOS Y GASTOS
OBJETO DEL GASTO - 847 APORTES DE PROGRAMAS DE INVERSION PUBLICA
M.EC)
1} ENTIALL
) TURG PREFLAPLESTO
2 PROGRAMA,
&) & BPIOGRAMA
) PROVECTO:
rM INGRESOS
ETIPT— o ) Comprihants | e du depdsite | Total Deptet G
o e ) Cinmoyte (8 el N 1Y) i Hl: (10 " iy - (12
[ _h‘\:ul Dopsmaado (131
[5kder acummilacta (14) i dupmosn = s s
Jl? GASTOS
Lieupz= de
Tipir e . | e ae <
Comprateriis (Comprabante M| G Compepr (180 Poh (T9) | et u G (300 Chn——
{13t e on 21
i JLITAL GASTUS |22 =
C AL A RIS () i |
%\MMA D LOS RESPFONSABLES 24)
FOTOR DL FROGRAMA TIRACHREIG © ADMINIETRADOL
Firmsa, sello y aclarscion Funa, weibe y aclansnds
CONSTANCIA DY FRESUNTACION DE LA FLANTILA AL ML S
SHA DE RECEPCION: HOWLA JEFE UIAF
OTA: LA PRESINTE PLANILLA TIFNE CARACTER DE DECLARACION URADA.
La prrosemiacin dot kormular At pisnir) “Plasills de Ejeoncii de Ingnisas y Gastes”, para o MEC, combituln un documento ligal
- chocio ¢ 106 nigiitn premcparitarios ¥ contsiies o bow sistemas vagenzes de contabililad, Mo comstitye un examen de Is rendicain 111
posberonnents do scuerda 3 Las Bl de Auilitoria Ginerabinerde Acepladas

fupertes preseniats E eusmes de demias sond rralizsdo

b e ey g ales entablon ik el Comtralioria Generral e la Republice.
i f

I I




