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ORIENTACIONES ADMINISTRATIVAS 2011

Para la elaboración y el llenado de las planillas y certificados de estudios se consideran las orientaciones dadas en el año 2010, en consecuencia se adjunta algunas consideraciones que complementan las mismas.

1. ORIENTACIONES PARA LLENADO DE PLANILLAS
1.1. Nómina de alumnos: 
1.1.1. En el periodo ordinario debe coincidir con el Formulario Nº 3. En caso que alguno/a ya no asiste se debe consignar en la columna de Observación:
a. Trasladado, si el/la alumno/a ha comunicado y solicitado la documentación correspondiente. No se consigna ninguna calificación se anulan las casillas.
b. Falleció, si se ha comunicado que el/la alumno/a ha fallecido. Se consignan las calificaciones logradas.
c. Ausentes, el término debe figurar sólo en las planillas de los Periodo complementario y de Regularización, en este último, sólo en los casos de alumnos que se hubieren matriculado para acceder al derecho de ser evaluado.
d. Abandono, si los mismos han sido evaluados en la primera etapa se consigna las calificaciones resultante del promedio de las etapas según lo establecido en el sistema de evaluación, en la casilla correspondiente a Observación de hace constar la fecha a partir de su abandono.
1.1.2. En el periodo complementario debe coincidir con la nómina de aplazados en el periodo ordinario. En el caso de no presentarse consignar ausente en las casillas correspondientes.
1.1.3. En el periodo de regularización deben ser nominados, los alumnos que no aprobaron o que figuren con ausente en el periodo complementario, siempre y cuando la cantidad de disciplinas pendientes de aprobación no sobrepase el 30% y que estén matriculados.

Obs.: para los casos de las ausencias justificadas, en tiempo y forma, en las valoraciones de los periodos complementario o de regularización, los mismos tienen derecho a ser evaluados por única vez al reintegrase a la institución, según lo establecido en la Resolución Nº 14613, para estos casos se elaboraran planillas independientes a las ya elaboradas.

1.2. Disciplinas: la nómina de disciplinas deben coincidir con las establecidas en el documento Diseño Curricular 2002 y en la Resolución Nº 12506 bis.
1.2.1. Los que implementaron el ajuste en el 2010 se rigen por el plan ajustado en los cursos 1º y 2º y por el plan transitorio en el 3º curso.
1.2.2. Los que implementan el ajuste en el 2011 se rigen por el plan ajustado en el 1º curso, por el plan transitorio para el 2º curso y el plan 2002 para el 3º curso.
1.2.3. Para las planillas de los 3º cursos se agrega la columna para las calificaciones de los Proyectos Educativos.
1.2.4. La casilla de firma del profesor en la columna de Proyecto de nivel firma un profesor del plan específico, elegido por consenso.
1.2.5. En caso que algún alumno obtenga la calificación 1 (uno) en Proyecto, tendrá derecho a solicitar Examen Extraordinario, donde deberá presentar y defender un nuevo proyecto. 

2. ORIENTACIONES PARA LLENADO DE PLANILLAS RESUMEN DE PROMEDIO
2.1.1. Nómina de alumnos: sólo figuran los aprobados en cada periodo
2.1.2. Cantidad de disciplinas/áreas valoradas: se consigna la cantidad de disciplinas o áreas que fueron evaluadas en los tres años, estas serán la divisoria para establecer el promedio final.
Para los casos que cuentan con cursos con aprobación por reconocimiento de estudios, solo se promediará los puntos de los cursos realizados en la modalidad concluida.
Para este procedimiento se tendrá en cuenta la cantidad de calificaciones  Consignar debajo de ellas la fecha de cierre del periodo de evaluación, en números. Ej.: 21/11/2011 

3. ORIENTACIONES PARA LLENADO DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS
3.1. En los Certificados de Estudios de los 3º cursos se agrega al final una línea más donde se consignará la calificación de los Proyectos.
	TERCER CURSO
	RÉGIMEN:

	PLAN COMÚN
	Áreas
	Disciplinas
	CALIFICACIONES
	Mes-Año
	PERIODO DE VALORACIÓN
	Resolución N°
	Institución
	Localidad

	
	
	
	N°
	Letras
	
	
	
	
	

	
	Lengua,  Literatura y sus Tecnologías
	Lengua Castellana y Literatura
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Guaraní Ñe’ê
	
	
	
	
	
	
	

	
	Ciencias Básicas y sus Tecnologías
	Física
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Química
	
	
	
	
	
	
	

	
	Matemática y sus Tecnologías
	Matemática
	
	
	
	
	
	
	

	
	Ciencias Sociales y sus Tecnologías
	Filosofía
	
	
	
	
	
	
	

	
	Educación Física y sus Tecnologías
	Educación Física
	
	
	
	
	
	
	

	
	Artes y sus Tecnologías
	Artes
	
	
	
	
	
	
	

	PLAN  ESPECÍFICO
	Ciencias y Tecnología                                                        
                                                   
                                                   
                                                     
	Química
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Física 
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Biología
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Lógica Matemática I
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Geología
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Educación Ambiental y Salud
	
	
	
	
	
	
	

	PPLAN OPTATIVO
	
	Según necesidad y decisión de los actores locales
	
	
	
	
	
	
	

	PROYECTO EDUCATIVO
	
	
	
	
	
	
	

	 		CURSO: APROBADO                    NO APROBADO                                                                             PROMEDIO GENERAL: 







	TERCER CURSO
	RÉGIMEN:

	PLAN COMÚN
	Áreas
	Disciplinas
	CALIFICACIONES
	Mes-Año
	PERIODO DE VALORACIÓN
	Resolución N°
	Institución
	Localidad

	
	
	
	N°
	Letras
	
	
	
	
	

	
	Lengua,  Literatura y sus Tecnologías
	Lengua Castellana y Literatura
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Guaraní Ñe’ê
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Lengua Extranjera
	
	
	
	
	
	
	

	
	Ciencias Básicas y sus Tecnologías
	Ciencias Naturales y Salud
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Física
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Química
	
	
	
	
	
	
	

	
	Matemática y sus Tecnologías
	Matemática
	
	
	
	
	
	
	

	
	Ciencia Sociales y sus Tecnologías
	Historia y Geografía
	
	
	
	
	
	
	

	
	Educación Física y sus Tecnologías
	Educación Física
	
	
	
	
	
	
	

	
	Artes y sus Tecnologías
	Artes
	
	
	
	
	
	
	

	PLAN  ESPECÍFICO
	                                                                      
                                                   
                                                   
                                                     
	Política
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Filosofía
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Economía y Gestión
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Antropología Social y Cultural
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Sociología
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Investigación Social
	
	
	
	
	
	
	

	PLAN OPTATIVO
	
	Según necesidad y decisión de los actores locales
	
	
	
	
	
	
	

	PROYECTO EDUCATIVO
	
	
	
	
	
	
	

	 	CURSO: APROBADO                    NO APROBADO                                                                                                  PROMEDIO GENERAL: 



4. ORIENTACIONES PARA CASOS DE REPITENCIA
4.1. Procedimientos administrativos
4.1.1. Alumnos que adeudan una o más disciplinas que coincidan la malla curricular desarrollada con la del plan ajustado – transitoria
4.1.1.1. Planillas: Se elaborará una planilla paralela donde consten las calificaciones con el formato del plan vigente. 
4.1.1.2. Certificado de Estudios: Al elaborar el Certificado de Estudios se realizará considerando el formato del plan vigente. 

4.1.2. Alumnos que adeudan una o más disciplinas a no ser desarrolladas en el año lectivo 2010.
4.1.2.1. Planillas: Se elaborará una planilla paralela donde consten las calificaciones con el formato del plan vigente. 
4.1.2.2. Certificado de Estudios: Al elaborar el Certificado de Estudios se realizará considerando el formato del plan vigente. 

4.1.3. Alumnos que adeudan una o más disciplinas que en la malla ajustada se han fusionado
4.1.3.1. Planillas: Se elaborará una planilla paralela donde consten las calificaciones con el formato del plan vigente.
4.1.3.2. Certificado de Estudios: Al elaborar el Certificado de Estudios se realizará considerando el formato del plan vigente. 

Obs.: Los casos no contemplados sobre repitencia, se presentará vía Supervisión Pedagógica a la Dirección General de Educación Media.
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