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ORIENTACIONES PARA EL LLENADO DE PLANILLA  DE CALIFICACIONES.

La planilla de calificaciones consta de encabezamiento, cuadro estadístico, cuerpo, firmas y sellos.

Las orientaciones que se detallan seguidamente son  imprescindibles por lo que no se recepcionarán ni procesarán planillas que obvien los datos solicitados.

I-ENCABEZAMIENTO

a) Logotipos

Según Resolución N° 2015/2008, se establece que el sello Unión – Paraguay Para Todos esté ubicado en el encabezado de los documentos, en la margen superior izquierda; y que el sello correspondiente al Ministerio de Educación y Cultura – Presidencia de la República se ubique en la margen superior derecha, según se aprecia en el anexo 1 de la citada Resolución.
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b) Año
Se refiere al año en que fue aplicada la evaluación.

Se escribirá sin abreviar. Ejemplo: 2009.
c) Institución
Se escribirá en la casilla correspondiente en el siguiente orden.

El nombre de la Escuela, Colegio o Liceo. 

Ejemplos:

1) Escuela Básica N° ............ (seguido el nombre).        


2) Escuela Básica N° ............ Priv. (seguido el nombre).


3) Escuela Básica N° ............ Priv. Subv. (seguido el nombre).
4) Colegio Nacional...................................................................

5) Colegio Privado.....................................................................

6) Colegio Privado Subv. ..........................................................

7) Liceo Nacional... .....................................................................

8) Liceo Privado........................................................................

9) Liceo Privado Subv...............................................................

d) Región, Ciudad, Barrio/ Cñía.

Se determinará donde está asentada la institución educativa, especificando:

· Región escolar a la que pertenece, luego el Departamento.

· Ciudad en la que está asentada.

· Barrio o Compañía.
Ejemplos:



-  Región: 1 Cordillera
-  Ciudad: Caacupé

-  Barrio: San Blás


-  Región: 5  Central
-  Ciudad: Itá

              - Compañía: Posta Gaona

e) Grado/ sección:

Se escribirá indistintamente con número o letras.
Ejemplos:
Grado/ Sección: 3º




Grado / Sección: Quinto
Grado / Sección: 8° 2°

Grado/ Sección: 1º A

f) Turno:

Se escribirá en forma completa. 

Ejemplo:


- Mañana, Tarde o Noche. 

Observación:

Las planillas de calificaciones serán llenadas por grado y por turno en todas las modalidades, aun siendo plurigrado.

Ejemplo: 

La profesora Marta lleva el 2° grado por la mañana y por la tarde, entonces la misma confeccionará dos planillas, una para cada turno.

La profesora Rosa lleva plurigrado 4°, 5° y 6° grado, entonces la misma deberá elaborar tres planillas, una para cada grado.

g) Mes:

Se especificará el mes correspondiente a la aplicación de la prueba.

Ejemplo:



- Noviembre, Febrero o Marzo.
h) Periodo:

Se escribirá el periodo de promoción utilizado por el alumno.

Ejemplo:

· Ordinario

· Complementario

· Regularización.

II-CUADRO ESTADÍSTICO

En el cuadro estadístico se asentará la cantidad de alumnos discriminándolos por sexo en las casillas correspondientes.

Tratamiento de las casillas  Inscriptos, Salidos, Trasladados, Existentes hasta fin de año, Aprobados, No Aprobados y No Examinados para los tres ciclos.

a - Inscriptos:

Se asentará la cantidad de alumnos inscriptos durante el año lectivo y se especificará la cantidad de alumnos por sexo, en las casillas correspondientes. El resultado de la suma del número de alumnos de  ambos sexos se registrará en la casilla de totales.

b - Salidos:

Se contará como alumno salido a todo aquel que haya dejado de asistir en forma voluntaria e injustificada hasta el 28 de octubre. 

En el cuerpo de la planilla se indicará la fecha y el mes en el cual ha salido el alumno. 

c - Trasladados:

Son los alumnos que fueron a otra escuela, munidos de la constancia de traslado de la institución de donde salieron.

d - Existentes hasta fin de año:

Se registrará el total de alumnos existentes hasta el mes de noviembre. Dicho total se conseguirá de la diferencia obtenida entre los inscriptos y la suma de los salidos y trasladados.
· Tratamiento de las casillas, Aprobados, No Aprobados, Promovidos sin área pendiente, Promovidos con área pendiente, en el primer ciclo.

Aprobados:

Para el  1° y 2° grado. 


      Serán considerados como aprobados:

· Los alumnos  que hayan aprobado hasta tres áreas  y/o disciplinas académicas (50% de las áreas  y disciplinas curriculares) en los periodos ordinario y/o complementario.

· Los alumnos que  hayan  aprobado todas las áreas y/o disciplinas académicas en el periodo ordinario y/o complementario.


Para el 3° grado:

Serán considerados como aprobados los alumnos que  hayan aprobado la totalidad de las áreas  y/o disciplinas académicas en los periodos ordinario, complementario o de regularización.

No  Aprobados:

Para  1°, 2° y 3° grado. 

Serán considerados como no aprobados los alumnos  que no cumplan con los criterios de promoción para  el primer ciclo establecidos en  la Res. N° 1503/2009.
Promovidos sin área pendiente:

Para 1° y 2° grado.
Será  considerado como promovido sin área o disciplina pendiente aquel alumno  que  haya  aprobado todas las áreas  y/o disciplinas académicas.

Para el 3º grado

Para los alumnos del tercer grado  esta casilla será anulada, pues los mismos   ya se registran en la casilla de aprobados.
Promovido con área pendiente:

Para el 1° y 2° grado.

Será  considerado como promovido con área pendiente aquel alumno  que  haya  aprobado hasta tres áreas  y/o disciplinas académicas (50% de las áreas y/o disciplinas curriculares) en los periodos ordinario y/o complementario.

Para el 3° grado:

Para los alumnos del tercer grado  esta casilla será anulada, pues los mismos  no podrán  ser  promovidos  al grado inmediato superior con área(s) y/o disciplina/s pendiente(s).

· Tratamiento de las casillas  Aprobados y No Aprobados en el segundo y tercer ciclo.

 Aprobados:

Serán considerados como aprobados los alumnos que  hayan aprobado la totalidad de las áreas  y/o disciplinas académicas en los periodos ordinario, complementario o de regularización.



 No  Aprobados:

Serán considerados como no aprobados, los alumnos  que no hayan aprobado la totalidad de las áreas  y/o disciplinas académicas en los periodos ordinario, complementario o de regularización.

e- No Examinados:
Serán considerados como no examinados aquellos alumnos
· Que permanecieron en la institución después del 30 de octubre y que no hayan sido evaluados en la última etapa del periodo ordinario por alguna razón (enfermedad, migración, viaje, muerte, etc.).

III-CUERPO

a- Apellidos y nombres de los inscriptos
· Si el grado es mixto, se debe escribir en orden alfabético los apellidos y nombres, sin discriminación de género, sin dejar espacios en blanco y considerando todas las letras en todos los casos.

      Ejemplo:  





- Arévalos Paniagua, Amalia Beatriz




 
- Benítez Sánchez, César Iván





- Cabral Silvero, María Liz

· La nómina de alumnos se elaborará por orden alfabético, considerando el primer apellido.  

Ejemplo:





- Campuzano, Adriana María




- Chamorro  Giménez, Vicente




- Colmán Vega, Liliana

· En caso de que fueran apellidos iguales, tendrá prioridad el que tuviere un sólo apellido. 

Ejemplo:




- Benítez, Juan



      - Benítez Rolón, José 

· En caso de que coincida el primer apellido y si tuviese dos apellidos se ordenará por el primer nombre.

Ejemplos:




- Aranda Vera, Beatriz María       
       -Aranda Gómez, Lorena Irene

· Si persistiere la coincidencia en el primer apellido y primer nombre se considerará el segundo apellido.

Ejemplo:



- López Gómez, María Isabel


    
- López Mora, María José

· Si coincidieren ambos apellidos y el primer nombre, subordenar por el segundo nombre.
Ejemplo:



- Brítez Samaniego, José Antonio



- Brítez Samaniego, José Carlos

Observaciones:
En todos los casos se considerará el orden alfabético.                            

Se aceptará la ordenación alfabética realizada  por la  computadora. 

El orden de confección de la nómina de alumnos será de la siguiente forma:

1°.- Los  alumnos examinados en el periodo correspondiente.
2°.- Los salidos indicando fecha y mes en la casilla de calificaciones.

Ejemplos: 
Salió 27 – 05


Salió 27 – 09



Salió 28 – 09
3º - Los trasladados indicando fecha y mes en la casilla de calificaciones.

Ejemplo:

Trasladado 25-07

4º- En caso de alumnos fallecidos  indicar la fecha y mes del deceso.
Ejemplo:

Falleció      06-11
b – Sexo

Se completará con: F (femenino) o M (masculino)

c - N° de cédula de identidad

Si el alumno no tiene cédula se anulará la casilla correspondiente, con una diagonal o una línea horizontal hasta agotar el espacio.
d - Edad

La edad cumplida por el alumno hasta el mes de noviembre.
Ejemplos de cómo se deben llenar las casillas de Apellidos y Nombres, Sexo, N° de cédula de identidad y Edad, el ordenamiento de los alumnos salidos y trasladados. 
Además  se podrá notar  las maneras de cerrar las casillas  no utilizadas y ambas son  correctas.

Se presentan fragmentos de planillas para los siguientes ejemplos.

Opción 1  El fragmento corresponde a una planilla del  primer ciclo, primer grado, en la que se ha adoptado como Lengua Materna al Castellano y como Segunda Lengua al Guaraní. 
Ejemplo: 
	N°
	Apellido(s) y Nombre (s)
	Sexo
	N° de Cédula

de Identidad
	Edad
	Comunicación 
	Vida Social y Trabajo

(d) 
	Medio Natural y Salud

(e) 
	Matemática

(f)
	Total de puntos
	Término medio general
	Pasa  de grado
	Áreas y/o disciplinas regularizadas por grado

	
	
	
	
	
	Lengua Materna
Castellano 
(a)
	Segunda Lengua
Guaraní
(b) 
	Expresión Artística
(c)
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	
	
	
	

	1. 
	González Aranda, Marlene  
	F
	[image: image4.png]



	6
	3
	Tres
	4
	Cuatro
	3
	tres
	3
	Tres
	2
	Dos
	2
	dos
	17
	3
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Sí
	

	2. 
	González Urbieta, Rosa
	F
	2.333. 425
	6
	4
	Cuatro
	4
	Cuatro
	4
	Cuatro
	4
	cuatro
	4
	Cuatro
	4
	cuatro
	24
	4
	Sí
	

	3. 
	Rojas Aranda, Roberto
	M
	2453.123
	7
	Salió 27 – 05
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	4. 
	Rojas Cáceres, Ronaldo
	M
	3.254. 680
	6
	Trasladado 25 -07
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[image: image8.png]i Eetltlnt

“Firma del Directorfa
Lic. Alicia Villalba

Firma del Secretarior.



Opción 2  El fragmento corresponde a una planilla del  primer ciclo, segundo grado en el que se adopta como Lengua Materna al Guaraní y como Segunda Lengua al Castellano.
	N°
	Apellido(s) y Nombre (s)
	Sexo
	N° de Cédula

de Identidad
	Edad
	Comunicación 
	Vida Social y Trabajo

(d) 
	Medio Natural y Salud

(e) 
	Matemática

(f)
	Total de puntos
	Término medio general
	Pasa  de grado
	Áreas y/o disciplinas regularizadas por grado

	
	
	
	
	
	Lengua Materna
Guaraní

(a) 
	Segunda Lengua
Castellano 

(b) 
	Expresión Artística
(c)
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	
	
	
	

	5. 
	González Aranda, Marlene  
	
F
	
	6
	1
	Uno 
	2
	Dos 
	3
	tres
	2
	Dos
	2
	Dos
	2
	dos
	12
	2
	
Sí
	

	6. 
	González Urbieta, Rosa
	F
	
	6
	4
	Cuatro
	4
	Cuatro
	4
	Cuatro
	4
	cuatro
	4
	Cuatro
	4
	cuatro
	24
	4
	Sí
	

	7. 
	Rojas Aranda, Roberto
	M
	2453.123
	7
	Salió 27 – 05
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8. 
	Rojas Cáceres, Ronaldo
	M
	3.254. 680
	6
	Trasladado 25 -07
	
	
	
	
	
	
	
	
	


e - Áreas académicas y/o disciplinas:

Se especificarán las áreas y/o disciplinas académicas que corresponden al ciclo y grado según lo establecido en el diseño curricular.

En las planillas del primer ciclo las áreas y/o disciplinas académicas tienen un código que será utilizado en el momento de completar la casilla de Áreas y/o disciplinas regularizadas por grado.

f- N° y  Letras

Se completarán las calificaciones de cada área y/o disciplina con números y letras.

· Para las planillas que corresponden al periodo ordinario: en las casillas correspondientes  a las áreas y/o disciplinas  se asentarán las calificaciones finales resultantes de  las tres etapas académicas

· Para los periodos: complementario y  regularización: en las casillas correspondientes  a las áreas y/o disciplinas  se asentarán las calificaciones logradas  en estos periodos.

g - Total de puntos:

Para obtener el total de puntos se sumarán las calificaciones de las áreas y/o disciplinas académicas.

El total de puntos en las planillas correspondientes a los periodos complementarios y regularización deben ser actualizados.
h - Término medio general:

Para obtener el término medio general se deberá realizar la siguiente operación: Total de puntos acumulados por el alumno dividido la cantidad de áreas y/o disciplinas académicas.  

El término medio general en las planillas correspondientes a los periodos complementarios y regularización deben ser actualizados.
Ejemplos de cómo se hallan el total de puntos  y el término medio general en los tres ciclos.

Primer Ciclo
Corresponde  al fragmento de una planilla de calificaciones del  primer ciclo, tercer grado en el que se ha considerado al Guaraní como  Lengua Materna y al Castellano como Segunda Lengua.
	N°
	Apellido(s) y Nombre (s)
	Sexo
	N° de Cédula

de Identidad
	Edad
	Comunicación 
	Vida Social y Trabajo

(d) 
	Medio Natural y Salud

(e) 
	Matemática

(f)
	Total de puntos
	Término medio general
	Pasa  de grado
	Áreas y/o disciplinas regularizadas por grado

	
	
	
	
	
	Lengua Materna
Guaraní

(a) 
	Segunda Lengua
Castellano 

(b) 
	Expresión Artística
(c)
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	
	
	
	

	1. 
	González Aranda, Marlene  
	F
	
	6
	1
	Uno 
	2
	Dos 
	3
	tres
	1
	Uno 
	3
	Tres
	1
	Uno 
	11
	1
	No 
	

	2. 
	González Urbieta, Rosa
	F
	
	6
	4
	Cuatro
	4
	Cuatro
	4
	Cuatro
	4
	Cuatro
	4
	Cuatro
	5
	Cuatro
	25
	4
	Si
	

	3. 
	Rojas Aranda, Roberto
	M
	
	7
	5
	Cinco
	5
	cinco
	5
	cinco
	5
	cinco
	5
	cinco
	5
	Cinco
	30
	5
	Sí
	



Total de puntos                                  25         6           Áreas académicas y/o disciplinas
 acumulados por la                
      (1)        4
alumna González Urbieta, Rosa                                          



                                                   Termino medio general =   4 (cuatro)
Segundo Ciclo.
Corresponde al  fragmento de una planilla  de calificaciones del  segundo ciclo, cuarto  grado. En el siguiente ejemplo se adopta al guaraní como Lengua Materna y al Castellano como Segunda Lengua.
	N°
	Apellido(s) y Nombre(s)
	Sexo
	Nº de cédula de identidad
	Edad
	Lengua Materna

Guaraní
	Segunda Lengua

Castellano 
	Educación Artística
	Matemática
	Ciencias Sociales
	Trabajo

y Tecnología
	Ciencias Naturales
	Educación para la 

Salud
	Educación Física
	Total de puntos
	Término medio general
	Pasa de grado

	
	
	
	
	
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	
	
	

	1. 
	González Aranda, Marlene  
	
F
	
	11
	3
	Tres
	2
	dos
	2
	dos
	5
	cinco
	2
	Dos
	2
	Dos
	2
	dos
	2
	dos
	2
	dos
	22
	2
	Sí

	2. 
	González Urbieta, Rolando
	M
	
	10
	3
	Tres
	2
	dos
	2
	dos
	5
	cinco
	2
	Dos
	2
	Dos
	2
	dos
	2
	dos
	2
	dos
	22
	2
	Sí

	3. 
	González Urbieta, Sara
	F
	
	9
	5
	Cinco 
	5
	cinco
	5
	cinco
	5
	cinco
	5
	Cinco
	5
	Cinco
	5
	cinco
	5
	dos
	5
	cinco
	45
	5
	Sí


                Total de puntos           45      9       Áreas académicas

                acumulados por la      (0)    5   
                alumna González 

                Urbieta Sara                                                                                                    

                                                                  Término medio general  =  5 cinco 
Tercer ciclo.
Corresponde al  fragmento de una planilla de calificaciones del tercer  ciclo 

	N°
	Apellido(s) y Nombre(s)
	Sexo
	N° de Cédula

De Identidad
	Edad
	Lengua y Literatura Castellana
	Lengua y Literatura Guaraní
	Educación Artística
	Matemática
	Historia y Geografía 
	Formación Ética y Ciudadana  
	Ciencias de la Naturaleza y de la Salud 
	Trabajo y Tecnología 
	Educación Física
	Total de puntos 
	Término medio general
	Pasa de grado

	
	
	
	
	
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°  
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	
	
	

	1.
	González Aranda, Marlene  
	F
	
	13
	2
	Dos
	2
	dos
	5
	cinco
	2
	dos
	2
	dos
	2
	dos
	2
	Dos
	2
	dos
	2
	dos
	21
	2

	Sí

	2.
	González Urbieta, Rolando
	M
	
	12
	2
	Dos
	2
	dos
	5
	cinco
	2
	dos
	2
	dos
	2
	dos
	2
	dos
	2
	dos
	2
	dos
	21
	2
	Sí

	3.
	González Urbieta, Sara
	F
	
	12
	5
	cinco
	5
	cinco
	5
	cinco
	5
	cinco
	5
	cinco
	5
	cinco
	5
	cinco
	5
	cinco
	5
	cinco
	45
	5
	Sí


                         Total de puntos            21     9                 Áreas académicas

                        acumulados por el        (3)    2.3

                      alumno González Urbieta,                       

                       Rolando                                                         

                            



            Término medio general =   2 (dos)
         

i - Pasa de grado.

· Tratamiento de la casilla Pasa de grado en el primer ciclo.

Para el 1° y 2° grado: El alumno que obtuvo 1(uno) hasta en tres áreas y/o disciplinas académicas pasa al grado inmediato superior y la casilla Pasa de grado se completa con Sí.
Ejemplo: Fragmento de una planilla correspondiente al primer grado, en el que se adopta como Lengua Materna al Castellano y como Segunda Lengua al Guaraní.

	N°
	Apellido(s) y Nombre (s)
	Sexo
	N° de Cédula

de Identidad
	Edad
	Comunicación 
	Vida Social y Trabajo

(d) 
	Medio Natural y Salud

(e) 
	Matemática

(f)
	Total de puntos
	Término medio general
	Pasa  de grado
	Áreas y/o disciplinas regularizadas por grado

	
	
	
	
	
	Lengua Materna
Castellano 

(a)
	Segunda Lengua
Guaraní

(b) 
	Expresión Artística
(c)
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	
	
	
	

	1. 
	González Aranda, Marlene  
	F
	
	6
	3
	Tres
	4
	Cuatro
	3
	tres
	3
	Tres
	2
	Dos
	2
	dos
	17
	3
	
Sí
	

	2. 
	González Urbieta, Rosa
	F
	2.333. 425
	6
	4
	Cuatro
	4
	Cuatro
	4
	Cuatro
	4
	cuatro
	4
	Cuatro
	4
	cuatro
	24
	4
	Sí
	

	3. 
	Guzmán Solís Marcelo 
	M 
	3.456.768
	6
	1
	Uno
	2
	Dos 
	2
	Dos 
	1
	Uno
	1
	Uno
	2
	dos
	9
	1
	si
	


Para  el 3° grado: Si el  alumno  obtiene la calificación 1(uno) en una de las áreas  o disciplinas académicas, entonces la casilla Pasa de grado se completa con No.
· Tratamiento de la casilla Pasa de grado en el segundo ciclo.

Si un alumno obtiene calificación 1(uno) en una de  las áreas académicas, entonces la casilla Pasa de Grado se completa con No. 

Ejemplo: Fragmento de una planilla del  segundo ciclo, en la que se ha adoptado como Lengua Materna al Guaraní y como segunda Lengua al Castellano
	°
	Apellido(s) y Nombre(s)
	Sexo
	N° de Cédula

De Identidad
	Edad
	Lengua Materna

Guaraní
	Segunda Lengua

Castellano 
	Educación Artística
	Matemática
	Ciencias Sociales  
	Trabajo y Tecnología 
	Ciencias  Naturales
	Educación para la 

Salud
	Educación Física
	Total de puntos 
	Término medio general
	Pasa de grado

	
	
	
	
	
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°  
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	
	
	

	1.
	González Aranda, Marlene  
	F
	
	13
	2
	Dos
	2
	dos
	5
	cinco
	2
	dos
	2
	dos
	2
	dos
	2
	Dos
	2
	dos
	2
	dos
	21
	2

	Sí

	2.
	González Urbieta, Rolando
	M
	
	12
	2
	Dos
	1
	uno
	5
	cinco
	1
	uno
	2
	dos
	2
	dos
	1
	Uno 
	1
	uno
	2
	dos
	17
	1
	No 

	3.
	González Urbieta, Sara
	F
	
	12
	5
	cinco
	5
	cinco
	5
	cinco
	5
	cinco
	5
	cinco
	5
	cinco
	5
	cinco
	5
	cinco
	5
	cinco
	45
	5
	Sí


· Tratamiento de la casilla Pasa de grado en el tercer ciclo.

Si el alumno obtiene la calificación 1(uno) en cualquiera de las áreas académicas, la casilla Pasa de grado  se completa con  No. 
Ejemplo: Fragmento de una planilla del tercer ciclo.

	N°
	Apellido(s) y Nombre(s)
	Sexo
	N° de Cédula

de Identidad
	Edad
	Lengua y Literatura Castellana
	Lengua y Literatura Guaraní
	Educación Artística
	Matemática
	Historia y Geografía 
	Formación Ética y Ciudadana  
	Ciencias de la Naturaleza y de la Salud 
	Trabajo y Tecnología 
	Educación Física
	Total de puntos 
	Término medio general
	Pasa de grado

	
	
	
	
	
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°  
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	
	
	

	1.
	 Aranda, Marlene  
	F
	
	11
	2
	dos
	2
	dos
	1
	uno
	2
	dos
	2
	dos
	2
	dos
	2
	dos
	2
	dos
	2
	dos
	17
	1

	No

	2.
	Urbieta, Rolando
	M
	
	12
	2
	dos
	2
	dos
	5
	cinco
	2
	dos
	2
	dos
	2
	dos
	2
	dos
	2
	dos
	2
	dos
	21
	2
	Sí

	3.
	Urbieta, Sara
	F
	
	12
	5
	cinco
	5
	cinco
	5
	cinco
	5
	cinco
	5
	cinco
	5
	cinco
	5
	dos
	5
	cinco
	5
	cinco
	45
	5
	Sí


j - Áreas y/o disciplinas regularizadas por grado 

· Tratamiento de la casilla áreas y/o disciplinas regularizadas por grado en el primer ciclo.

Esta casilla  se presenta solamente en las planillas del primer ciclo, en el primer grado será anulada con una  diagonal hasta agotar el espacio y serán completadas en segundo y tercer grado con los códigos correspondientes. La misma está prevista para aquellos alumnos que fueron promovidos con áreas y/o disciplinas pendientes al grado inmediato superior y han regularizado su situación académica al final del periodo en que fueron examinados.

Se utilizarán los  siguientes  códigos para  las áreas y disciplinas académicas.

Lengua Materna: (a)

Segunda Lengua: (b)

Expresión Artística: (c)
Vida Social y Trabajo: (d)

Medio Natural y Salud: (e)

Matemática: (f)

Procedimiento para la utilización de los códigos

Se coloca  Calif. que significa calificación, al lado los códigos que se  asigna a cada área y/o disciplina académica, más guión  el grado que regulariza  con estas calificaciones, luego se coloca una barra y el año en  que cursó dicho grado.

Esto significa que la(s) calificación o calificaciones lograda(s) en el grado actual será(n)  asignada(s) también a la(s) misma(s) área(s) y/o disciplina/s  pendiente(s) en el/ los año(s) anterior(es).

Ejemplo 1: Fragmento de una planilla correspondiente al  segundo grado, periodo ordinario del año 2009.
En este ejemplo el alumno González Aranda, Marlene fue promovida en el año 2008 con áreas pendientes del primer grado (Vida Social y Trabajo y Matemática), en el año 2009 cursó el segundo grado, aprobando dichas áreas en el periodo ordinario. Por tanto, las calificaciones logradas en el 2° grado son  asignadas también  a las mismas áreas  adeudadas en el 1° grado en el  año 2008.
	N°
	Apellido(s) y Nombre (s)
	Sexo
	N° de Cédula

de Identidad
	Edad
	Comunicación 
	Vida Social y Trabajo

(d) 
	Medio Natural y Salud

(e) 
	Matemática

(f)
	Total de puntos
	Término medio general
	Pasa  de grado
	Áreas y/o disciplinas regularizadas por grado

	
	
	
	
	
	Lengua Materna
Castellano 

(a)
	Segunda Lengua
Guaraní

(b) 
	Expresión Artística
(c)
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	
	
	
	

	1. 
	González Aranda, Marlene  
	F
	
	
	3
	Tres
	4
	Cuatro
	3
	tres
	3
	Tres
	2
	Dos
	2
	dos
	17
	3
	Sí
	Calif .(d) y (f) - 1º /2008

	2. 
	González Urbieta, Rosa
	F
	2.333. 425
	
	4
	Cuatro
	4
	Cuatro
	4
	Cuatro
	4
	cuatro
	4
	Cuatro
	4
	cuatro
	24
	4
	Sí
	

	3. 
	Guzmán Solís Marcelo 
	M 
	3.456.768
	
	1
	Uno
	2
	Dos 
	2
	Dos 
	1
	Uno
	1
	Uno
	1
	Uno
	8
	1
	No 
	


Calif. (d)  y  (f) – 1°/2008
Se coloca  Calif. que significa calificación, al lado los códigos que se  asigna a cada área académica, (d) que corresponde a Vida Social y Trabajo y (f) a Matemática, más guión, el grado que regulariza con estas calificaciones y el año en  que cursó dicho grado.

Ejemplo 2: Fragmento de una planilla correspondiente al  tercer grado, periodo complementario.
En este ejemplo González Aranda, Marlene fue promovida en el año 2008 al tercer grado con áreas pendientes del primer y segundo grado del 2007 y 2008 respectivamente, (Vida Social y Trabajo y Medio Natural y Salud), en el año 2009 cursó el tercer grado, aprobando dichas área, en el periodo complementario. Por tanto, las calificaciones logradas en  Vida Social y Trabajo y Medio Natural en el 3° grado  en el periodo complementario son  asignadas también a  estas mismas áreas  pendientes  del 1°  y 2° grado.
	N°
	Apellido(s) y Nombre (s)
	Sexo
	N° de Cédula

de Identidad
	Edad
	Comunicación 
	Vida Social y Trabajo

(d) 
	Medio Natural y Salud

(e) 
	Matemática

(f)
	Total de puntos
	Término medio general
	Pasa  de grado
	Áreas y/o disciplinas regularizadas por grado

	
	
	
	
	
	Lengua Materna
Castellano 

(a)
	Segunda Lengua
Guaraní

(b) 
	Expresión Artística
(c)
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	
	
	
	

	1. 
	González Aranda, Marlene  
	F
	
	
	3
	Tres
	4
	Cuatro
	3
	tres
	3
	Tres
	2
	Dos
	2
	dos
	17
	3
	Sí
	Calif .(d) y (e) - 1º y 2º / 2007 y 2008

	2. 
	González Urbieta, Rosa
	F
	2.333. 425
	
	4
	Cuatro
	4
	Cuatro
	4
	Cuatro
	4
	cuatro
	4
	Cuatro
	4
	cuatro
	24
	4
	Sí
	

	3. 
	Guzmán Solís Marcelo 
	M 
	3.456.768
	
	1
	Uno
	2
	Dos 
	2
	Dos 
	1
	Uno
	1
	Uno
	1
	Uno
	8
	1
	No 
	


Calif. (d)  y  (e) – 1° y 2°/2007 y 2008
En este segundo ejemplo se coloca  Calif. que significa calificación  y al lado los códigos que se le asignan a cada área académica que corresponde a Vida Social y Trabajo(d) y (e) a Medio Natural y Salud, más guión, los grados que regulariza con estas calificaciones, luego se coloca una barra y los años en que cursó dichos grados respectivamente.

Procedimiento para regularizar la situación académica del alumno  en el área Comunicación correspondiente al Plan de Estudio implementado hasta el año 2008 
2º y 3º grados

En caso de que el alumno haya sido promovido al grado inmediato superior, aún teniendo pendiente el área de Comunicación, el mismo podrá regularizar su situación académica en dicha área con la obtención de la calificación mínima 2 (dos) en la disciplina  correspondiente a Castellano, sea ésta Lengua Materna o Segunda Lengua, si la modalidad haya sido Hispano hablante. 

Si la modalidad haya sido Guaraní Hablante,  el alumno podrá regularizar su situación académica en dicha área con la obtención de la calificación mínima 2 (dos) en la disciplina  correspondiente a Guaraní, sea ésta Lengua Materna o Segunda Lengua 

La situación académica del alumno, se podrá regularizar  en  cualquiera de las instancias de promoción (ordinario, complementario y de regularización) que se establecen en el ciclo 
Ejemplo 3: Fragmentos de  planillas correspondientes al  tercer  grado, periodo ordinario vigente desde el año 2009
a) Lengua Materna:  Castellano
En este ejemplo González Aranda, Marlene fue promovida al tercer grado, en el año 2008, teniendo aún pendiente el área de Comunicación del 2º grado. En el año 2009, cursó el tercer grado, y aprobó la disciplina Lengua Materna (Castellano) en el periodo complementario. Por tanto, la calificación obtenida en esta disciplina, en el 3° grado  en el periodo complementario es  asignada también al área de Comunicación  pendiente  del 2° grado.
	N°
	Apellido(s) y Nombre (s)
	Sexo
	N° de Cédula

de Identidad
	Edad
	Comunicación 
	Vida Social y Trabajo

(d) 
	Medio Natural y Salud

(e) 
	Matemática

(f)
	Total de puntos
	Término medio general
	Pasa  de grado
	Áreas y/o disciplinas regularizadas por grado

	
	
	
	
	
	Lengua Materna
Castellano 

(a)
	Segunda Lengua
Guaraní

(b) 
	Expresión Artística
(c)
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	
	
	
	

	1. 
	González Aranda, Marlene  
	F
	
	
	3
	Tres
	4
	Cuatro
	3
	tres
	3
	Tres
	2
	Dos
	2
	dos
	17
	3
	Sí
	Calif .(a) -  2º / 2008 

	2. 
	González Urbieta, Rosa
	F
	2.333. 425
	
	4
	Cuatro
	4
	Cuatro
	4
	Cuatro
	4
	cuatro
	4
	Cuatro
	4
	cuatro
	24
	4
	Sí
	

	3. 
	Guzmán Solís Marcelo 
	M 
	3.456.768
	
	1
	Uno
	2
	Dos 
	2
	Dos 
	1
	Uno
	1
	Uno
	1
	Uno
	8
	1
	No 
	


Calif. (a)  – 2°/ 2008

En este tercer ejemplo se coloca  Calif. que significa calificación  y al lado el código que se le asigna a la disciplina de Lengua Materna (Castellana) , más guión, el grado que regulariza con esta calificación, luego se coloca una barra y el año que cursó dicho grado.

a) Lengua Materna:  Guaraní
En este ejemplo González Urbieta, Rosa fue promovida en el año 2008 al tercer grado, teniendo aún pendiente el área de Comunicación del 2º grado. En el año 2009, cursó el tercer grado, y aprobó Lengua Materna Guaraní  en el periodo complementario. Por tanto, la calificación obtenida en esta disciplina en el 3° grado  en el periodo complementario es  asignada también  al área de Comunicación  pendiente  del 2° grado.
	N°
	Apellido(s) y Nombre (s)
	Sexo
	N° de Cédula

de Identidad
	Edad
	Comunicación 
	Vida Social y Trabajo

(d) 
	Medio Natural y Salud

(e) 
	Matemática

(f)
	Total de puntos
	Término medio general
	Pasa  de grado
	Áreas y/o disciplinas regularizadas por grado

	
	
	
	
	
	Lengua Materna
Guaraní 
(a)
	Segunda Lengua
Castellano 
(b) 
	Expresión Artística
(c)
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	
	
	
	

	4. 
	González Aranda, Marlene  
	F
	
	
	3
	Tres
	4
	Cuatro
	3
	tres
	3
	Tres
	2
	Dos
	2
	dos
	17
	3
	Sí
	

	5. 
	González Urbieta, Rosa
	F
	2.333. 425
	
	4
	Cuatro
	4
	Cuatro
	4
	Cuatro
	4
	cuatro
	4
	Cuatro
	4
	cuatro
	24
	4
	Sí
	Calif .(a) -  2º / 2008

	6. 
	Guzmán Solís Marcelo 
	M 
	3.456.768
	
	1
	Uno
	2
	Dos 
	2
	Dos 
	1
	Uno
	1
	Uno
	1
	Uno
	8
	1
	No 
	


Calif. (b)  – 2°/ 2008

En este tercer ejemplo se coloca  Calif. que significa calificación  y al lado el código que se le asigna a la disciplina de Lengua Materna (Guaraní) , más guión, el grado que regulariza con esta calificación, luego se coloca una barra y el año que cursó dicho grado.

· Procedimiento para el llenado de las planillas  en los casos de alumnos ausentes.

a) En el período  Ordinario: las calificaciones finales serán  el resultado de las tres etapas académicas, según  los procedimientos  establecidos en la Resolución Nº 1503/09
En el caso de alumnos ausentes en la  tercera etapa del periodo ordinario  y que no cuenten con puntajes  acumulados en trabajos prácticos, pruebas parciales u otros instrumentos aplicados durante la etapa en las  diversas áreas y disciplinas, entonces se completarán las planillas de calificaciones  finales con ausente  en el/las área(s) y/o disciplinas donde se haya registrado ausencia del alumno.

b) En el período Complementario y/o de Regularización: Ante la ausencia de alumnos en el periodo  complementario se completarán las casillas de las áreas y disciplinas pendientes con  ausente.

Observaciones:

· En cualquiera de los periodos en caso de ausencias siempre es oportuno agendar con el alumno otra fecha de evaluación. 

· En caso de que  la casilla no pueda contener en forma completa la palabra  ausente, entonces se sugiere escribir  hasta  aus.

· En las planillas de exámenes complementarios, las casillas de las asignaturas aprobadas en exámenes ordinarios se completarán con aprobado (puede ser abreviado, aprob.).

· En la planilla del período complementario deberán ser incluidos, en la lista, todos los alumnos que han reprobado en el periodo ordinario. 

· En caso de que el alumno estuviese ausente en los periodos complementario y regularización se mantendrá el total de puntos y el término medio general obtenidos en exámenes ordinarios. 
Procedimiento para el llenado de las planillas  en los casos de alumnos repitentes
Para el 1° y 2° Ciclo
Los alumnos repetirán  todas las áreas y/o disciplinas académicas y se asentarán en las planillas las nuevas  calificaciones obtenidas en el grado repetido.

Para el  3° Ciclo

En caso de alumnos repitentes se escribirá aprobado en la(s) casilla(s) correspondiente(s) al/ las área(s) aprobada(s) en el año anterior y se asentarán las nuevas calificaciones obtenidas en las áreas repetidas, también se  actualizarán el  total de puntos y  el término medio general.

· Indicaciones para la entrega y procesamiento de las planillas en las Supervisiones Educativas de Apoyo y Control Administrativo.
a) Las planillas deberán agruparse en biblioratos diferenciados y rotulados por ciclos (un original y una copia). Al interior de los biblioratos se ordenarán por grados con separadores rotulados.


1° ciclo: (1°, 2°, 3° grados) con  separadores por institución


2° ciclo: (4°, 5°, 6° grados) con  separadores por institución


3° ciclo: (7°, 8°, 9° grados) con  separadores por institución

b) Las planillas correspondientes a escuelas que implementan programas diferenciados: Escuela del Futuro, Escuela con  Doble Escolaridad, Escuela Saludable, I.P.A y otros, se entregarán en un sólo bibliorato ordenados siguiendo el orden indicado anteriormente con separadores por modalidades y grado.

c) Para ser archivadas las planillas se perforarán en la parte superior, evitando traspasar los datos del encabezado.

d) Los biblioratos deben estar bien rotulados en la tapa y el lomo con los siguientes datos: 

Región:.....................................................................

Departamento:..........................................................

Periodo:.....................................................................

Año:...........................................................................

e)
Dentro de los biblioratos deberá incluirse el listado de escuelas que no han entregado sus planillas en la Supervisión de Control Administrativo correspondiente.
Orientaciones generales: 

a. Los datos requeridos en las planillas podrán llenarse en forma manuscrita o a computadora. Si se opta por llenarlo en forma manuscrita la letra debe ser legible, pudiendo utilizar la cursiva o scrip.
b. Para la  elaboración de las planillas se utilizará bolígrafo con tinta negra.
c. Las planillas de calificaciones deberán presentarse sin manchas, borrones u omisiones de informaciones solicitadas en los formularios. 
d. La Dirección General de Educación Inicial y Escolar Básica ha diseñado y publicado un único formato de planilla de calificaciones; por lo tanto, en los diferentes periodos de promoción (ordinario, complementario y regularización) se debe utilizar el mismo formato de planilla con la salvedad de especificar en el encabezado a qué periodo corresponde.
e. Según lo dispuesto en la Circular N° 8/2002 todas las instituciones deberán tener nombres, razón por la cual en las planillas de calificaciones deberán especificarse la denominación de la institución educativa.
Procedimiento para la anulación de los espacios en blanco
El  cuadro estadístico se completará únicamente en el periodo ordinario, en los demás periodos se anulará con una línea diagonal o una horizontal hasta agotar los espacios en blanco. 
Para los ejemplos se presentan fragmentos de planillas 
Ejemplos de cómo anular los espacios no utilizados

	
	Inscriptos
	Salidos
	Trasladados
	Existentes hasta fin de año
	Aprobados
	No Aprobados

	Sexo
	F
	M
	F
	M
	F
	M
	F
	M
	F
	M
	F
	M

	Cantidad
	15
	12
	2
	1
	
	
	13
	11
	10
	10
	3
	1

	Totales
	27
	3
	
	24
	20
	4


	
	Inscriptos
	Salidos
	Trasladados
	Existentes hasta fin de año
	Aprobados
	No Aprobados

	Sexo
	F
	M
	F
	M
	F
	M
	F
	M
	F
	M
	F
	M

	Cantidad
	15
	12
	2
	1
	
	
	13
	11
	10
	10
	3
	1

	Totales
	27
	3
	
	24
	20
	4


Ejemplo de cómo no deben anularse los espacios en las planillas.

	
	Inscriptos
	Salidos
	Trasladados
	Existentes hasta fin de año
	Aprobados
	No Aprobados

	Sexo
	F
	M
	F
	M
	F
	M
	F
	M
	F
	M
	F
	M

	Cantidad
	15
	12
	2
	1
	-
	-
	13
	11
	10
	10
	3
	1

	Totales
	27
	3
	-
	24
	20
	4


Indicaciones referentes a  sellos, firmas y cierre de planillas.

a) Sellos

· Las dimensiones, color y otras características de los sellos deben ajustarse a las orientaciones dadas en la Circular N° 1 emitida por este Ministerio, el 6 de agosto de 2002.

· Deben ser legibles e íntegros. No se aceptarán planillas con medio sello.

· Los sellos deben ubicarse del lado izquierdo de la firma del Director y Supervisor.

· Se debe evitar que los sellos se asienten sobre las firmas y las calificaciones, si esto ocurriera se invalidará la planilla. 

· Cuando la nómina de alumnos y los datos pasen a otra carilla, se asentará el sello y la media firma del Director en el ángulo superior derecho de la primera carilla. No se procesarán planillas que teniendo más de una carilla carezcan del sello y la media firma del Director en las condiciones indicadas.

· Cuando la cantidad de alumnos no supera los espacios asignados para la nómina, se podrán asentar las firmas y sellos correspondientes siempre y cuando los mismos no cubran los datos (nombre del alumno, calificaciones, etc.), 
b) Firmas

· Las firmas  asentadas en las planillas deberán ser aclaradas con el sello personal del firmante, a computadora o en forma manuscrita con letra tipo scrip.

· Las aclaraciones de firmas se harán debajo de la firma original, caso contrario el documento se anulará.

· El espacio asignado para la firma del/la Secretario/a se anulará con una raya horizontal cuando la institución educativa no cuente con este personal.

c) Cierre de las planillas: 
Para el cierre de la planilla las casillas en blanco deberán anularse con una raya diagonal, horizontal o en forma de z.

Para los siguientes ejemplos se presentan fragmentos de  planillas.

Ejemplo: 

Cómo  deben asentarse el sello y la media firma si la nómina de alumnos continúa al dorso de la planilla.

	
	Existentes hasta fin de año
	Aprobados
	No Aprobados
	No Examinados
	Promovidos sin área Pendiente
	Promovidos con área  Pendiente

	
	F
	M
	F
	M
	F
	M
	F
	M
	F
	M
	F
	M

	
	15
	12
	13
	11
	
	
	2
	1
	10
	10
	3
	1

	
	27
	24
	
	3
	20
	4


	N°
	Apellido(s) y Nombre (s)
	Sexo
	N° de Cédula

de Identidad
	Edad
	Comunicación 
	Vida Social y Trabajo

(d) 
	Medio Natural y Salud

(e) 
	Matemática

(f)
	Total de puntos
	Término medio general
	Pasa  de grado
	Áreas y/o disciplinas regularizadas por grado

	
	
	
	
	
	Lengua Materna
Castellano 

(a)
	Segunda Lengua
Guaraní

(b) 
	Expresión Artística
(c)
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	
	
	
	

	1. 
	González Aranda, Marlene  
	F
	
	
	3
	Tres
	4
	Cuatro
	3
	tres
	3
	Tres
	2
	Dos
	2
	dos
	17
	3
	Sí
	Calif .(a) y (d) - 1º /2008

	2. 
	González Urbieta, Rosa
	F
	2.333. 425
	
	4
	Cuatro
	4
	Cuatro
	4
	Cuatro
	4
	cuatro
	4
	Cuatro
	4
	cuatro
	24
	4
	Sí
	

	3. 
	Guzmán Solís Marcelo 
	M 
	3.456.768
	
	1
	Uno
	2
	Dos 
	2
	Dos 
	1
	Uno
	1
	Uno
	1
	Uno
	8
	1
	No 
	


Ejemplo:

Cómo debe cerrarse la planilla y dónde deben asentarse las firmas y los sellos.
	N°
	Apellido(s) y Nombre (s)
	Sexo
	N° de Cédula

de Identidad
	Edad
	Comunicación 
	Vida Social y Trabajo

(d) 
	Medio Natural y Salud

(e) 
	Matemática

(f)
	Total de puntos
	Término medio general
	Pasa  de grado
	Áreas y/o disciplinas regularizadas por grado

	
	
	
	
	
	Lengua Materna
Castellano 

(a)
	Segunda Lengua
Guaraní

(b) 
	Expresión Artística
(c)
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	
	
	
	

	1. 
	González Aranda, Marlene  
	F
	
	
	3
	Tres
	4
	Cuatro
	3
	tres
	3
	Tres
	2
	Dos
	2
	dos
	17
	3
	Sí
	Calif .(a) y (d) - 1º /2008

	2. 
	González Urbieta, Rosa
	F
	2.333. 425
	
	4
	Cuatro
	4
	Cuatro
	4
	Cuatro
	4
	cuatro
	4
	Cuatro
	4
	cuatro
	24
	4
	Sí
	

	3. 
	Guzmán Solís Marcelo 
	M 
	3.456.768
	
	1
	Uno
	2
	Dos 
	2
	Dos 
	1
	Uno
	1
	Uno
	1
	Uno
	9
	1
	No 
	



Ejemplo:

Cómo no debe registrarse la firma y el sello en las planillas

	N°
	Apellido(s) y Nombre (s)
	Sexo
	N° de Cédula

de Identidad
	Edad
	Comunicación 
	Vida Social y Trabajo

(d) 
	Medio Natural y Salud

(e) 
	Matemática

(f)
	Total de puntos
	Término medio general
	Pasa  de grado
	Áreas y/o disciplinas regularizadas por grado

	
	
	
	
	
	Lengua Materna
Castellano 

(a)
	Segunda Lengua
Guaraní

(b) 
	Expresión Artística
(c)
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	N°
	Letras
	
	
	
	

	1. 
	González Aranda, Marlene  
	F
	
	
	3
	Tres
	4
	Cuatro
	3
	tres
	3
	Tres
	2
	Dos
	2
	dos
	17
	3
	Sí
	Calif .(a) y (d) - 1º /2008

	2. 
	González Urbieta, Rosa
	F
	2.333. 425
	
	4
	Cuatro
	4
	Cuatro
	4
	Cuatro
	4
	cuatro
	4
	Cuatro
	4
	cuatro
	24
	4
	Sí
	

	3. 
	Guzmán Solís Marcelo 
	M 
	3.456.768
	
	1
	Uno
	2
	Dos 
	2
	Dos 
	1
	Uno
	1
	Uno
	1
	Uno
	8
	1
	No 
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Con el fin de agilizar la lectura de este documento, se utiliza el término genérico de alumnos para referirse a alumnos y alumnas, sin discriminación de género.
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